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Este manual fue creado con la finalidad de que el
usuario del Sistema SIEXPRESS conozca el
funcionamiento correcto.

Para que sepa como usar el sistema, y si tiene
alguna duda de como realizar alguna operacion,
consulte este manual y pueda resolver sus
dudas.

Se explican como usar y cual es la funcionalidad
de cada una de las opciones del sistema.
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Manual SiExpress CATALOGOS 7

11 CHOFERES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los choferes que se han
registrado.

Catalogo de choferes.

Listado de choferes registrados.

4+ Registrar nuevo Ingrese. .. Buscar

Nombre Fecha nacimiento Teléfono Estatus
BODEGA BODEGA 09m12018 8188767 ACTIVD
RAFAEL CALDERON . 070142018 ACTIVG
JOSE ALBERTOQ VEGA VEGA 030120158 GET2270412 ACTIVO
HECTOR JOSE ROCHA ARMEMTA 19031977 6672-230059 ACTIVG
ROBERTO ROCHA LOPEZ 17/02/1993 BET1-593163 ACTIO

1. Registre un nuevo chofer dando un clic en ¥ #5# ™= v e] sistema

mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion del

chofer que desea registrar.

Registro de choferes.
Ingrese la informacion del nuevo chofer.

RFC
Nombre
Apellido paterno

Apellide materno

Fecha nacimiento =
Domicilio
Teléfono
E-mail
Estatus INACTIVO v
Guardar
Regresar

2. Guarde la informacion del registro del Chofer dando un clic en EE=.
3. Si al ingresar la informacion en el formulario nos hace falta un campo
requerido nos mostrara con rojo el mensaje de que el campo es requerido
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como se observa en la siguiente pantalla.

Registro de choferes.
Ingrese la informacion del nuevo chofer

RFC

Nombre

El campo Nombre es obligatorio.

Apellido paterno

El campo Apellido paterno es obligatorio.

Apellido materno

Fecha nacimiento El campo Fecha
B8 nacimiento es
obligatorio.
Domicilio
Teléfono

El campo Teléfono es obligatorio.

E-mail

Estatus INACTIVO v

Regresar

4. Si el chofer ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente

mensaje.

Registro de choferes.
Ingrese la informacion del nuevo chofer.

RFC XAXX010101000

Ya existe un chofer registrado con este RFC.

Nombre CINTHIA

Apellido paterno MEDINA

Apellido materno PEREZ
Fecha nacimiento 16/06/1991 @
Domicilio CONOCIDO
Teléfono CONOCIDO
E-mail CONOCIDO@GMAI.COM
Estatus ACTIVO v

Regresar

5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
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© Se ha guardado exitosamente

6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del chofer

registrado.
=

7. Edite la informacion de un chofer dando un clic en el registro.

8. Una vez seleccionado el registro se mostrara la opcion de
modificar la informacion.

Detalles del chofer.

Informacidn detallada del chofer

Editar |

Nombre Lorenzo
Apellido Paterno |barra
Apellido Materno Garcia
Fecha de Nacimiento 8/10/2016
RFC iagl830810va7
Domicilio conocido
Telefono 123456789
Fecha Registro B/17/2016
Estatus INACTIVO
Editar | Regresar
. . Guardar
9. Guarde los cambios dando un clic en , Y para cancelar los
cambios realizados de un clic en "=
Informacién detallada del chofer
Modfique la informacian del chafer y presione ‘Guardar para continuar
RFC | iage308i0var
Nombre | Lorenzo
Apellido Paterno | Ibarra
Apellido Mateno | Garcia
Fecha Nacimiento 10082016 B
Domicilio | conocido
Telefono | 123456789
email | wamagserviact comm:
Estatus | INACTIVO

Guardar

Regresar
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Manual SiExpress CATALOGOS 10

1.2

TIPOS DE TRANSPORTES

Para registrar un nuevo transporte es necesario registrar el tipo de
transporte.

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Tipos de
Transportes que se han registrado.

-
SIEXPRESS O
Inicio Catalogo de tipos de transportes.
. Listado de los tipos de transportes registrados.
Catalogos
istrar nuevo Bus
Paises # Regist car
Estados
. Descripcion
Municipios
Localidades CAMIONETA
Choferes AUTO UTILITARIO
Transportes
Banco CAMIONETA 4x4
Colonias CARRO SENCILLO

+ Registrar nuevo

1-Registre un nuevo tipo de transporte dando un clic en
se mostrara el siguiente formulario en el cual se ingresara la
informacion.

Registro de tipos de transportes.
Ingrese la informacidn del tipo de transporte.

Descripcion

Regresar

2-Guarde la informacion del registro del tipo de transporte dando un clic
en

3-Si el tipo de transporte ya se encuentra registrado nos mostrara el
siguiente mensaje.

Registro de tipos de transportes.
Ingrese la informacidn del tipo de transporte.

Descripcion CAMIONETA 4X4

a existe un tipo de transporte registrado con esa descripcion

Regresar

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente
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5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por la descripcion del tipo de

transporte registrado.
=

6-Edité la informacién de un Tipo de Transporte dando un clic en el
registro que quiere editar del catalogo de Tipos de Transportes.

Tipos de transportes.
Listado de los tipos de transportes.

=+ Registrar nuevo

Descripcion
TRAILER
Carro
Camioneta
Moto
bicicleta
troque
Automovil

Avion

7-Seleccione el registro que quiere editar, se mostrara el siguiente
formulario con la informaciéon detallada del tipo de transporte, de un clic

en " para la editar la informacion.

Detalles de tipos de transporte
Informacion detallada de tipos de transportes.

Descripcion TRAILER

Editar | Regresar

1 . Guard: .
8-Guarde los cambios dando un clic en para cancelar los cambios
realizados de un clic en Reves

Editar informacién del tipo de transporte.
Modifique la informacian del tipo de transporte y presione "Guardar” para continuar.

Descripcion CAMIONETA TIPO 4X4

Regresar
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1.3

MARCAS DE TRANSPORTES

Para poder registrar un transporte es necesario registrar ademas del tipo
de transporte y la marca del transporte.

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las marcas de
transportes registradas.

-
siExrness O
Inicio Catalogo de marcas de transportes.
Listado de marcas de transportes registradas.
Catalogos
. #=Registrar Nuevo Buscar
Paises
Estados
L Descripcion
Municipios
Localidades FORD
Choferes MAZDA
Transportes
Banco VOLVO
Colonias NISSAN

1-Registre una nueva marca de transporte dando un clic en *registar Nuev

y se mostrara el siguiente formulario en el cual se ingresara la
informacion.

Registro de marcas de transportes.
Ingrese la informacion de la marca de transporte.

Descripcion

Regresar

2-Guarde la informacion del registro de la marca de transporte dando un

clic en

3-Si la marca de transporte ya se encuentra registrada nos mostrara el
siguiente mensaje.

Registro de marcas de transportes.
Ingrese la infermacion de la marca de transporte.

Descripcion MNISSAN

Ya existe una marca registrada con ese nombre.
Guardar

Regresar

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
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© Se ha guardado exitosamente

S5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por la descripcion de la
Marca del transporte registrado.

=]

6-Edite la informacion de una Marca de Transportes dando un clic en el
registro que quiere editar del catalogo de Marca de Transportes.

Marcas de transportes.
Listado de tipos de transportes.

+Registrar Nuevo

Descripcion
Mercedess Benz
Italika

Chevrolet
Missan

Honda

7-Seleccione el registro que quiere editar, se mostrara el siguiente
formulario con la informaciéon detallada de la marca de transportes, de

un clicen ! para la editar la informacion.

Detalles de la marca de transporte.

Informacion detallada de la marca de transporte.

Descripcion Mercedess Benz

Editar | Regresar
8-Guarde los cambios dando un clic en “** para cancelar los cambios
realizados de un clic en e

Editar informacién de la marca del transporte
Modifique la informacién de la marca del transporte y presione 'Guardar’ para continuar

Descripcion FORD

Regresar

© 2017 Servifact



Manual SiExpress CATALOGOS 14

14 TRANSPORTES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los transportes que se
han registrado.

Catalogo de transportes.

Listado de transportes registrados

=+ Registrar nuevo Bustar

Descripcion Tipo Marca Modelo Propietario Estatus
BODEGA AUTOMOMWIL VOLKSWAGEM ACTIVO
UNIDAD 69 TRAILER FRIGHTLINER ACTIVD
ROJO 56 TRAILER MTERMACIOMAL 2001 ACTIVO
FORD RANGER CAMIONETA FORD 2011 SINALOA EXPRESS, SA DE CV ACTIVD
UNIDAD 99 CAMIONETA SUZU SINALOA EXPRESS ACTIVD

1. Registre un nuevo transporte dando un clic en ¥ FeosErmes v e

mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de transportes.
Ingrese la informacidn del nuevo transporte.

Descripcion
Tipo Seleccione... v
Marca Selaccione... v
Maodelo
Placa
Carta porte
Propietario
Comentarios

Estatus ACTIVO v

Regresar

2. Guarde la informacion del registro del transporte dando un clic en

.

3. El numero de placa del transporte ingresado debe de ser menor a 10
caracteres, si se ingresan mas de 10 nos mostrara el siguiente mensaje y
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el registro del transporte no se guardara.

Registro de transportes.

Ingrese la informacion del nuevo transporte.

15

Descripcién TRAILER CHICO
Tipo TRAILER T
Marca FORD v
Modelo 95
Placa 125469653265
La placa debe de ser 10 caracteres maximo.
Carta porte
Propietario CINTHIA
Comentarios HINGUNO
Estatus ACTIVO v

Regresar

4. Si el transporte ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente

mensaje.

Registro de transportes.

Ingrese la informacién del nuevo transporie.

Descripcion TRAILER CHICO
Tipo AUTO COMPACTO v
Marca FORD M
Modelo 83
Placa 12345678
¥a existe un vehiculo registrado con esta placa
Carta porte
Propietario CINTHIA
Comentarios NINGUNO
Estatus ACTIVO T

Regresar

5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante

el cual se pueden hacer busquedas filtradas por la descripcion del

© 2017 Servifact
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transporte registrado.
=]

7. Edite la informacion de un transporte seleccionandolo.

. . 3 .. Editar
8. Una vez seleccionado el registro se mostrara la opcion de |

modificar la informacion.

Detalle del transporte.

Informacidn detallada de 1a unidad de transporie

Descripcion TRAILER CHICO
Tipo TRAILER

Marca FORD

Modelo 98
Placa 12345678
Carta porie

Propietario CINTHIA
Comentarios MINGUNO
Fecha registro 12/072017

Esfalus ACTIVO

Editar | Regresar

9. Para guardar los cambios seleccione , y para cancelar los

cambios realizados de un clic en "e9=

Editar informacion de transporte.

Meodifique la informacidn del transporte y presione 'Guardar para continuar.

Descripcién TRAILER CHICO
Tipo TRAILER v
Marca FORD T
Modelo 95
Placa 12345678
Carta porte
Propietario CINTHIA
Comentarios MNINGUNO
Estatus ACTIVO A

Regresar
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En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Paises que se han
registrado.
§£€KER€§§G. CULIACAN (ADMINISTRADOR) ~
Inicio Catalogo de paises.
i Listado de los paises registrados
Catalogos
Paises + Regisirar nuevo
Estados
Municipios Clave Codigo Nombre
Localidades 152 EUR EUROPA
Choferes
82 MEX MEXICO

Transportes

1-Registre un nuevo pais de clic en *"===m=° y se mostrara el siguiente
formulario en el cual se ingresara la informacion.

Registrar un nuevo pais.

Ingrese la informacion del nuevo pais.

Clave
Codigo
Descripcion

Regresar

2-Guarde la informacion del registro del Pais dando un clic en |1 oo |
3-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

4-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del pais

registrado.

5-Edité la informacion de un Pais, de un clic en el registro que quiere
editar del catalogo de Pais.
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2.’.55?.’?‘???6- CULIACAN (ADMINIST]

Inicio Catalogo de paises.

) Listado de los palses registrados
Catalogos

. + Regisirar nuevo

Paises

Estados

Municipios Clave Codigo Mombre

Localidades 152 EUR EUROPA

Choferes

. 82 MEX MEXICO

ransportes

6-Seleccione el registro que quiere editar, se mostrara el siguiente

formulario con la informacion detallada del pais, de un clic en =

la editar la informacion.

para

Detalle del pais.

Informacion detallada del pais.

Clave 152
Codigo EUR

Descripcion EURCPA

Editar | Eliminar | Regresar

1 . Guard .
7-Guarde los cambios dando un clic en = para cancelar los cambios
realizados de un clic en Reoes,

Editar |a informacion del pais.

Modifique |3 informacion del pais y presione ‘Guardar' para continuar

Clave 152
Cddigo EUR
Descripcion EUROPA

Regresar

1.6 ESTADOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Estados que se han
registrado.
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g
siExPrESS )

Inicio Catalogo de estados.
Listado de estados registradas

Catalogos
Paises Pais MEXIGO v Consultar
Estados
Municipios
Localidades E S —
Choferes
Transportes cédigo Nombre Pais
Banco
= EN ENSENADA MEXIGO
Colonias
Zonas Acs AGUASCALIENTES MEXIGO
Lista de precios

BCN BAJA CALIFORNIA MEXICO
Municipios
Estados BCS BAJA CALIFORNIA SUR MEXICO

=+ Registrar nuevo

1. Registre un nuevo estado dando un clic en y se mostrara el

siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de estados.

Ingrese la informacion del estado.

Clave

Pais Seleccione... M
Codigo
Descripcidn

Regresar

2. Guarde la informacion del registro del Estado dando un clic en .
3. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

@ Se ha guardado exitosamente

4. En la parte superior derecha se muestra un catalogo de los paises
registrados, seleccione el pais del cual quiere consultar los estados.

Pais MEXICO r

Consultar

5. Edité la informacion de un Estado dando un clic en el registro que

quiere editar del catalogo de Estados.

SIEXPRESS 2} CULIACAN (D R
Inicio Catalogo de estados.
Listado de estados registradas
Catélogos

Paises

Pais MEXIGO i Consultar
Estados
Municipios
Localidades F s a—
Choferes
Transportes Codigo Nombre Pais
Banco
- EN ENSENADA MEXICO
Colonias
Zonas AGS AGUASCALIENTES MEXICO
Lista de precios

BCH BAJA CALIFORNIA MEXICO

Municipios
Estados BCS BAJA CALIFORNIA SUR MEXICO
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6. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la informaciéon detallada del estado, de un clic en =/
para la editar la informacion.

Detalles del estado.

Informacian del estado registrado

Clave 34
Pais  MEXICO
Codigo EM

Descripcion EMSEMADA

Editar | Eliminar | Regresar

7. Guarde los cambios de un clic en e para cancelar los cambios
realizados de un clic en Feoesr,

Editar estado.

Modifigue la informacion del estado y presione 'Guardar para continuar.

Clave 34
Pais MEXICO v
Codigo EN
Descripcion EHNSEMADA

Regresar

1.7  MUNICIPIOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Municipios que se
han registrado.

SIEXPRESS O} CULIACAN (2D
Inicio Catalogo de municipios.
Catalogos
Pais MEXICO v Estado DURANGO v
Paises
Estados Municipio
Municipios
Lactdaces [ comt |
Choferas
Transportes Listado de los municipios registrados.
Banco
Colonias
Zonas + Registrar nuevo

Lista de precios

Municipios Clave Municipio Estado Pais
Estados 1 CANATLAN DURANGO MEXICO
Pais

2 GANELAS DURANGO MEXICO
Sucursales
Métodos de pago 3 CONETO DE COMONFORT DURANGO MEXICO

Marcas de transportes .
4 CUENCAME DURANGO MEXICO

Tipos de transportes
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1. Registre un nuevo municipio de un clic en *"s= e y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de municipios.

Ingrese |a informacion del municipic.
Pais Seleccione... v
Estade Seleccione... v
Clave

Municipio

Regresar

2. Guarde la informacion del registro del Municipio dando un clic en

3. Si el municipio ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

Registro de municipios.

Ingrese la infarmacién del municipic

Pais MEXICO v
Estado SINALOA v
Clave 2

Municipio culiacan

Ya se encuentra un glementa registrado con ese nombre

Regresar

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
© 5e ha guardado exitosamente

5. En la parte superior izquierda se muestra un campo de texto,
mediante el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del
Municipio registrado.

Municipio

6. Edité la informacion de un Municipio dando un clic en el registro que
quiere editar del catalogo de Municipios.
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Catilogo de municipios.

Pais MEXICO v Estado SINALOA v

Municipio

Listado de los municipios registrados.

+ Registrar nuevo

Clave Municipio Estado Pais

58 PRUEBA DE JUAN SINALOA MEXICO

o SIN INFORMAGION SINALOA MEXICO
AHOME SINALOA MEXICO

2 ANGOSTURA SINALOA MEXICO

3 BADIRAGUATO SINALOA MEXICO

7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
formulario con la informacion detallada del Municipio de un clic en =/
para la editar la informacion.

Detalle del municipio.

Informacion detallada del municipio.

Clave 2
Municipio ANGOSTURA
Estado SINALDA

Pais MEXICO

Editar | Eliminar | Regresar

1 . Guard .
8. Guarde los cambios de un clic en para cancelar los cambios
realizados de un clic en Reoesr,

Editar la informacion del municipio.

Modifigue la informacion del municipio y presione 'Guardar para confinuar.

Pais MEXICO
Estado SINALOA
Clave 2
Municipio ANGOSTURA

Regresar

1.8 COLONIAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Colonias que se han
registrado.
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Catalogo de colonias.
Listado de colonias registradas.

Pais MEXICO v Estado SINALOA v

Municipio CULIACAN v C.P Seleccionar v

+ Registrar nuevo

Colonia cpP Localidad Municipio Estado Pais

ALEJANDRO BARRANTES 80230 CULIAGAN ROSALES CULIACAN SINALOA CULIAGAN
LORENZO 20000 CULIACAN ROSALES CULIACAN SINALOA CULIAGAN
SAAC QUINTERO 30482 CULIACAN ROSALES CULIACAN SINALOA CULIACAN

PRUEBA RAFAEL 80000 CULIACAN ROSALES cuu

M

SINALOA

SANALONA 80330 CULIACAN ROSALES CULIACAN SINALOA CULIAGAN

1. Registre una nueva colonia dando un clic en *#esermee

el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

y se mostrara

Registro de colonias.

Ingrese la informacién de |a colonia

Clave
Pais Seleccione. . M
Estado Seleccione A
Municipio Seleccione... T
Localidad Seleccione... v
Codigo postal Seleccione... v
Descripcién
Sucursal Seleccione N
Zona Seleccione... v

Regresar

2. Guarde la informacién del registro de la colonia dando un clic en EZ= |
3. Si la colonia ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.
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Registro de colonias.

Ingrese la informacitn de la colonia

© Ya existe una colonia con ese nombre o clave en este municipio

Clave 1
Pais MEXIGO v
Estado SINALOA v
Municipio CULIACAN v
Loealidad CULIACAN ROSALES v
Codigo postal 30230 v

Descripcion 5 de mayo

sucursal CULIACAN v
Zona CENTRO v

Regresar

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

S. En la parte superior izquierda se muestra un campo de texto,
mediante el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre de
la colonia registrada.

Colonia

6. Edité la informacion de una colonia dando un clic en el registro que
quiere editar del catalogo de Colonias.

Q[EKE!?%ECJ CULIACAN (ADMINISTRADOR) ~
Inicio Catalogo de colonias.
Listado de colonias registradas
Catalogos

7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el

formulario con la informacion detallada de la Colonia de un clic en

Paises

Pais MEXIGO v Estado SINALOA

Estados
Municipios Municipio GULIAGAN v C.P, Seleccionar
Localidades Colonia Consuttar
Choferes
Transportes
Banco + Registrar nuevo
Colonias
Zanas Colonia cP Localidad Municipio
Lista de precios

PRADOS DEL SUR 80296  CULIACAN ROSALES GULIAGAN
Municipios
Estados PROVIDENCIA 50280  CULIACAN ROSALES CULIACAN

para la editar la informacion.

Pais.

CULIAGAN

CULIACAN

siguiente
Editar |
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Detalle de la colonia.

Informacién detallada de Ia colonia.

Descripcion Centro
Localidad Guamuchil
Municipio CULIACAN

Estado SINALOA
Pais MEXICO
Sucursal CULIACAN

Zona SUR OESTE

Editar | Regresar

8. Guarde los cambios de un clic en para cancelar los cambios
realizados de un clic en Reo=s=

Editar informacién de la colonia.

Ingrese |3 informacion de la Colonia

Clave 80156
Pais MEXICO
Estado SINALOA
Municipio CULIACAN
Codigo postal 50014
Localidad CULIACAN ROSALES
Descripcion COLCNIA PROGRESO
Sucursal CULIACAN -
Zona CENTRO b

Regresar

1.9 LOCALIDADES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Localidades que se
han registrado.
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Catalogoe de localidades.

Pais MEXICO A

Municipio CULIAGAN v

Listado de localidades registradas.

+ Registrar Mueve

Clave Descripcion
a2 ABUYA
CULIACAN ROSALES
48 LA HUERTA DE POLO (LA HUERTA)

91 ESTACION ABUYA

Estado
Localidad
Municipio
CULIACAN
CULIACAN
CULIACAN
CULIACAN

SINALOA

Estado

SINALOA

SINALOA

SINALOA

SINALOA

Pais

MEXICO

MEXICO

MEXICO

1. Registre una nueva Localidad dando un clic en *Reosemes y ge
mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de localidades.

Ingrese la informacion de la nueva localidad.

Pais Seleccione..
Estado Seleccione...
Municipio Seleccione...
Clave 0
Localidad

Regresar

2. Guarde la informacion del registro de la Localidad dando un clic en

3. Si la Localidad ya se encuentra registrada nos mostrara el siguiente

mensaje.
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Registro de localidades.

Ingrese la informacién de la nueva localidad.

Pais MEXICO ¥
Estado SINALOA v
Municipio CULIACAN A
Clave 1
Localidad culiacan de rosales

© Error al registrar. Ya existe una localidad con esa clave en ese municipio.

Regresar

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
© Se ha guardado exitosamente

S. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre de la
localidad registrada.

Localidad

6. Edité la informacion de una Localidad dando un clic en el registro que
quiere editar del catalogo de Localidades.
Catalogo de localidades.

Pais MEXICO v Estado SINALOA v

Municipio CULIACAN v Localidad CULIACAN

Listado de localidades registradas.

+ Registrar Nuevo

Clave Descripcion Municipic Estado Pais
CULIACAN ROSALES CULIACAN SINALOA MEXICO

400 LA HIGUERITA (LAS HISUERAS DE CULIACAN) CULIACAN SINALOA MEXICO

2675 LA PRESITA DE CULIACAN CULIACAN SINALOA MEXICO

7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
formulario con la informacion detallada de la Localidad de un clic en

=it para la editar la informacion.
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Detalle de la localidad.

Informacion detallada de la localidad

Localidad CULIACAN ROSALES
Municipio CULIACAN
Estado SINALOA

Pais MEXICO

Editar | Regresar

8. Guarde los cambios dando un clic en para cancelar los cambios
realizados de un clic en Feoesr,

Editar informacion de la localidad.

Modifique la informacion de la localidad y presione 'Guardar' para continuar.

Pais MEXICO
Estado SINALOA
Municipio CULIACAN
Localidad CULIACAN ROSA

Guardar

Reagresar

110 ZONAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Zonas que se han
registrado.

Catalogo de zonas.

Listado de zonas registradas.

+ Registrar nusvo

Descripcion Sucursal Estatus
SIN ESPECIFICAR LEON Artivo
(5 GUADALAJARA Activo
SIM ESPECIFICAR MAZATLAM Activo
SIN ESPECIFICAR CULIACAN Axtivo
7 MORTE MOCHIS Activo
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=+ Registrar nuevo

1. Registre una nueva Zona dando un clic en y se mostrara el

siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de zonas.

Ingrese |a informacion de la nueva zona

Sucursal Seleccione... v
Zona
Estatus Activo v
Regresar

. .- . . Guard;
2. Guarde la informacion del registro de la Zona dando un clic en .
3. Si la Zona ya se encuentra registrada mostrara el siguiente mensaje.

Registro de zonas.

Ingrese la informacion de la nueva zona.

Sucursal CULIACAN v

Zona ZOMA NMORTE

fa existe una zZona con este nombre en esta sucursal.

Estatus Activo v

Regresar

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
© Se ha guardado exitosamente

S. Edite la informacion de una Zona dando un clic en el registro que
quiere editar del catalogo de zonas

. . 3 .. Editar
6. Una vez seleccionado el registro se mostrara la opcion de | para

modificar la informacion.

Detalle de zona.

Informacian detallada de la zona.

Sucursal CULIACAN
Zona ZOMNA NORTE

Estatus Activo

Editar | Regresar

. . Guardar .
7. Guarde los cambios de un clic en - y para cancelar los cambios

realizados de un clic en "eoresa
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1.1

Editar informacion de la zona.

Modifigue |a informacion de |z zona y presione 'Guardar’ para continuar.

Sucursal CULIACAM
Zona Z0MA NORTE
Estatus Activo

Regresar

SUCURSALES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Sucursales que se

han registrado.

SIEXPRESS *]
Inicio Catalogo de sucursales.
Listado de sucursales regisfradas.
Catalogos
+ Regi nu
Paises
Estados
Clave sucursal Nombre sucursal
Municipios
Localidades cL CULIAGAN
Chof
sleres cN CULIAGAN2
Transportes
Banco G0 GUADALAJARA
Colonias HM HERMOSILLO
Zonas
LN LEON

Lista de precios

1-Registre una nueva Sucursal dando un clic en *"===

son requeridos.

RFC

AHD0505183CT

QUMJSTO205CH

AAANODT01AAA

MOZJ940111E94

AAADTDI0TALA

Teléfono

6671040093

6672685776

3333373987

8671529250

6677010101

Estatus

ACTIVO

INACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

Buscar

Es matriz

ey se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la informacioén, los campos con *
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Registro de sucursal.

Clave de cusurcas
Homire:

RFCH

Razon coual
saip

Evfaaot
Munisipio*
Losalidad:

Colania*

o exieriort

% ilerior

Tedstona no.1*
Tebatona o 2
Tetatono no.t

Eaman
Envia someos
Reagimen flssal

Leyends refensiont

mprime stiquetas

Terminai bancaris

Bavior sajs

Er matriz

2-Guarde la informacion del registro de la Sucursal dando un clic en
[ Guarir
3-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

4-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre de la

Sucursal registrada.
=]

5-Edité la informacién de una Sucursal, dando un clic en el registro que
quiere editar del catalogo de Sucursales
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SiEXPRESS 22
Inicio Catalogo de sucursales.
. Listada de sucursales registradas
Catélogos
e
Paises
Estados
Clave sucursal Nombre sucursal RFC Teléfono Estatus
Municipios
Localidades cL CULIACAN AHOO505163CT 6571040093 ACTIVO Es malriz
Choferes - - naner PR h
o CULIACANZ QUMJSTIZ05CI1T 6672685776 INACTIVO
Transportes
— aD GUADALAJARA AAADT0101AAA 3333373987 ACTIVO
Golonias HM HERMOSILLO MOZJ94011E94 6671529250 ACTIVO
Zonas
LN LEON AAADT0101AAA 6677010101 ACTIVO

Lista de precios

6-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la informacion detallada de la Sucursal de un clic en =¥/
para la editar la informacion.

Detalle de la sucursal.

52l Cullasdn

7-Guarde los cambios dando un clic en para cancelar los cambios
realizados de un clic en Feoeer,
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1.12

Imprime etiquetas

Terminal bancaria

Terminal no.1*

Terminal no.2

Seleccione...

Seleccione. ..

Gastos caja

Gastos caja”

Seleccione...

Es matriz

Regresar

LISTA DE PRECIOS

Guardar

En la siguiente pantalla se muestra un listado de la Lista de Precios que

se han registrado.

Listado de precios minimos.

Listado de los precios establecidos por envio

+ Registrar nuevo & Aumetar lista de precios

Origen Destino

CL-CULIAGAN MI-ZTAPALAPA
GY-GUAYMAS TR-TEFIC
GY-GUAYMAS

LM-MOCHIS

GY-GUAYMAS

ME-MEXICO

1. Registre un nuevo Precio dando un clic en

Ingrese..
Precio minimo Rango Precio kilo
$1.140.25 0-50 5156.45
$1,168.76 10 $1.00
3.00 01 300
500 10-1 500

= Registrar nuevo y se

siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de precios minimos.

Ingrese la informacion del precio minimo

Origen

Destino

Distancia

Precio minimo

Rango

Precio por kilo

Rango

Precio excedido

Estatus

Seleccione

Seleccione

Inactive

Buscar

Rango

a30-85

01

0-1

mostrara el
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2. Guarde la informacion del registro del Precio dando un clic en .
3. Si el Precio ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

Registro de precios minimos.

Ingres= Ia informacion del precio minimo.

Origen Culiacan v

Destino

Distancia

Precio minimo

Rango

Precio por kilo

Rango

Precio excedido

Estatus nactive N

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

5. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del precio

registrado.
(=]

6. Edite la informacion de un precio dando un clic en el registro que
quiere editar del catalogo de Lista de Precios.
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Listado de precios minimos.

Listado de los precios establecidos por envio.

+ Registrar nuevo = Aumetar lista de precios Ingrese m

Origen Destino Precio minimo Rango Precio kilo Rango
CL-CULIACAN MMI-IZTARALARA $120.00 0-30 51.20 20-9%
GY-GUAYMAS TP-TEFIC $123.00 1-10 51.00 1-10
LM-MOCHIS GY-GUAYMAS 5.00 0-1 5.00 0-1
MX-MEXICO GY-GUAYMAS 5.00 10-1 $.00 0-1
CL-CULIACAN GY-GUAYMAS 5.00 0-1 5.00 0-1

7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la informacion detallada del Precio de un clic en Editar |

para la editar la informacion.

Detalle del precio minimo

Informacién detallada del precio minimo.

Origen Culiacan
Destino Mazatlan
Distancia 2000
Precio minimo 99,00
Rango 0-50
Precio por kilo 2,00
Rango 51-99
Precio excedido 99,00

Estatus Activo

Editar | Regresar

8. Guarde los cambios dando un clic en para cancelar los cambios

realizados de un clic en Reoesar |
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Editar precio minimo.

Modifique la informacién del precio minimo y presione ‘Guardar para continuar.

Crigen Culiacan
Destino Maz atlan
Distancia 2000
Precio minimo 99,00
Rango o 50
Precio por kilo 2,00
Rango 51 99
Precio excedido 99,00
Estatus Activo

Regresar

9. Para aumentar la lista de precios seleccione la opcion:

& Aumetar lista de precios

y se mostrara la siguiente pantalla:

Aumento

Aumentar los precios de la Lista de Precios en un porcentaje

Precio minimo o
Precio por kilo %
Precio excedido %

Revertir Cambios

Regresar

Tendra que llenar los campos correspondientes y seleccionar el boton

Guardar

Cuando guarde el cambio le mostrara una pantalla en la cual usted

confirmara el aumento a la lista de precios.

. . . - . Confirmar
Si esta seguro del cambio debera seleccionar -
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;Estas seguro que deseas aumentar el precio?

Si esta segure, para continuar presione 'Confirmar'...

Se muestra un mensaje de éxito con los campos inhabilitados.

Aumento

Aumentar los precios de la Lista de Precios en un porcentaje

Precio minimo % | 120
Precio por kilo 9% 120
Precio excedido % | 30

© pumentado comectamente

Revertir Cambios

Fegresar

Finalmente se veran los cambios reflejados en la lista de precios.

Listado de precios minimos.

Listado de los precios establecidos por envio.

+ Registrar nuevo & Aumetar lista de precios Ingrese

QOrigen Destino Precio minimo Rango Precio kilo Rango
CL-CULIACAN MI-IZTAPALAPA $1,140.25 0-50 518.49 50-99
GY-GUAYMAS TP-TEFIC $1,168.76 1-10 $1.00 1-10
LM-MOCHIS GY-GUAYMAS 5.00 0-1 5.00 0-1

10. Si hubo algun error en el aumento de precios y desea regresar al

. . . . - Revertir Cambios
precio anterior, debera seleccionar el boton

posteriormente la lista de precios volvera a su estado original.

© 2017 Servifact



Manual SiExpress CATALOGOS 38

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Bancos que se han
registrado.
g{ﬁ{?ﬂ%ﬁCl. CULIACAN (ADMINISTRADOR) ~
Inicio Catalogo de bancos.
i Listado de bancos registrados.
Catalogos
Paises + Registrar nueve
Estados
Descripcion
Municipios
Localidades PRUEBAA
Choferes BANCOS
Transportes
Banco FRUEBA
Colonias CREDOMATIC
Zanas BAJIO

Lista de precios

Municipios SANTANDER

1-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por nombre del banco

registrado.
=]

2-Registre un nuevo Banco dando un clic en *"=#= =y se mostrara el

siguiente formulario donde se ingresara la informacion.
Registro de bancos.

Ingrese la informacidn del banco

Descripcion

Regresar

3-Guarde la informacion del registro del Banco dando un clic en .
4-Una vez guardado el Banco, ingrese la informacion detallada de las
cuentas bancarias en el siguiente formulario.
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Detalles de cuentas bancarias.

Informacion detallada de las cuentas bancarias registradas

Banco EJEMPLO

Editar | Regresar

Listado de cuentas.

=+ Nueva cuenta arese m

MNo se encontraron registros.

5-Registre una nueva cuenta de un clic en ¥ 9™ "= v se mostrara el

siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de cuentas bancarias.

Ingrese la informacion de la cuenta bancaria.

Sucursal Seleccione.. v

Nimero de cuenta

Referencia
bancaria
Fecha de apertura 29/03/2017 &
Sucursal del
banco
Estatus ACTIVO v
Regresar

6-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

7-Edité la informacion de una cuenta bancaria, dando un clic en el
registro que quiere editar del Listado de cuentas.

Listado de cuentas.

+ Nueva cuenta grese m

Numereo cuenta Fecha apertura Sucursal Estatus
5470461058743265 29/03/2017 CENTRO ACTIVO
5470875463658454 259/03/2017 NORTE ACTIVO
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8-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nimero de cuenta o
sucursal de la cuenta registrada.

=
9-Guarde los cambios dando un clic en B8 para cancelar los cambios

realizados de un clic en "o

Editar la informacion de la cuenta bancaria.

Modifique la informacion del banco y presione 'Guardar' para continuar.

Sucursal Culiacan v
Banco EJEMPLO v
Niumero de cuenta 5470461058743265
Referencia 12
bancaria
Sucursal del CENTRO

banco

Estatus ACTIVO v

Guardar

Regresar

10-Edité la informacion del Banco dando un clic en el registro que quiere
editar del catalogo de Bancos.

Catalogo de bancos.

Listado de bancos registrados.
+ Registrar nuevo M

Descripcion
BBVA Bancomer
Santander
BanamOex
Banorte/lxe

HSBC

11-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
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formulario con la informacion detallada del Banco de un clic en =

para editar la informacion.
Detalles de cuentas bancarias.

Informacion detallada de las cuentas bancarias registradas.

Banco EJEMPLO

Editar | Regresar

12-Guarde los cambios dando un clic en & para cancelar los cambios
realizados de un clic en Reoesr |

Editar informacion del banco.

Modifique Ia informacion del banco y presione 'Guardar' para continuar.

Descripcién EJEMPLO

Regresar

1.14 FORMAS DE PAGO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Formas de Pago que
se han registrado.

SIEXPRESS\ )  CULIACAN (ADMINISTRADOR
Inicio Catalogo de formas de pagos.
X Listado de formas de pagos registradas
Catalogos
+ Regisirar nueva

Paises
Estados

Clave Descripcion
Municipios
Localidades 033 TARJETA CREDITO
Choferes =

09 RANFERENCIA ELECTRONICA
Transportes
Banco 04 A
Colonias 01 EFECTIVO
Zonas

02 CHEQUE NOMINATIVO

Lista de precios
Municipios 03 TARJETA DE CREDITO

1-Registre una nueva Forma de Pago dando un clic en #*"=s= ey se
mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.
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Registro de forma de pago.

Ingrese la informacion de la forma de pago.

Clave

Descripcion

Regresar

2-Guarde la informacion del registro de la Forma de Pago dando un clic
en B |

3-Si la Forma de Pago ya se encuentra registrado nos mostrara el
siguiente mensaje.

Registro de forma de pago.

Ingrese |z informacion de la forma de pago.

Error: Ya se encuentre registrado el tipo de pago.
Clave 01

Descripcion CONTADO

Regresar

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre de la Forma

de pago registrada.
(=]

6-Edité la informacion de una Forma de pago, dando un clic en el
registro que quiere editar del Listado de Formas de pago.
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SIEXPRESS (™.
TAQEETENIA P ARG b-j
Inicio Catalogo de formas de pagos.
Listado de formas de pagos registradas
Catalogos
X + Registrar nueva
Paises
Estados
Clave Descripcion
Municipios
Localidades 033 TARJETA CREDITO
Choferes =
09 RANFERENCIA ELECTRONICA
Transportes
Banco 02 Ha
Colonias 01 EFECTIVO
Zonas
0z CHEQUE NOMINATIVO
Lista de precios
Municipios 03 TARJETA DE CREDITO

7-Seleccione el registro que quiere editar se mostrara el siguiente
formulario con la informacion detallada de la Forma de pago de un clic

Editar |

en para la editar la informacion.

Detalle de la forma de pago.

Informacion detallada de la forma de Pago.

Clave 01
Descripcion Contado
Fecha Registro 15/03/2017
Usuario registro SAN GERONIMO
Fecha actualizacion 15/03/2017

Usuario modifico SAN GERONIMO

Editar | Regresar

1 . Guard .
8-Guarde los cambios de un clic en . Para cancelar los cambios
realizados de un clic en Reoes,

Editar la forma de pago.

Modifique la informacion de la forma de pago y presione "Guardar” para continuar.

Clave 01

Descripcion Contado

Regresar
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115 METODOS DE PAGO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Métodos de Pago
que se han registrado.

,5_.{54(?;?%5;. CULIACAN (ADMINISTRADOR) -

Iniicio Catalogo de métodos de pago.

. Listado de métodos de pago registrados
Catalogos

. =+ Regisirar nuevo
Paises
Estados

Descripcidn Clave

Municipios
Localidades NA 258
Chof

oeres TARJETA DE DEBITO 121
Transportes
Banco TRANSFERENCIA ELECTRONICA 123
Colonias CHEQUE NOMINATIVO 02

1. Registre un nuevo Método de Pago dando un clic en *"@=mee v ge

mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.
Registro de método de pago.

Ingrese la informacién del método de pago.

Método de pago

Clave

Regresar

2. Guarde la informacion del registro del Método de Pago dando un clic

en

3. Si el Método de Pago ya se encuentra registrado nos mostrara el
siguiente mensaje.

© Va existe un método de pago registrado con ese nombre.
4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© 5e ha guardado exitosamente

5. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del Método

registrado.
=]
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6. Edité la informacion de un método de pago, dando un clic en el
registro que quiere editar del listado de métodos de pago.

SIEXPRESS (2}  CULIACAN (ADMINISTRADOR) ~

Inicio Catalogo de métodos de pago.

Listado de métodos de pago registrados
Catalogos
=+ Registrar nuevo

Paises

Estados

Descripcion Clave

Municipios

Localidades NA 258
Chofi

oreres TARJETA DE DEBITO 121

Transportes

Banco TRANSFERENCIA ELECTROMICA 123
Colonias CHEQUE NOMINATIVO 02

7. Seleccione el registro que quiere editar se mostrara el siguiente

formulario con la informaciéon detallada del Método de pago de un clic en

Fdtarl para la editar la informacion.

Detalle del método de pago.

Informacion detallada del método de pago

Método de pago EFECTIVO

Clave 01

Editar | Regresar

8. Guarde los cambios de un clic en para cancelar los cambios

realizados de un clic en 789",

Editar método de pago.

Modifique la informacion del método de pago vy presione 'Guardar' para continuar.

Método de page EFECTIVO

Clave 01

Reqresar
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116 TIPOS DE PAGO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Tipos de Pago que
se han registrado.

o
slexpress O

Catalogos Catalogo de tipos de pagos.

Listado de tipos de pages registrades.

Paises

Estados # Registrar nuevo

Municipios

Localidades Clave Descripcion

Colonias

02 TIPO PAGO 02 TARJETA
CP
Chéferes 01 TIPO PAGO 01 EFECTIVO

1-Registre un nuevo Tipo de Pago dando un clic en *"*=*= "=y se mostrara
el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.
Registro de tipos de pagos.

Ingrese la informacion del nuevo tipo de pago.

Clave

Descripcion

Reqresar

2-Guarde la informacion del registro del Tipo de Pago dando un clic en
)

3-Si el Tipo de Pago ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

Registro de tipos de pagos.

Ingrese la informacion del nuevo tipo de pago.

Error: Ya se encuentre registrado el tipo de pago
Clave EF
Descripeion EFECTIVO
Regresar

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
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© Se ha guardado exitosamente

5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del Tipo de

pago registrado.
=l

6-Edité la informacion de un Tipo de pago, dando un clic en el registro
que quiere editar del Listado de Tipos de pago.

SIEXPRESS )

Catalogos Catalogo de tipos de pagos.

Listado de tipos de pages registrades.
Paises
Estados & Registrar nuevo Buscar
Municipios
Localidades Clave Descripcion
Colonias

02 TIPO PAGO 02 TARJETA

cP
Chéferes 01 TIPO PAGO 01 EFECTIVO

7-Seleccione el registro que quiere editar se mostrara el siguiente
formulario con la informacion detallada del Tipo de pago de un clic en
Fdrl para la editar la informacion.
Detalle del tipo de pago.

Informacion detallada del tipo de pago.

Clave Credito
Descripcion Crédito
Fecha registro 16/11/2016
Usuario registro SAN GERONIMO
Fecha actualizacion 07/01/2017
Usuario modifico SAN GERONIMO

Editar | Regresar

Guardar

8-Guarde los cambios realizados dando un clic en Eal para cancelar
los cambios realizados de un clic en R,

© 2017 Servifact



Manual SiExpress CATALOGOS 48

Editar informacion del tipo de pago.

Modifique la informacién del tipo de pago y presione "Guardar” para continuar.

Clave Credito

Descripcion Crédito

Regresar

1.17 RUTAS DE FLETES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las rutas de fletes que
se han registrado:

SIEXPRESS "
Inicio Rutas de fletes.
Seleccione una rufa para ver o modificar sus datos
Catalogos
+ Registrar nuevo
Paises
Estados
Sucursal origen Sucursal destino

Municipios
Localidades CL - CULIACAN LN -LEOHN
Chofe :

st CL - CULIAGAN LN - LEON
Transpories
Banco RE - NUEVC LECH DF - MEXICC DF

1. Registre una nueva Ruta de Flete dando un clic en *"&s@mee ¢ ge

mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de rutas.

Ingrese |z informacion de Ias rutas en lss que los folios de fletes serdn enviados.

Origen Seleccione v Destino Seleccione v

Agregar sucursales autorizadas para enviar guias.

Sucursal Selectione... M n

Sucursal

Regresar
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2. Seleccione el origen y destino de la nueva ruta en las que los folios de
fletes seran enviados:

Registro de rutas.
Ingrese la informacion de las rutas en las que los folios de fletes seran enviados.

Origen CULIACAN v Destino Mazatlan v

3. Si la ruta tendra una ruta autorizada, seleccionamos la sucursal de la

ruta autorizada y damos un clic en ﬂ para agregar la ruta.
Agregar sucursales autorizadas para enviar guias.

Sucursal GlLADALAJARS ¥
Sucursal

GUADALAJARA

4. Guarde la informacion del registro la ruta dando un clic en .

5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje
y se agregara al catalogo de Rutas de Fletes.

Detalle de rutas.

Informacion detallada de Iss rutas en las que los folios de fletes seran enviados

Sucursal origen - CULIACAN
Sucursal destino - MAZATLAN

Sucursales autorizadas a la ruta
Sucursal
GUADALAJARA
Editar | Regresar

Inhabilitar

Osehs guardado comectamente.

6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre de la Ruta
registrada.
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=]

7. Edite la informacion de una ruta dando un clic al registro que quiere
editar del Listado de Rutas de Fletes.

SIEXPRESS 2} CULIACAN (ADMINISTRADOR
Inicio Rutas de fletes.
Seleccione una ruta para ver o madificar sus datos
Catalogos
+ Registrar nuevo
Paises
Estados
Sucursal origen Sucursal destino

Municipios
Localidades CL - GULIAGAN LM - LEON
Chofi

et CL - CULIACAN LN - LEON
Transportes
Banco RE - NUEVO LEON DF - MEXICO DF

8. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la informacién detallada de la Ruta de un clic en =dterd

para la modificar la informacion.

Detalle de rutas.

nformacian detallada de las rutas en las que los folios de fletes seran enviados

Sucurzal origen - CULIACAN
Sucursal destino : MOCHIS

Sucursales autorizadas a la ruta
Sucursal
GUAMUCHIL

GUASAVE

Editar | Regresar

. . Guardar
9. Para guardar los cambios de un clic en - .
e Regresar al listado seleccione Re9

e Para eliminar la informacion de la ruta de un clic en Er'""'.

. . P . Limpiar fi lari
e Limpiar todos los campos que estan seleccionados .
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Editar la informacidn de rutas.

Modifigue la infermacion de las rutas en las que los folios de fletes seran enviados.

QOrigen CULIACAM v Destino MOCHIS

Agregar sucursales sutorizadas para enviar guias.

Sucursal Seleccione... A n

Rutas alterna.

Sucursal

Sucursal
GUAMUCHIL Eliminar
GUASAVE Eliminar

Limpiar formulano m Inhabilitar

Regresar

10. En caso donde la ruta esta enlazada a uno o mas fletes no es posible
editarla o eliminarla, por lo tanto nos mostrara el siguiente mensaje.

Detalle de rutas.

nformacion detsliada de 1as rutas 2n las que los folios de fletes serén enviados

Sucursal crigen - CULIACAN
Sucursal destine - MAZATLAN

Regresar

Esta ruta no se pueds editar porque estd enlazads 2 une o mas fletes
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1.18 TERMINALES DE IMPRESION

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Terminales de
Impresion que se han registrado.

Catalogo de terminales de impresion.

Listade de terminzles de impresion registradas

+ Registrar nueva r
Sucursal Terminal Ocupada
CL-CULIACAN OSMARA Si
CL-CULIACAN RAFAELQUINTERO Mo
ME-MEXICO 234234 Mo
GO-GUADALAJARA TERMIMAL 2 GS Mo

1-Registre una nueva Terminal de Impresion dando un clic en *#esemee y
se mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de terminales de impresion.
Ingrese la informacion de la terminal de impresidn.

Sucursal: Seleccione.. v

Terminal:

Regresar

2-Guarde la informacion de la terminal de impresion dando un clic en

3-Si la terminal ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

Registro de terminales de impresion.
Ingrese la informacion de la terminal de impresian.

Ya existe esa terminal registrada.

Sucursal: HW-Hermosillo v

Terminal: Terminal 1

Regresar

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

@ Se ha guardado exitosamente

5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre de la
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Terminal registrada.
=l

6-Edité la informacion de una Terminal dando un clic en el registro que
quiere editar del Listado de Terminales de Impresion.

SIEXPRESS (2} CULIACAN (ADMINISTRADOR) =
Inicio Catalogo de terminales de impresion.
Listado de terminales de impresion registradas
Catalogos
X =+ Reqistrar nueva
Paises
Estados
Sucursal Terminal Ocupada
Municipios
Localidades CL-CULIACAN FACTURACION 10 Si
Choferzs MZ-MAZATLAN RTDFHOFGE si
Transportes
Banco MZ-MAZATLAN 777 No
Colonias CL-CULIACAM PRUEEA Si

7-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
formulario con la informacion detallada de la Terminal de un clic en
para la editar la informacion.

Detalle de la terminal de impresién.
Informacion detallada de la terminal de impresidn.

Editar |

Sucursal HM-Hermosillo
Terminal: Terminal 1
Ocupada:

Editar | Regresar

1 . Guard )
8-Guarde los cambios de un clic en , Para cancelar los cambios
realizados de un clic en FReves

Editar informacion de la terminal de impresion.
Modifique |a informacidn de la terminal de impresidn y presione ‘Guardar’ para continuar.

Sucursal: HM-Hermosillo v
Terminal: Terminal 1
Ocupada: s

Regresar
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119 CP

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los codigos postales
que se han registrado.

Catalogo de C.P.

Pais MEXICO A4 Estado SINALOA v
Municipio CULIACAN v C.P.

Listado de C.P. registrados.

+ Registrar nuevo

Clave C.R Pais Estado Municipio
80000 80000 MEXICO SINALOA CULIACAN
80007 80007 MEXICO SINALOA CULIACAN
80008 80008 MEXICO SINALOA CULIACAN
80008 80009 MEXICO SINALOA CULIACAN
80010 80010 MEXICO SINALOA CULIACAN

<+ Registrar nuevo

1. Registre un nuevo coédigo postal dando un clic en y se
mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de C.P

Ingrese la informacion del C.P.

Clave
Pais ESTADOS UNIDOSS v
Estado Seleccione.. v
Municipio Seleccione... r

Codigo postal

Regresar

2. Guarde la informacion del registro del codigo postal dando un clic en

3. Si el codigo postal ya se encuentra registrada nos mostrara el
siguiente mensaje.

© Ya existe un CP registrado con ese nombre.

4. Seleccione el filtro por el cual quiere hacer la consulta y de clic en
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Consult -
y mostrara los resultados.

Catalogo de C.P.

Pais MEXICO L

Municipio CULIACAN ¥

Listado de C.P. registrados.

+ Registrar nuevo

Clave C.P. Pais

50280 50280 MEXICO

Estado

C.P.

Estado

SIMNALOA

55

SINALOA v

80280

Municipio

CULIACAN

S. Para ver los detalles o editar un registro, debera seleccionarlo en el

listado principal.

Editar |

6. Una vez seleccinado el registro, se muestra la opcion para
modificar los datos en caso de ser necesario.

Detalle del C.P.

Informacion detallada del C.P.

Clave
Pais
Estado
Municipio

Codigo postal

Editar | Eliminar | Regresar

30000
MEXICO
SINALDA
CULIAGAN

&0000

7. Guarde los cambios dando un clic en , y para cancelar los

cambios realizados de un clic en Reoesr |

Editar informacién del C.P.

Modifigue |3 informacién del G.P y presione 'Guardar para continuar.

Clave 30000
Pais MEXICO
Estado SINALOA
Municipio CULIACAN
Cadigo postal 80000

Regresar
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1.20 TIPOS ABONO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Tipos Abono que se
han registrado.

SIEXPRESS 2} CULIACAN (ADMINISTR

Inicio Cataloge de tipos abono.

i Listado de fipos abono.
Catalogos

+ Regisirar fipo abono
Paises
Estados
Descripcion Estatus

Municipios
Localidades TIPO DE PAGO 3 ACTIVO
Chofi

oreres TIRO DE PAGO 2 ACTIVO

Transportes

1-Registre un nuevo Tipo de Abono de un clic en *"=== =y ge mostrara
el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.
Registro de tipos abono

Ingrese I infermacion del nuevo tipos abono.

Descripcion

Estatus ACTIVO v

Regresar

2-Guarde la informacion del registro del codigo postal dando un clic en
)

3-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

4-Si el Tipo de Abono ya se encuentra registrada nos mostrara el
siguiente mensaje.

@ Ya existe un Tipo de Abono registrade con esa descripcién.

5-Edite la informacién de un Tipo de Abono de un clic en el registro que
quiere editar del listado.
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SIEXPRESS =) CULIAGAN (ADMINISTRADOR) ~

Inicio Catalogo de tipos abono.

i Listado de fipos abono.
Catalogos

+ Regisirar fipo abono
Paises
Estados
Descripcion Estatus

Municipios
Localidades TIPO DE PAGO 3 ACTIVO
Chof

oreres TIPO DE PAGO 2 ACTIVO
Transportes

6-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
formulario con la informacion detallada del tipo de abono de un clic en
sl para la editar la informacion.

Detalles de tipos de abono.

nformacion detallads de tipos abono registrados.

Descripcion TIPC DE PAGO 3

Esfatus ACTIVO

Editar | Regresar

7-Guardar los cambios dando un clic en para cancelar los cambios
realizados de un clic en Rewesr |

Editar informacién de tipos abono.

Meifique I informacién de tises abana y presions 'Guardar’ para continuar.

Descripcién TIPO DE PAGO 3

Estatus ACTIVO N

Regresar
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21 AUTORIZACION DE CONVENIOS

Al inicio se muestra el listado de los clientes a los cuales se les agreg6é un
convenio pero no ha sido autorizado:

Autorizacion de convenios del cliente.

Autorizar convenios que estan sin autorizar. En la lista solo se muesiran los convenios con estatus "Sin Autorizar
Clat Q

Tipo de

Cliente Sucursales Cont. Descripcidn Cantidad Precio

GABRIELA MORALES CL-CS Kilogramo ~ saaassaasa 1.00 $1.00 Ver detalle
JORGE ALANCAR ROJAS ~ CL-CS Kilogramo  ABA 1.00 FRC I #utorizar | Ver detalle
iﬁif_f;?;m‘ljo L8 Lo CL-HL Kilogramo  @aasasasss.. 1.00 FARUC R #utorizar | et detalle
iﬁif‘?fr&;j?%oo RS GM-M Kilograme  aassassass.. 2.00 il Autorizar [ Inhabiitar [EERVCEEETEY
‘i—iilf-f;g;m\bo ROMS s oL Mercancias — aasasasasa.. 200 5260 Ver detalle
PO ARMAINOIREIAS MJ - CL Kilograme — asssasssss.. 200 $23.00 er detalle

FUENTES33

1. Para realizar una busqueda de los convenios de un cliente en
especifico debe ingresar el nombre en el cuadro de texto Cliente y

seleccionar a

Cliente JORGE ARMANDO Q

2. Aparecera una ventana en la cual debe identificar el cliente que

necesita seleccionando .

Busqueda de cliente

JORGE ARMANDO Buscar
Nombre RFC Domicilios
JORGE ARMANDO ROJAS FUENTES HAXX010101000 @
JORGE ARMANDO ROJAS FUENTES XAXX010101000
JORGE ARMANDO ROJAS FUENTES3S3 AOK790530QZD GLGL

3. Despues seleccione para que muestre el listado de los convenios
sin autorizar que tiene el cliente.
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Autorizacién de convenios del cliente.

‘Autorizar convenios que estan sin autorizar. En Iz lista solo se muestran los convenios con estatus "Sin Autorizar”.

Tipo de

Cliente Sucursales "
JORGE ARMANDOROUS & 1y aogramo
e
;?ZSF&F;ZW‘DC ROAS s Mercancias
;?ZSEEAQ_;W‘DC OISy a Kilogramo
;iﬁi‘gt“‘m ROIS o Mercancias
JORGEARMANDO ROJAS o Kiogeamo

FUENTES33

Cliente

Descripcién

2333383333

aasaasasan

2333283338

2333383333

5393388538

DESCRIPCIO

JORGE ARMANDO ROJAS FUL | Q Buscar

Cantidad  Precio

1.00 $1.00 Autorizar e Er detalle
£2.00 Ver defalic

2400 5260 er detalle

200 kN VI Autorzar e Ver detslie

200 £2.00 | Inhabiitar EREEEEETE

1.00 $1.00 Autorzar L Ver detalle

4. Para que el convenio aplique al momento de

seleccionar

realizar una guia se debe

S. Si desea que el convenio por alguna razon ya no se muestre, solo debe

seleccionar W

6. Para visualizar el detalle del convenio seleccione

Ver detalle y se mostrara

el detalle del convenio y el detalle de la condicion de convenio.

Detalle del convenio.

Cliente

Sucursal de origen
Sucursal de destino
Descripeion

Tipo de contenido
Cantidad

Precio

Rango por minimo
Precio por minimo
Rango por kilo
Precio por kilo
Registra

Fecha de registro
Usuario atiende
Autorize

Estatus

Regresar

BANANA BONGA
OBREGON
CULIACAN
RAFAEL
Mercancias
200

100.00
0-50

2300
51-99
2500
usuario root
26/092017
facturacionc|
root

Sin autorizar

Detalle de la condicién de convenio.

Cargos por recolecién

En paqueteria:  $0.00
Encagaexpress:  50.00
Minimo:  §0.00

Cargos por entrega a domicilio
EnPaqueteriz:  $0.00
Encargaexpress:  $0.00
Minimo:  $0.00

Cargos por entrega a domicilio

Encarga:  50.00
Endescarga  50.00

Costos minimos por envio

Envio Sinaloa $0.00
Envio fuera Sinaloa $0.00
Seguro adicional $0.00

Datos referenciales

Cliente requiere crédito

Foma y tiempe de
page:

Persona enlace en la
empresa:

Teléfono:

Modificar Precio Flete

© 2017 Servifact



Manual SiExpress FACTURACION 61

2.2 CLIENTES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los clientes que se han
registrado.

NOTA: DEBERA HACER LA BUSQUEDA DEL CLIENTE PARA QUE SE
MUESTRE EN EL LISTADO.

Catalogo de clientes.
Listado de clientes registrados.

=+ Registrar nuevo SINALOA EX

Nombre RFC Teléfono E-mail Estatus

SINALOA EXPRESS S.A. DEC.V. AAADIDD1AAA 6677556700 CULIACAN@SINALOAEXPRESS. COM MX ACTNVD

1. Registre un nuevo cliente de un clic en * "™ = v g6 mostrara el

siguiente formulario donde se ingresara la informacion.
1.1. Se muestran dos RFC genéricos que se pueden tomar en caso de no
saber el RFC del cliente.

Registro de clientes.

Ingre=e Iz informacion del clisnte a registrar.

ORFC
0 A persona moral.

« XAXX010101000 persona fisica

RFC*

Tipo persona

MNombre / Razén

social®
Método de pago® Seleccione v
Teléfono
Importe minimo
E-mail
Método de pago 2 Seleccions v
E-mail 2
Uso CFDI Seleccions v
Estatus crédito® Seleccions T
Banco Seleccions v
Dias de limite de
crédito® .
Referencia
bancaria
No z2e le cobra Estatus ACTIVO v
SEQUro
Nimero de pdliza
Regresar

Compania que
aseaura

2. Guarde la informacion del registro del cliente dando un clic en [ ouere §
3. Si al ingresar la informacion en el formulario nos hace falta un campo
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requerido nos mostrara con rojo el mensaje de que el campo es requerido
como se observa en el siguiente formulario.

Registro de clientes.
Ingrese la informacian del cliente a registrar.

RFC*

Tipo persona

Nombre / Razén
social*

Teléfono

Dias de limite de
crédito™

Estatus crédito”

E-mail

E-mail 2

Método de pago™

Importe minimo

Metodo de pago 2

Banco

Nismero de poliza

Compafiia que
asegura

Referencia
bancaria

Estatus

El campo RFC* es obligatorio.

El campo Mombre / Razén social® es obligatorio.

El campa Dias de limite de crédito” es obligatario

Seleccione. v

El campo Estatus crédite* s obligatorio,

Seleccione... v

El campo Método de pago® es obligatorio.

El campo Importe minimo es obligatorio.

Seleccione. v

El campo Método de pago 2 es obligatorio.

Seleccione. v

ACTIVO v

4. Si el cliente ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente

mensaje.
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Registro de clientes.

Ingrese Ia informacién del cliente a registrar

© a existe un cliente registrado con este RFC,

RFC* ROFD2401032F5
Tipo persona
Nombre / Razdn DANIEL
social*
Teléfono 6673316360
Dias de limite de 1
crédito®
Estatus crédito* SINCREDITO v
E-mail ciinthiiamp@gmail com
E-mail 2
Método de pago® EFECTIVD v
Importe minimo 2000
Método de pago 2 TRANSFERENCIA ELECTRONICA ¥
Banco BAJIO v
Namero de pdliza 0545
Compaiiia que CONOCIDO
asegura
Referencia 9609
bancaria
Estatus AGTIVO v

Regresar
5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

© Se ha guardado exitosamente

6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del cliente

registrado.

7. Edité la informacion de un cliente, dando un clic en el registro que
quiere editar del Listado de clientes.

SIEXPRESS D)
Inicio Catalego de clientes.
Listado de clientes registrados.

Catalogos

+ Registrar nuevo Buscar
Facturacion
Clientes Nombre RFC Teléfono E-mail Estatus
Convenios

MANUEL TORRES PEREZ XAXX010101009 6673125898 INACTIVO

Reqistro de guias
Registrar guias MARIA HERNANDEZ LOPEZ XAXX010101002 6672589458 ACTIVO
Reimpresién JOSE ANGEL MARTINEZ LARA AAAD10101ABA 567491821 ADRIANMORENO. 94@HOTMAILCOM  ACTIVO
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8. Seleccione el registro que quiere editar y nos mostrara el siguiente

formulario con la informacion detallada del cliente de un clic en %!

para la editar la informacion.

Editar informacion de cliente.

Modifique la infermacian del cliente y presione 'Guardar' para continuar.

RFC* HAXXD001000
Tipo persona Fisica
Nombre | Razdn JORGE ARMANDO
social*
Teléfono 6673316360
Dias de limite de ]
crédito*
Estatus crédito® SINCREDITO ¥
E-mail CINTHIAMP@GMAIL.COM
E-mail 2 CINTHIAMP@GMAIL. COM
Método de pago* EFECTIVO A
Imperte minimo 2000,00
Método de pago 2 TRANSFERENCIA ELECTROMICA ¥
Banco BAJIO v
Nimero de pdliza 4586
Compaiiia que CONOCIDO
asegura
Referencia 0656
bancaria
Estatus ACTIVO ¥

Regresar

9. Guarde los cambios dando un clic en para cancelar los cambios

realizados de un clic en "eor=sar
10. Debajo del detalle del cliente seleccionado, se encuentra la opcion de
registrar domicilios.

Domicilios del cliente.

+ Registrar nuevo Mostrar inhabilitsdos

Nimero

Calle . Colonia Localidad Municipio Estado Sucursal Estatus Principal
exterior

JESUS MANUEL - GUUACAN .

2 3Ri0S CULIAGAN SINALOA  CULLACANM Habi -
SARABIA 2458 3RIOS ROSALES ULIACAN SIMALOA ULIACAM abilitado 5
. PARQUE INDUSTRIAL S S NUEVO S -
AV C SC ] MONTERREY MONTERREY : MONTERREY Habi N
AV, CHURUBUSCO 600 REGIOMONTANG AONTERR AONTERR LEON AONTERRI abilitado o
CALZADA 2058 e o TLAGUEPACLE  TLAQUEPAGLE e CUADALAJARA H B
GOMZALET GALLO 3058 ALAMO ORIENTE LAQUEPAQUE LAQUEPAQUE  JALISCO  GUADALAJARA abilitado  NO
MARIANO _ I _ o . ESTADO y
. 204 SAN LORENZO LALNEPANTLA LALNEPANTLA DE MEXICO Habilitado NO
ESCOBEDO MEXICO
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11. Registre el domicilio del cliente de un clic en *feos@men ¢ ge

mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Ingrese la informacion del nuevo domicilio.

C.P

Domicilio

Localidad

Colonia

Buscar colonia

Calle

Numero exterior

Numero interior

Referencia
Sucursal Seleccions... v
Estatus Habilitado v

Domicilie principal

Regresar

. Buse: oboni -
12. Cuando selecciona slissisdl se mostrara una ventana la cual

ayudara a llenar los campos requeridos.

Agregar domicilio.

Haga busqueda de domicilio por el nombre de colonia y seleccione la que desee agregar.

e SINALOA v|  Municipio CULIAGAN \
Pais Estado Municipic  Localidad C.P. Colonia
MEXICO SINALOA CULIAGAN CULIAGAM ROSALES 80016  LAS AMERICAS Asignar
MEXICO SIMALOA CULIACAN CULIACAM ROSALES 80018 ALAMEDA Asignar
MEXICO SIMALOA CULIACAN CULIACAM ROSALES 80138 CENTRO SINALOA Asignar
MEXICO SINALOA CULIACAN CULIAGAN ROSALES 80023 BALCONES DEL HUMAYA

13. En el listado principal de registro de domicilios se encuentra la
. ¥ Maostrar inhabilitados
opcion de .
Cuando esta opcion este marcada, mostrara los domicilios que esten
inhabilitados.
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Domicilios del cliente.

4 Registrar nusvo * Mostrar inhabilitados Ingrese..

Calle Numgro Colonia Localidad Municipio Estado Sucursal Estatus Principal
exterior

JESUS MANUEL - - CULIAGAN R - . N -
e 2458 3RI0S e CULIACAN SINALOA  CULIAGAN Habiltado S

} PARQUE INDUSTRIAL N N NUEVO R N

B, C UsC 1600 MONTERREY MONTERREY - MONTERREY i M
A/, CHURUBUSCO 160 e AOMTERR AOMTERR oy AONTERR nhabilitado MO
i FTAMA .
TalLy 3058 ALAMO ORIENTE TLAQUEPAQUE  TLAQUEPAQUE JALISCO GUADALAJARA Hsbiltado — NO

GONZALEZ GALLO

2.3 CONVENIOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Convenios que se
han registrado.

NOTA: DEBERA HACER LA BUSQUEDA DEL CLIENTE PARA QUE SE
MUESTRE EN EL LISTADO.

Convenios.

Seleccions un cliente para ver o registrar sus convenios

Nombre RFC Teléfono E-mail Estatus
SINALCA EXPRESS S.A DECV AAAD10101A44 8877556700 CULIACAN@SINALOAEXPRESS COM_MX ACTMNO

1-Para ver o registrar un convenio seleccione el cliente y nos mostrara la

siguiente pantalla con la informacion detallada del convenio del cliente.
Convenios.

Detalle de convenios registrados al diente.

RFC* AAAD10101AAA

MNombre / Razdn EJEMPLO
social®

Apellido paterno
Apellido matemo

Estatus ACTIVO

Convenios del cliente.

+ Agregar nuevo

Mo se encontraron registros

Regresar
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2-Registre un nuevo Convenio dando un clic en *"== ™=y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

Registro de convenios.

Tipo
de
contenido

Cantidad

Precio

Sucursal
de
origen

Sucursal
de
destino

Descripcion

Usuario
atiende

Estatus

Autoriza

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Seleccione...

Activo

usuario root

e J o

3-Guarde la informacion dando un clic en .

4-Para cancelar los cambios realizados de un clic en Ead.
5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nombre del cliente

registrado.

6-Edité la informacion de un convenio seleccionando el registro que

quiere editar y nos mostrara el siguiente formulario con la informacion

detallada del convenio.
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Convenios.

Detalle de convenios registrados al cliente.

RFC*

Nombre / Razén
social*

Apellido patemo
Apellido materno

Estatus

Convenios del cliente.
+ Agregar mevo

Tipo de contenido
Kilogramo
Mercancias
Mercancias
Mercancias

Mercancias

ABCA23ABCA21

OSMARA

VALADEZ

PACHECO

ACTIVO
Cantidad Precio
85,0000 36,000000
40,0000 45,000000
40,0000 45000000
1,0000 10.000000
1,0000 10,000000

Sucursal origen
CULIACAN
Mazatlén
Mazatlan
Mazatlén

Mazatlén

Sucursal destino

Mazatlan

CULIACAN

CULIACAN

CULIACAN

CULIACAN

7-Seleccione el registro que quiere editar y nos mostrara el siguiente

formulario con la informacion detallada del convenio de un clic en E#!
para la editar la informacion.

Detalle del convenio.

Informacidn detallada del convenio registrado

Cliente

Tipo de contenido
Cantidad

Precio

Sucursal de origen
Sucursal de destino
Descripcidn
Registra

Fecha de registro
Usuario atiende
Autorizd

Estatus

Editar | Regresar

OSMARA VALADEZ
Mercancias
40,00

45,00

Mazatldn
CULIACAN

AR

SAN GERONIMO
4/08/2017

root )

root

Activo

8-Guarde los cambios dando un clic en B8 para cancelar los cambios
realizados de un clic en Reoesr |
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Editar convenio.

Modifique la informacién del convenio y presione 'Guardar’ para continuar.

Tipo de contenido Mercancias hd
Cantidad 40,00
Precio 45,00
Sucursal de Mazatlan hd
arigen
Sucursal de CULIACAN v
destino

Descripcion AMA

Usuario atiende root v
Autorizd root v
Estatus Active v

Regresar

9-En la parte inferior derecha se muestra un enlace mediante el cual se
pueden modificar las condiciones de los convenios.

& Modificar las condiciones de los convenios.

10-Edité la informacion de las condiciones de los convenios dando un clic

& Modificar las condicienes de los convenios.

sobre el enlace
formulario.

y nos mostrara el siguiente
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24

Registro de condiciones de convenios.

Recoleccion en 12,00
paqueteria:

Recoleccion 12.00
carga:

Recoleccion 12.00
minimo:

Entrega 12,00

Paqueteria:
Entrega Carga: 12.00
Entrega Minima: 12,00
Maniobra de 12,00
Carga:
Miniobra 12,00
Descarga:
Envio Sinaloa 12,00
Envio fuera 12,00
Sinaloa
Seguro adicional 12,00

Cliente requiere El
crédito

Condiciones De 12
Pago:

Nombre del 12
contacto:

Teléfono del 1233

contacto:

Regresar

11-Guarde los cambios dando un clic en para cancelar los cambios
realizados de un clic en Rewesr |

REGISTRO DE GUIAS

En la siguiente pantalla se registra la informacion para la generacion de
guias
1. Seleccione el tipo de pago de la guia.

Pago

Tipo de pago PUE-Pagado A

Uso CFDI PPD-Crédito
PPD-Flete por cobrar

2. Seleccione el uso de CFDI correspondiente.
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Pago
Tipo de pago PUE-Pagado v
Uso CFDI PD1-Par definir T
D0s-Aportaciongs voluntarias al SAR o~
Comunicaciones satelitales
Comunicaciones telefonic asas
Construcciones
ori Dados, troqueles, moldes, matrices y herramental
rigen : ® = ) )
D0%-Depositos en cuentas para &l ahomo, primas que tengan como base planes de pensiones.
G02-Develuciones, descuentos o bonificaciones
D04-Donativos.
Equipo de computo y accesorios
L |103-Equipe de fransporte
D08-Gastos de transportacion escolar obligatoria.
Domicilio G03-Gastos en general
D03-Gastos funerales
D02-Gastos médicos por incapacidad o discapacidad
RFC -Honerarios médicos, dentales y gastos hospitalarios.
tereses resles efectivamente pagados por créditos hipotecarios (casa habitacion)
|02-Mobilario y equipoe de oficina por inversiones
|DE-Otra maguinaria y equipo
D10-Pagos por servicios educativos (colegiaturas)

P0-Por definir

-

Cuando realice la busqueda del cliente, se mostrara el nombre del
cliente con las respectivas claves de las sucursales de donde se tienen

domicilios registrados.

Busqueda de clients

OSMARA

Nombre RFC Domicilios

OSMARA VALADEZ PACHECO

HAXFDTID101I0

COCLMXLMGL

OSMARA1 WALADEZ PACHECO

CLCLMZ MY CLCLCL

3. Seleccione el cliente origen de la Guia.

Origen
Cliente origen CANDELARIA GARCIA GARCIA
Domicilio LM-GUADALUPE ROJO 2458 JUAN COTA 81224 v
Domicilio Fiscal CL - AV SEXENAL 3148 REPUBLICA MEXICANA 80279 v
RFC Teléfono Sector Correo
CANDO10101AAA ADRIANMORENO.94@HOTMAIL. COM

4. Seleccione el cliente destino de la Guia.

Destino

Cliente destino OSMARA VALADEZ PACHECO
Domicilio LM-EL PARQUE 93 FRACC. EL PARQUE 81200 v
Domicilio Fiscal MX - CENTRO 25 CENTRO 50000 v
RFC Teléfono Sector Correo
KAXX010101101 66731297 OSMARAVALADEZ@GMAIL.COM
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S. Registre la informacion del contenido de la Guia.

Contenido de la guia-

Cantidad 1 Unidad Contenido
Ancho Largo Alto Peso
Vol.
Bultos
Peso Peso Peso
unitario total acumulado
Peso Total Sub.
vol. pzas. total.

6. Clicen para agregar el contenido de la guia.

Agregar

7. Si alguno de los clientes tienen convenios, al seleccionar se

mostrara una ventana en donde muestran los convenios del o los
clientes.

Convenio

® Qrigen Destino ' Ambos

Origen
. . . ) Tipo
Origen Destino Costo Kilogramos/Piezas .
Contenido
CL MZ 5,000000 1 Mercancias )'

Cerrar

8. Para agregar el convenio de clicen ” para que el convenio se le
aplique a la guia.

9. Si el contenido se agrego correctamente nos mostrara el siguiente
mensaje.

©Contenido de la guia agregado exitosamente.

10. Elimine el contenido agregado de la guia dando un clic en il
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Contenido de la guia-

Cantidad Unidad Contenido
Ancho Largo Alto Peso
Vol.
Bultos
Peso Peso Peso 28000.00
unitario total acumulado
Peso Total 1 Sub. 0.00
vol. pzas. total.
Cantidad Unidad Contenido Peso Precio
.
1 pieza mesas 2800000 0 [

11. Por ultimo ingrese la informacion del siguiente formulario.

Contenido de la guia-

Cantidad | 2 Unidad CAJAS Contenido COSAS
Ancho 012 Largo oz2 Alto 0.30 Peso 317
Vol.

Bultos ped

Peso 317 Peso 624 Peso 0.00
unitario total acumulado

Peso Total o Sub. 0.00

vol. pzas. total.

12. En los casos donde la guia sera entregada en el domicilio, seleccione

la casilla como se muestra a continuacion * Ertrega en domicilio
13. Si la guia a realizar es de carga completa, se debe seleccionar la

# Es carga completa

casilla:

14. Cuando la guia se va refacturar, seleccione la casilla * Refacturacion
Refacturacion y se mostrara la siguiente ventana.

Refacturar guia

Introduzca |z guia que serd reemplazada
Folio CL123456
Tipo relacion D4-Sustitucion de los CFDI previos v
Imprimir etiquetas

ORIGINAL

ARCH. ORIGEN
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15. Ingrese el folio de la guia que sera reemplazada.

16. Guarde la informacion dando un clic en .
17. El tipo de relacion debe ser el que esta seleccionado, ya que se esta
remplazando la guia ingresada por el folio que se va a generar.

Tipo relacion 04-Sustitucion de los CFDI previos v

18. Si se requiere imprimir etiquetas, mostrara una opcion que debe
seleccionar.

Imprimir etiquetas

19. Cuando se requiere imprimir las guias original o arch. origen, se
deben seleccionar.

ORIGINAL

ARCH. ORIGEN

20. Cuando la guia ha sido cancelada anteriormente, se mostrara el
siguiente mensaje:

21. En los casos donde la guia seleccionada no exista nos mostrara el
siguiente mensaje:

22. Si la guia ingresada esta en orden para poder refacturar, se mostrara
el siguiente mensaje:

©OGuia seleccionada correctamente

23. Guarde la informacion del registro de la guia, clic en e
24. Si el registro de la guia se hizo correctamente nos mostrara la
siguiente ventana.
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Resultado de captura
Favor de revisar los datos del cliente

La guia se ha generado correctamente

Folio: CL201709301
Envio correo Menssje registrado comectamente

o ons

Guia Original | Guia Archivo | Efiqueta =
25. Se muestran tres botones que son:  oua Orgial | G Ao | x| . Estos se

utilizan solamente cuando el usuario lo necesita, por ejemplo, cuando la
impresora no funcione o cuando simplemente se necesite guardar.

NOTA: Cuando se envie el XML Y PDF de la guia por primera vez, se
les hara llegar un mensaje en el cual deberan seleccionar Suscribirse y
posteriormente llegaran los archivos.

25 REIMPRESION

En la siguiente pantalla puede consultar las guias que desea imprimir.

SIEXPESS (O} CULIACAN (ADMINISTRADOR) ~
Inicio Reimpresion de guias.
Consule las guias que desea imprimir
Catilogos

Facturacién

Fecha desde: 010772017 = Fecha hasta: 120772017 =
Clientes
Convenios
Registro de guias _ .
Sucursal Folio Fecha Origen Destino Guia Etiqueta
Regisirar guias
Reimpresion CULIACAN 74 0410712017 CULIACAN MAZATLAN u n
Retimbrado
CULIACAN 73 04/07/2017 CULIACAN MAZATLAN u n
Cétalogos
CULIACAN 72 0410712017 CULIACAN MAZATLAN u u
Almacén
Configuracién CULIACAN 71 04/07/2017 CULIACAN MAZATLAN u u

1. Seleccione el rango de fechas de las cuales quiere hacer la consulta.
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Reimpresion de Guias.
Consulte las guias que desea imprimir

Fecha Desde 18/04/2017]

Folio < abril 2017
Lu Ma Mi Ju Vi
27 28 29 30 31
3 4 5 6 7
01 12 13 14
17 m 19 20 21
4 25 26 27 28
1 2 3 4 5

= Fecha Hasta 18/04/2017 =

> Reimprimir Etiquetas
Do

:

\gistros.

6
23
30

2. Si desea consultar la guia con un folio especifico, ingrese el Folio de la

Guia.

Folio

3. Clic en para traer resultados.
4. En la siguiente pantalla se observan las guias encontradas en el rango

de fechas establecido.

5|EXPRESS ]
Inicio Reimpresion de guias.
Consulte las guias que desea imprimir.
Catalogos
FEITEELT Fecha desde: 010712017
Clientes
Folio:
Convenios
Registio de guias Sucursal Folio
Regisirar guias
Reimpresion CULIACAN 74
Retimbrado
CULIACAN 73
Catalogos
CULIACAN 72
Almacén
Configuracién CULIACAN 71

= Fecha hasta: 121072017 =
Fecha Origen Destino Guia Etiqueta
0400772017 CULIACAN MAZATLAN u u
04/0772017 CULIACAN MAZATLAMN u n
04072017 CULIACAN MAZATLAN n u
04072017 CULIACAN MAZATLAMN n u

S. Para reimprimir una guia y/o etiqueta, de clic en n y nos mostrara
una ventana donde tendra que confirmar la peticion.

Desea imprimir la Guia CL6547

i Desea reimprimir la Guia?

De clic en Imprimir para generar una nueva impresién o cerrar para cancelar la

peticién
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26 RETIMBRADO

En la siguiente pantalla se muestra un rango de fechas del cual puede
hacer consultas para retimbrar.

SIEXPRESS O} CULACAN (OMINISTRADOR) -
Inicio -
Retimbrado
Catalogos
Facturacion
Fecha desde: 010072017 F Fecha hasta: 121072017 B

Clientes

< julio 2017 >

27 28 23 30 2
3 4 s 6 7 8 8
10 11 12, 13 14 15 16
718 18 20 21 2 23

24 25 26 27 28 28 30
M1 2 3 4 s

1. Seleccione el rango de fecha del cual quiere consultar Guias para
retimbrarlas y de clic en E=.

Retimbrado
Fecha desde: 281082017 & Fecha hasta: 150112015 =
Folio:

Buscar
Guia Fecha docto Imparte Descripeion error Estatus
CL26 2810872017 4259 ERROR -
cLa7 $12180 ERROR -
cL2s $234.32 ERROR -
cL29 $6528.02 ERROR -
CL30 $84258 ERROR -
oLy 080872017 54543 ERROR -

2. Clicen ~* para retimbrar la guia.

3. También se puede hacer busqueda por folio, solo debe ingresar el folio
de la guia y ésta debe corresponder al rango de fechas seleccionado para
que se pueda mostrar.

Retimbrado
Fecha desde: 28/082017 = Fecha hasta: 15/01/2018 =]
Folio: CcL26
Guia Fecha docto Impaorte Descripcidn error Estatus
CL26 28/08/2017 54459 ERROR -
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2.7 CONVENIOS GENERALES

Se muestran el listado de los convenios generales:

Convenios generales

Seleccione un convenio general para ver o modificar sus datos

Clave Convenio Global Sucursales relacionadas
CS CONVENIOS SONORA 4
SL CONVENIOS SINALOA 7
cJ CONVENIOS 3

1. Para visualizar las sucursales que estan relacionadas a los convenios
se debe seleccionar un registro.

Relacion de sucursales a convenios generales

CONVENIOS SONORA

Agregar ruta alterna.

Sucursal

NAVOJOA Eliminar
‘OBREGON Eliminar
HERMOSILLO Eliminar

GUAYMAS Eliminar

 ——

2. Para agregar una sucursal al convenio, debe identificar la sucursal y

seleccionar |+ , para que se muestre en el listado.

Sucursal GUASAVE v n

Sucursal

NAVOJOA
OBREGON
HERMOSILLO
GUAYMAS

GUASAVE

3. Si ocurre algun error o simplemente no se necesita la sucursal en el

E..-\—

convenio, se puede quitar seleccionando ~"" y automaticamente

desaparece del listado.

4. Al finalizar el proceso y para grabar los cambios, seleccione R o |
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2.8 REGISTRO GUIAS PP

En éste formulario se registran las guias PP.
1. Se debe ingresar un folio con el que usted la identifique.
Si el folio ya existe se mostrara un mensaje:

Pago

Folie

Si el folio es aceptable se mostrara un mensaje:

Pago

Folio ' Folio comecto

2. El tipo de pago no se puede modificar:
Tipo de pagoe Pagado

3. Ingrese el nombre del cliente origen y seleccione = para que se

muestre el cliente y posteriormente seleccione para agregarlo.

Busqueda de cliente

sinaloa &
Nombre: RFC Domicilios
SINALOAEXPRESS SA DECV AAADIDT0TAAN CL MY GD MX MK HL GO MJ LM GV GM MZ TP m

4. Seleccione el domicilio del cliente.

Origen
Nombre SINALOA EXPRESS SA DEC Q
Domicilio Seleccions el domicilio v
CL-JESUS MANUEL SARABIA 2458 3 RIOS 80027
RFC CL-JESUS MAN L::»-\R Bl G 3IRIOS

GD-CALZADA GOMNZALEZ G 3056 ALAMO ORIENTE 45560

N LORENZO 54033

M GA ORIENTE AV, TRANSPORTISTAS 15 UNIDAD EJERCITO CONSTIT
ERIAMO TA) ANTE 12 SAHUARO INDECO 83170

CO-DR. NORMAN E. BOURLAUG 3333 SAN ANSELMO 55080

MNJ-SUFRAGIO EFECTIVO 502 REFORMA 55830

5. Se debe hacer el mismo proceso para el cliente Destino.
6. Posteriormente se debe llenar el contenido de la guia y se seleccionar

E3
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2.9

Contenido de la guia-

Cantidad = 2 Unidad CAJAS Contenido | COSAS
Ancho 0.12 Largo 022 Alto 0.30
Bultos .
Peso 37 Peso £.24 Peso 0.00
unitario total acumulado
Peso Total 0 Sub. 0.00
vol. pzas. total.

7. Se agrega el contenido al listado.

Cantidad Unidad Contenido Peso

2 CAJAS COSAS 317

Peso 317
Vol.

Precio

gh

17.66

=

8. Si se requiere eliminar un contenido, seleccione m
9. En este registro los siguientes campos quedan en cero y solamente se

puede agregar los campos habilitados.

Valor Clase Cuota
tonelada

Peso total del envio:

Flete Seguro Recoleccic

Man. Man. Subtotal

carga descarga
Subtotal Retencién Total
Observaciones PRUEBA Envia

¥ Entrega en domicilio

GUIAS DE CONTENIDO ESPECIAL

Valor

[:!

eclarado

Ent.a

d

OSMARA

omicilic
VA

En este formulario se muestran los folios con guias de contenido

especial.

1. En el listado principal se muestran los folios realizados con guias de

contenido especial.
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Guias de contenido especial.
Seleccions un Folio de guias contenido especial para ver o modificar sus datos

=+ Registrar nuevo ngrese m

Folio Fecha Sucursal Guiaz  Transporte Chofer

45 2812017 MAZATLAN 1 TRAILER BLANCO LOGO NUEWVOD HECTOR MARTINEZ DIAZ

43 2812017 MAZATLAN 1 PRUEBA RAFAEL QUINTERO

42 281172017 CULIACAN 2 AVED REYMEL OMAR CHOFER IBARRA GARCIA
35 2712017 CULIACAN 2 AVED REYMEL OMAR CHOFER IBARRA GARCIA
33 24112017 CULIACAN 2 TRAILER BLANCO LOGO NUEWVOD HECTOR MARTINEZ DIAZ

2. Para registar un folio, se muestra el formulario de la siguiente manera

Marcar guias con contenido especial.

Listade de guias que son marcadas como contenido especial. Agregue las guias que desea marcar.

sucursal | ciacan v fecha 150172018

Transporte Chofer

Seleccione... A Seleccione... v

Guias agregadas con contenido especial.

Regresar

3. Se debe seleccionar el transporte y chofer:

Transporne| Seleccione... v | Chofer | Zelecoions. v
5
; :'?Hiﬁl_EH BLANCO LOGO NUEVO 1 - REYMEL OMAR CHOFER. IBARRA GARCILA
Guias a 2-TRAILER BLANCO LOGO NUEVO |, i :-‘*I*I”}Iﬁ”t':?q:TE%EEEZ‘?EE:E?’* BARCIA
s 5 - RAFAEL QUINTERO

4. Existen dos formas de agregar guias al folio
4.1. Ingresando el folio de la guia y seleccionando . También se
pueden quitar ingresando el folio y seleccionando

Guia CL123456 " Agregar

4.2. La otra forma de agregar guias es seleccionando el boton de

y se mostrara una ventana con guias para agregar.
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Agregar guias.

Seleccione las guias a agregar.

Fecha desde:

27122018 =

Fecha hasta:

150172018

Seleccione las guias que se agregaran al folio.

Guia Origen
¥ CLi2 CL - CULIAGAN
Cl CL - CULIACAN
# CLig CL - CULIACAM
#® CL17 CL - CULIAGAN
CL1g CL - CULIAGAN

Destino

GO - GUADALAJARA

GD - GUADALAJARA

MZ - MAZATLAM

MZ - MAZATLAN

CO - OBREGON

Contenido

130

11

1ARA

La guias que se muestran corresponden a ese rango de fechas. Si desea
obtener guias de fechas anteriores solo es cuestion de recorrer la fecha y

luego seleccionar .

Fecha desde:

11072017

< julio 2017 >
lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
26 27 28 29 3 1 2
3 4 5 & 7 8 9
10 n 12 3 14 15 1
17 18 18 20 21 22 23
24 25 26 27T 28 ¥ 30

L
[¥]
]

n

Fecha hasta:

\gregaran al folio.

Origen

160172015

Destino

il

Conteni

Posteriormente se deben seleccionar marcando la casilla que se muestra

por un lado de la guia y luego seleccionar (=] para que se muestren

en el listado principal.

Guia
* CL12
" C
- CL16

Se agregan al listado las guias seleccionadas.
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Marcar guias con contenido especial.

Listado de guias que son marcadas como contenido especial. Agregue Ias guias que desea marcar.

Sucursal | o) acan v Fecha 16012018 =

Transporte AVED v Chofer

2- ANTONIO ABAD CHOFER GARL T

Guias agregadas con contenido especial.

Guia Origen Destino Contenido

cLi2 CL - CULIACAN GD - GUADALAJARA 130

CL16 CL - CULIACAN ME - MAZATLAN 1 ARA

cL20 CL - CULIACAN CO - OBREGOMN 1 PAPELES

C CL - CULIACAN GD - GUADALAJARA 11

cLiv CL - CULIACAMN MZ - MAZATLAMN 11

CL19 CL - CULIACAMN CO - OBREGOMN 1 COSAS

2 Guardar

Regresar

Para quitar guias solo se selecciona y se mostrara una ventana
donde se muestra el listado de las guias que se han agregado al folio.

Quitar guias.

Seleccione las guias gue se quitaran al folio.

Guia Origen Destino Contenido
CL12 CL - CULIAGAN GD - GUADALAJARA 130
- ci CL - CULIACAN GD - GUADALAJARA 11
CL16 CL - CULIACAN MZ - MAZATLAN 1ARA
o cLiv CL - CULIACAN MZ - MAZATLAN 11
L4 CcL18 CL - CULIACAN GO - OBREGON 1CO3AS
- cio GD - GUADALAJARA HL - HERMOSILLO 1B3
CL20 CL - CULIAGAN CO - OBREGON 1 PAPELES
- cL CL - CULIACAN CO - OBREGON PAPELES CUADRADOS

Se debe seleccionar la casilla que se muestra y luego seleccionar
para que las guias desaparezcan del listado principal.
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3.1 CONFIGURACION GENERAL

En la siguiente pantalla se muestra un formulario con impuestos y otros valores que el usuario a
configurado.

nicio Editar configuracion.

Modifigue la informacion de |a configuracidn y presione "Guardar para continuar.

Facturacidn

Factor VA 16
Cétalogos e
Almacen
Configuracion d
0.15
020
aneras == 1200
(1}
08
0z
1
12
Niimaro de 15
etque'.as
12
Usuario actualiza usuario root
Fechz acuzliza 08/06/2017
1-Edité la informacion de la Configuracion dando un clic en
2-Guarde la informacién modificada dando un clic en E=iss |
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3.2

CONFIGURACION TIMBRADO

En la siguiente pantalla se muestra la configuracién del timbrado para CFDI que se tiene
configurada.

p-
siexeness )

Inicio
Catalogos
Facturacién
Catalogos
Almacén
Configuracion

Configuracion general

Configuracién
timbrado

Consultas
Carteras

Reportes

1-Edité la informacion de la Configuracion Timbrado dando un clic en =
2-Guarde la informacién modificada dando un clic en .

Editar informacion de la configuracion del timbrado.

Modifique la informacién de la configuracién del timbrado y presione 'Guardar’ para continuar.

Forma de pago

Esquema

Clase comprobante

Moneda

Tipo de cambio

Tipo de
comprobante

Método de pago

RFC

Usuario Servifact

Contrasefia
Servifact

EN UNA SOLA EXHIBICION
CFDI

FACTURA

PESO

1.0000

INGRESO

TRANSFERENCIA
AAADT0101AAA

demoCFDI
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4.1

CONSULTA DE GUIAS DE CLIENTES

En la siguiente pantalla podemos realizar consultas de las guias de

clientes.

Inicio Consultas de guias de clientes.

Ingrese los datos para la consulta de guias.
Catalogos
Facturacion

Fecha desde: 12/07/2017
Catalogos
Tipo Enviadas y recibidas
Almacén
Cliente Buscar cliente

Configuracion
Consultas

Consulta de guias de

clientes & Importe total de guias enviadas: 0,00 €

Consulta de guias

Consultas y
movimientos © Tipo.

Cancelacion de E: Entregade, R: Recibido

facturas

= Faecha hasta: 12/07/2017 =
v Estatus Activas y canceladas v
Domicilio Seleccione el domicilio v

A |mporie total de guias recibidas: 0,00 €

© Tipo de Cobro.
C: Credito, P:Pagado, F: Factura por cobrar

1-Para llevar a cabo la consulta el campo cliente y domicilio es un dato

requerido.
2-Seleccione el filtro por el cual quiere

clic en

=
SIEXPRESS &P

realizar la consulta de guias y de

Catalogos Consultas de guias de clientes.
Ingrese los datos para la consulta de guias
Facturacién
Configuracién - -
Fecha desde: 01/07/,2017 =
Consultas
Tipo Enviadas
Consultas de guias de
clientes Cliente LORENZO SADECV
Consultas de guias
Consultas y
movimientos
Cancelacién de q 5 .
. Guia  Origen Destino Nombre Importe
actura
Rastreo de guias .
- i OSMARA
MZ6 AT A A VALADEZ 174
MAZATLAN  CULIACAN PACHECO
Cartera
CANDELARIA

Almacén MZ- CL- -

MZ8 rer n GARCIA 11136,928

MAZATLAN ~ CULIACAN GARCIA

Reportes

Fecha hasta: 120712017 =
Estatus. Activas v
Domicilio MZ - RUBI 1666 - . Col. CENTRO. C. ¥
[ Corotr | i |
Fecha FEFh" Enbarque  Entrega Tipo 8o Estatus
arribo cobro
03/07/2017  03/07/2017  03/07/2017  03/07/2017 E F Activo
12/07/2017  12/07/2017  12/07/2017  12/07/2017 E F Activo

3-Para generar un reporte en PDF de la consulta realizada anteriormente

de un clic en
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4.2 CONSULTADE GUIAS

En la siguiente pantalla podemos consultar las guias.
1. Se puede realizar la consulta por folio. Se debera ingresar el folio de la

guia y seleccionar .

Consulta de guias.

Ingrese |a informacicn para consultar las guias.

# Por folio Por cliente

Faolio CL201709301

Listado de guias.

Guia Fecha docto. Saldo Total Sustituida Estatus Timbrado

CL201709301 150172013 581922 531922 ACTIVD 3l ier defalle

Para ver el formato de la guia se selecciona “* ==&

Regresar

_
el e b1 TS-2926. TS5 Seab el

- 201709501

CLLIACAN, SINALOA, CT: 30 Tz

TEleetest

EE-

Desde el detalle de la guia, podemos realizar las siguientes acciones.
e Clic en para cancelar la guia.
e Clic en para poder reactivar la guia

. Desc XML .
e Clicen para descargar el archivo xml.

e Clicen para descargar el archivo PDF.
e Clicen para enviar por correo la guia.
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2. Otra manera de realizar la consulta es por cliente.

Consulta de guias.

Ingrese la informacion para consultar lss guiss.

» Porfolic ® Porcliente

Fecha desde 16/01/2018 Fecha hasta 16012018

Cliente Q Sucurzal CL - CULIACAN v

Listado de guias.

Seleccione el filtro por el cual quiere realizar la consulta de guias y de

clic en .

Consulta de guias.

Ingrese Ia informacion para consultar las guias

) Porfolio @ Por clisnte

© Guias obtenidss comectamente.

Fecha desde 2000172017 = Fecha hasta 6D1/2018 =
Cliente Q Sucursal CL - CULIACAN v
e e
Listado de guias.
Guia Fecha docto. Saldo Total Sustituida Estatus Timbrade

15012018 $819.22 $819.22 ACTIVO S Wer detalle

5.0 519872 Sl Wer detalle

5.0 $188 72 S Wer detalle

20172018 .00 5118174 ACTIVO Sl Wer detalle

20172018 $2.35543 §235943 ACTIVO S Wer detalle

5.00 5 E Wer detalle

3. Cuando las guias estan timbradas, se tiene la opcion de seleccionarlas
para realizar descargas de los archivos o enviarlas por correo.
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Guia Fecha docto. Saldo Total Sustituida Estatus Timbrado
W CL201709301 1501/20158 5519.22 $518.22 ACTIVD 5 ‘er detalle
¥ CL201709300 1201/2018 5.00 $198.72 ACTIVO S ‘Wer detalle
W CL20170%295 120172018 500 $188.72 ACTIVD 5 ‘er detalle
¥ CL201709295 1201/2018 500 $1.191.74 ACTIVO 5 ‘er detalle
CL20170%257 120172018 5235843 5235843 ACTIVD 5 ‘er detalle

3.1. Descargue el archivo XML, seleccionando la(s) guia(s) y de clic en

Descargar XML

3.2. Descargue el archivo PDF, seleccionando la(s) guia(s) y de clic en

3.3 Para enviar las facturas al correo de clic en y nos mostrara la
siguiente ventana para capturar el correo al cual queremos enviar la
factura.

Enviar facturas a correo electronico
Correol

Correo2

4.3 CONSULTAS Y MOVIMIENTOS

En la siguiente pantalla se muestra el concentrado de guias emitidas y
canceladas de las sucursales.

=
siexpress O

Catalogos Consultas y movimientos.
Muestra el concentrado de guias emitidas y canceladas de las sucursales.
Facturacion

Configuracion =
2 Fecha desde: 01/03/2017 & Fecha hasta: 21/04/2017 &

Consultas
Sucursal Guias activas  Importe guias activas  Guias canceladas  Importe guias canceladas  Importe neto  Importe total

Consultas de gu\'as de
clientes Total:

Consultas de guias

Consultas y
movimientos

1. Seleccione el rango de fechas del cual quiere hacer la consulta y de un

clic en
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44

Consultas y movimientos.

Muestra el concentrado de guias emitidas y canceladas de las sucursales

Fecha desde: 01/03/2017 = Fecha hasta: 01/07/2017
Sucursal Guias Importe guias Guias Importe guias Importe
activas activas canceladas canceladas neto
cL- 249645,90 0,00 0,00 249645,90
CULIACAN
Mz 25110771 1,00 3584,93 254692,64
WMAZATLAN
Total:
g 500753,62 1 358493 504338,54

Importe
total

24964590

25107,71

500753,62

Detalles
Detalles

2. Para ver los detalles de los movimientos que se han hecho por

sucursales de clic en y nos mostrara la siguiente pantalla.

Catalogos Consultas y movimientos (Detallado).

Muestra las guias emitidas y canceladas de |as sucursales.

Facturacién

Configuracion

Sucursal CL-CULIACAN

Consultas Desde 01/03/2017

Hasta 01/07/2017

Consultas de guias de

clientes Guias canceladas 0
Consultas de guias Importe de Guias 0,00
Canceladas

Consultas y

movimientos Importe neto 249645,90

Cancelacién de Importe total 24964590

factura

Rastreo de guias Regresar

Cartera

Almacén

Reportes No.guia  Destino Cliente origen
1 CL-CULIACAN CANDELARIAGARCIAGARCIA
2 CL-CULIACAN CANDELARIAGARCIAGARCIA
3 CL-CULIACAN CANDELARIAGARCIAGARCIA
4 CL-CULIACAN CANDELARIAGARCIAGARCIA
5 CL-CULIACAN CANDELARIAGARCIAGARCIA

CANCELACION DE FACTURAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las guias canceladas

con factura activa.

Filtrado:

Cliente destino

LORENZO SA DE CV

LORENZO SA DE CV

LORENZO SA DE CV

LORENZO SA DE CV

LORENZO SADE CV

ACTIVAS Y CANCELADA
Fecha Importe
26/06/2017 1044,928000
26/06/2017 14848,928000
26/06/2017 233695,648000
27/06/2017 39,400000
2710612017 17,000000

v

Estatus

ACTIVA

ACTIVA

ACTIVA

ACTIVA

ACTIVA
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1. Seleccione

Cancelacion de facturas.

SIEXPRESS O
Inicio
Catalogos

Facturacion

Catalogos

Almacén

Configuracién

Consultas

clic en

Inicio
Catalogos
Facturacion
Catalogos
Almacen
Configuracién
Consultas

Consulta de guias de
clientes

Consulta de guias

Consultas y
movimientos

Muestra un listado de las guias canceladas con factura activa.

Fecha desde 12/07/2017 Fecha hasta 12/07/2017

ft
i3

Sucursal Seleccione v Folio

Listado de las guias canceladas con factura activa.

el filtro por el cual quiere realizar la consulta de guias y de

Cancelacion de facturas.

Muestra un listade de las guias canceladas con factura activa.

Fecha desde 04/05/2017 Fecha hasta 12/07/2017

it
it

Sucursal CULIACAN M Folio

Consultar

Listado de las guias canceladas con factura activa.

Guia Fecha factura Saldo Total Uuid

CL63 22/06/2017 14:35:52 0.00€ 1253 € 650e2161-90d8-40e0-9d49-1d808878fecT

2. Cancele la factura dando clic en cancelar y nos mostrara la siguiente
ventana.

Cancelar factura

Comentario:

[ Concer Jf Cova |

3. Agregue el comentario de la cancelacion y damos un clic en | Cancelar
4. Si la cancelacion se hizo correctamente nos mostrara el siguiente
mensaje.

© Cancelacion exitosa.
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4.5

RASTREO DE GUIAS

En la siguiente pantalla que se muestra podemos rastrear una guia.

Servifact %

Inicio Rastrear guia.

Ingrese |la guia que desea rastrear.
Catalogos

Facturacién

Configuracion

1. Ingrese el folio de la guia y de clic en para rastrear la guia.
Se mostraran datos de la guia y el proceso, tanto la fecha como la hora

en la que ha sido movida.

Rastrear guia.

Ingrese I guia que desea rastrear.

Guia | CL201709288

Folio: & miércales, 03 de enero del 2012 Sucursal origen:
201709289
Clignte Origen: RAMON ADRIAN FRANCO MORENC > CULIACAN
Cliente Destino: CANDELARIA GARCIA GARCIA
Chofer: 3-HECTOR MARTINEZ DIAZ Transporte:
Fecha Descripcién
03012018 GUIA DEVUELTA
0301208 EM TRANSITO
03/012018 RECIBIDO EN SUCURSAL DE ORIGEMN

Sucursal destino:

> GUADALAJARA

A-FPRUEBA

Ubicacion

CULIAGAN

CULIACAN

CULIACAN

2. Para observar los datos de la guia seleccione

Regresar

Ver

Hora
04:38 p.m.
04:22 pm.

04:21 p.m.
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51 ABONOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los abonos registrados

que corresponden al rango de fechas actual.

Listado de abanos registrados.

Fechadesde: | 20/122017 = Fechahasta: | 20/12:2017 =
+ Registrar nuevo ngress m
Fech: Sucursal | G Cliente Importe Sald Ab Estatt
12001 il CcL 201709285 e 1328 i 000000 1329250000 i

FEEE & " GENERAL 3 IBARRA

AMON ADRIAN FRANCO MORENO
NCO MORENO

NGO MORENO

201709111 RAMON FRANGO MORENO

Ver concentrado de abonos
y nos

1. Si desea ver un concentrado de abonos de clic en
mostrara la siguiente pantalla.

Concentrado de abonos.
Concentrado de consulta para abonos registrados.

@t

Fecha hasta: 247042017

lil}

Fecha desde: 24/04/2017

Regresar

2. Seleccione el rango de fechas de las cuales quiere hacer la consulta de

los abonos registrados y damos clic en y nos mostrara la siguiente
consulta.

Concentrado de abonos.
Concentrado de onsulta para sbonos registrados.

Fecha desde: 01/0202017 E Fecha hasta: 80172018 El
=
Tipo Banco Importe Total Total de Abonos

3. Para ver el detalle de los abonos de la consulta de clic en y nos

mostrara la siguiente pantalla.
Abonos de EFECTIVO

Total Abonado: 36,72 € Abonos: 2
Fecha Sucursal Guia Cliente Abono
2410412017 CL-CULIACAN 645 ARTURO OSUNA BARAJAZ OSUNA BARAJAZ 2632€
24/04/2017 CL-CULIACAN 666 ARTURQ OSUNA BARAJAZ OSUNA BARAJAZ 11.40€
Regresar
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4. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por un campo de la guia

registrada
=]

5. Registre un nuevo abono de clic en *fe9== =" v se mostrara el
siguiente formulario en el cual se ingresara la informacion.

Debera seleccionar si desea hacer la consulta por folio o por cliente.

Registro de abonos.
Busgue las guias del cliente y seleccione la que se va a abonar o liguidar.

® Porfolio Por cliente
bolic CL12345 =

Regresar

Registro de abonos.
Busque las guias del cliente y seleccione la que se va a abonar o liquidar

Porfolic @ Por cliente

Fecha desde SETaRs = Fecha hasta SRS =
Cliente _ SINALOAEXPRESS SADECY | Q Mostrar  \josirar guias con saldo v
Tipo Seleccione. - Banco Seleccione. - Fecha 200312018 =l
Sucursal Guia importe  Saldo Ultimo abono realizado
QRQUERETARO ~ QRGS61 0010000  0.010000
MI-ZTAPALAPA Misa7es  0.10000  0.010000

6. Para liquidar o abonas una guia, puede seleccionar desde el inicio el
tipo, banco y fecha.

Tipo BANCOS v Banco BANAMEX v Fecha 20/03/2018 =

Una vez seleccionados los campos, éstos se veran reflejados al momento
de seleccionar liquidar o abonar.

Capture los datos del abono

Fecha | Sop3n018 =
Saldo | 55133

Abono | goq 93

Tipo BANCOS v
de

abono

Bance | panamEX v
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De igual manera en la consulta de abonos por cliente, si existe mas de
un abono del cliente seleccionado, ésta opcion permite poner estos filtros
para todos los abonos.

Capture los datos del abono

Fecha

20/03/2018 =

Saldo o

Abono 001

Tipa BANCOS v

de

abono

Banco | ganamEX -
[ Guarsa |

NOTA: SILO DESEA, PUEDE SELECCIONAR EL TIPO, BANCO Y
FECHA DENTRO DE LAS OPCIONES LIQUIDAR O ABONAR.

7. Liquide la guia dando un clic en y nos mostra la siguiente
ventana.

Capture los datos del abono

Fecha | 5032018 P

Saldo [ G377

Abono [ g3 77

Tipo
de
abono

BANCOS v

Banco | pananmex v

. . . Guard

8. Guarde los cambios realizados dando un clic en .

9. Para realizar un abono de un clic en [E2&8 y nos mostrara la siguiente
ventana.

Capture los datos del abono

Fecha

20032018 =

S 613,77

Abono 0.00] s
Tipo BANCOS v
de

abono

Banco  ganamEX v

10. Guarde los cambios realizados dando un clic en .
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11. Para ver la informacion detallada del abono, de clic en y nos
mostrara la siguiente pantalla.

Detalle del abono.

nformacion detallada del abona

Fecha

Tipo pago
Banco
Sucursal

Falio ds Ia guis
Abong

Mombre del cliente WALADEZ PACHECO

Imports de Ia guis

Saldo de Ia guiz

Estatus  Activo
Informacién del Gltimo abone a la guia 31 - CULIACAN

Fecha 16/01/2018

mporte 14.428000

Regresar | Cancelar Abono

12. Cancele el abono dando clic en ! “@ncelarAbona.

13. Si el abono ya ha sido relacionado a un depdsito mostrara
informacion sobre el deposito al que ha sido relacionado y no podra
cancelar el abono.

Regresar |
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5.2 DEPOSITOS BANCARIOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los depodsitos bancarios
registrados.

Depositos bancarios.

Listado de depdsitos bancaries registrados.
Fecha desde: 28M12017 = Fecha hasta: 3I0M22017 =
=+ Registrar nuevo mgre: @
Fecha Folio Importe vale Sucursal Banco Mo. Cuenta Verificado
191202017 1212 51.00 500 CULIACAN PRUEBA 456952565356325734 Mo
191202017 54235 525.00 500 CULIACAN PRUEBA 55639579873985 Mo
18122017 124536 51,255.00 5.00 CULIACAN PRUEBA 95689579875985 Mo
191272017 215487 51,254.00 S.00 CULIACAN CREDCMATIC 123456 Mo
19122017 1245 51,245.00 S00 CULIACAN PRUEBA 88695508977897 e

1. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el deposito bancario
registrado.

=]

2. Registre un nuevo deposito bancario dando un clic en
mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la informacion.

=+ Registrar nuevo

y se

Registro de depdsitos bancarios.

ngrese Ia informacién para registrar un depésito bancario.

Banco Seleccione T
Cuenta bancaria Seleccione T
Fecha 16/01/2018 =

Folio

Importe

£Tiene vales?

Vale

Tipo movimiento Ninguno T

3. Guarde los cambios dando un clic en para cancelar los cambios

realizados de un clic en o=
4. Edite la informacion de un deposito bancario, de un clic en el registro
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que quiere editar del catalogo de depédsitos bancarios.

Catalago de depésitos bancarios.
Listado de depdsitos bancarios registrados.

=+ Registrar nuevo

Fecha Folio Importe vale Sucursal Banco No. Cuenta Verificado
1/04/2017 123 $3.123.00 532,00 CULIACAN  BBVA Bancomer 87193224180554782060 Si
20/04/2017 565421 $5.464.00  5546.00 CULIACAN  BBVA Bancomer 4554 No

S. Seleccione el registro que quiere editar y se mostraran los detalles del

Editar |

deposito. Seleccione para la modificar la informacion.

Detalles del depdsito bancario.

Informacian detallada del depésito bancario.

Banco SANTAMDER
Cuenta 5579092010962753
Fecha 15/01/2018
Folio 350

Importe 100.00

ale 0.00
Tipo movimiento Ninguno
“erificado No
Solicitado Mo solicitado

Editar | Regresar

6. Para guardar los cambios de un clic en E=5) para cancelar los
cambios realizados de un clic en "=,
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5.3

RELACION ENTRE DEPOSITO Y ABONO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de la relacion entre

depobsitos con abonos registrados.

Depositos bancarios.

Listzdo de depésitos bancarios registrades

Fecha desde: 291212016 = Fecha hasta: 1610172018 =
Fecha Folio Importe vale Sucursal Banco No. Cuenta Verificado

$100.00 $.00 CULIACAN SANTANDER 55790958010962753 No

121212 $100.0 0 BANCOS 78869 Mo

141515 $214.00 0 BANCOS 545 Mo

15 545.00 0 CREDOMATIC 123456 Mo

1212 51.00 0 PRUEBA Mo

235 25.00 0 PRUEBA Mo

124536 §1,255.00 £.00 PRUEBA No

215487 §1,254.00 £.00 CREDOMATIC 123456 No

1245 5124500 5.00 PRUEBA 93898508977897 No

024573 $22.541.00 5.00 CULIACAN CREDOMATIC 123456 No

2:1:] -

1. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas por el deposito bancario

requerido.

=]

2. Para ver la informacion detallada del depédsito bancario, de clic en el

registro del catalogo de depésitos bancarios y abonos.

Relacién entre depésitos bancarios y abonos.
Listado de depdsitos bancarios registrados

Fecha Folico Importe vale Sucursal Banco No. Cuenta
24/0472017 1 $500.00 §1625,00 CULIACAN Santander 87193224180554782067
21/04/2017 123456789 $1.000,00 $2.510,00 Mazatlan BBVA Bancomer  87193224180554782067

=]
Verificado

No

No

S. Seleccione el registro que quiere editar y se mostraran los detalles del

Editar |

deposito. Seleccione para la modificar la informacion.
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Relacion entre depositos y abonos.

Informacion detallada del depésito bancario.

Banco SANTANDER Folio 350
Cuenta S578099010862753 Fecha 120172018
importe 100.00 \erificado No
Tipo movimiento Minguno Solicitado Mo solicitado
Wale 0.00

Agregar y guitar abonos.

| Total abonado: 5100.00 de $100.00

Fecha Sucursal Guia Cliente Importe Saldo Abono Estatus
9122017 GUAYMAS Gyamizovopz  CANDELARIA GARCIA 1495002000 1225002000 1DD.0000DD  Activo
GARCIA

Editar | Regresar

4. Agregue un abono al depédsito bancario seleccionando |+ porogar abonos |
Se mostraran abonos que corresponden a los rangos de fechas.
También se pueden filtrar por:

Tipo de pago Banco
BANCOS v BAMNAMEX b

De igual manera existe la opcion de buscar por folio:
Folio de guia
CL31

Para seleccionar todos los abonos, debera marcar la siguiente casilla.

# Marcar todos

Se marcaran todos los abonos de la consulta realizada

Agregar abonos.

Seleccione los abonos que desea agregar.

Fecha desde Fecha hasta Folio de guia
260212018 & 200302018 =
Tipo de pago @ Marcar todos
Seleccions 5
Fecha Sucursal Guia  Cliente 1:;3“ Banco Abono Estatus
@ 16032018 LN-LEON 473 KURODA, SA DE GV BANCOS ~ BANAMEX 906050000  Activo
@ 16032018 LN-LEON 546 PROFIMET SA DE CV EFECTMO EFECTNO 165120000  Activo
16/03/ QR- 6636 AMOI \" \Y g Active
¢ oot SR 66%  FELIZRAMONDIAZ NERI EFECTMO EFECTNO 187520000  Activo
603/ W= 5 RO S AN 68l Activ
¢ tewzots Mo 2508 KURODA SADECY BANCOS ~ BANAMEX 712680000  Activo
61031 MY - 5; JROI S AN a5 Activi
¢ ewots Mo 29W  KURODA SADECY BANCOS ~ BANAMEX 3991850000  Activo
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Si desea seleccionar solo algunos abonos, debera desmarcar la casilla
para poder realizar la accion.

Agregar abonos.

Seleccione los abonos que desea agregar.

Fecha desde

2610212018

Tipo de pago

Seleccione.

Fecha
@ 16/03/2018
16/0312018
w  16/0372018
16/0312016

Sucursal
LN - LEON
LN - LEON

QR -
QUERETARO

MY -
MONTERREY

113

Guia

473

546

25208

Fecha hasta

20/03/2018

Cliente

KURODA, SA DE CV/

PROFIMET SA DE CV

FELIZ RAMON DIAZ NERI

KURODA, SA DE CV/

[

Folio de guia

Tipo de
pago

Banco

BANCOS BANAMEX

EFECTIVO  EFECTIVO

EFECTIVO  EFECTIVO

BANCOS BANAMEX

Marcar todos

Abono Estatus
906.050000 Activo
165.120000 Activo
187 920000 Activo
712680000 Activo

5. Seleccione los abonos y de clic en para agregar los abonos

marcados.

Agregar abonos.

Seleccione los abonos que desea agregar.

Fecha desde

Fecha Su

* 12:0712017 CL-

‘ 120712017 cL
1200712017 CcL-
120072017 CL-

6. Para quitar un
desea remover.

Quitar abonos.

cursal

CULIACAN

- CULIACAN

CULIACAN

CULIACAN

Seleccione los abonos que desea guitar.

Sucursal

CULIACAN

CULIACAN

Guia

CARDELARI

CANDELARIA

Fecha hasta

i

Cliente

CANDELARIA GARCIA GARCIA

CANDELARIA GARCIA GARCIA
CANDELARIA GARCIA CARCIA

CANDELARIA GARCIA GARCIA

Cliente

GARCIA GARCIA

1200702017

abono de clic en y

&
Importe Salde
17.000000 0.000300
0.000000
0.0003¢0
18 800000 0000300

Importe Saldo

17.000000 0.00%000

daooa

Abono

2000

Estatus

Active

Active

seleccione los abonos que

Estatus
Active

Activo
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54 SALIDA DE REPARTO CARTERAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los folios de reparto
que se han generado.

Reparto de mercancia.

Seleccione un folio Ge reparto para ver o modificar sus datos.

Fecha desde: 170112015 -] Fecha hasta: 1710172018 =
Folio: norese Buscar
Folio  Fecha Chofer Transporte Estatus
14 JUAN JOSE LOPEZ GUTIERREZ TRAILER BLANGO LOGOD NUEVO- ACTIVO
13 ANTONIO ABAD CHOFER GA ARCIA AVEO-2005 ENTREGADO
12 ANTONIC ABAD CHOFER GAl ARCIA TRAILER BLANCO LOGO NUEVO-2015
" REYMEL OMAR CHOFER IBA RCIA TRAILER BLANCO Lt
10 ANTONIO ABAD CHOFER GAS ARCIA TRAILER BLANCO Lt
s ANTONIC ABAD CHOFER GARCIA GARCIA TRAILER BLANCO LOGH
8

REYMEL OMAR CHOFER IBAF RCIA TRAILER BLANCO Lt

ANTONIO ABAD CHOFER GAF

ANTONIO ABAD CHOFER GARCIA GA

4]

HECTOR MARTINEZ DIAZ

ENTREGADO

1-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer busquedas filtradas.

=]

2-Seleccione un folio de reparto para ver o modificar sus datos y nos
mostrara la siguiente pantalla.

Salida de reparto en carteras.

Marcar forma de pago y liquidar guias desde carteras.

Fecha 2112207 = Zona 123 v
Chofer ANTONIO ABAD GHOFER GARCIA GA Transporte | TRAILER BLANGC LOGO NUEVD
Folio 7 Estatus ACTVO

Guias agregadas para reparto - Caners:

Sucursal  Guia Cliente Saldo Forma pago Liquidada
CULIACAM 201708081 LORENZO' SA DE CV 1827.282800 eleccione v
CULIACAN 201708082 LORENZO' 1903.440000 | Seleccione v
CULIACAN 201708067 é‘i:f\'z'*s GENERAL S BARRA 42.820000 Seleccione v
CULIACAM 201708082 LORENZO' SA DE CV 1003.440000 | Seleccione v
CULIAGAN 201708070 LORENZO' SA DE CV 1532640000 | Seleccione v
CULIAGAM 201708071 LORENZO' SA DE GV 1532640000 | Seleccione v
CULIAGAN 201708072 LORENZO' SA DE OV 1532640000 | Seleccione v
CULIAGAN 201708074 LORENZO' SADE CV 1803440000 | Seleocione v

3. Los campos que corresponden a la forma de pago y estan habilitados,
se deben seleccionar en caso que sea necesario.
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5.5

Faorma pago

Zeleccione v

FORMA PAGOD 11 EFECTIVD
FORMA PAGO 02 TARJETA
AED

eI

4. Clic en para cerrar el folio.

5. Cuando el folio se haya cerrado el campo """ se habilitara si la
forma de pago se ha habilitado anteriormente.

Si la casilla ha sido seleccionada, se mostrara una ventana en la cual
debe seleccionar los datos que se le piden.

Liquidar

Fecha

21122017

Tipo de Abono

6. Para Recibir el reparto primero es necesario cerrar el folio después de
clic en para recibir la orden del reparto.

7. Clic en para cancelar el reparto.

8. Clic en para generar un archivo PDF del folio.

REPORTE DE RELACION DEPOSITOS CON ABONO

En la siguiente pantalla podemos consultar un reporte de la relacion de
depobsitos con abonos.

Reporte de relacion depdsitos con abono
Fecha 170112013 = Sucursal | Todos v

Sin rezuhtadeos

1. Seleccione la fecha de la cual requiere consultar, después seleccione
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la sucursal y

Reporte de relacion depdsitos con abono

Fecha 16/01/2013 -]
Facha Follo Imparts Nl
16012016 2545 $500.00 $0.00

CULIACAN
SUAYIMAS
CULIACAN

51.00
Eanco

SANCOS

SANCOS

CULIACAN FRUZEA

cula Cllents. Imports

» 16/01/2018 CULIACAN LORENZO JUANA 5137101
. 181012018 CULIAGAN LORENZO Juana $300.00

2. De clicen para generar el reporte en un archivo PDF.

5.6 CORTE DE CAJA

En la siguiente pantalla podemos realizar un corte de caja.

Corte de caja.

Fecha 17/01/2018 =1 Sucursal | CULIACAN v Usuario root v

Agrupar : Realizar Core

1. Seleccione la fecha de la cual requiere la consulta y de clic en
y arrojara resultados:
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Corte de caja.

Fecha 120112018 5 Sucursal | CULIACAN v Usuario | oot v
Fecha: viernes, 12 enero 2018 Total de abonos realizados: §
SUCURSAL GUiA CLIENTE TIPO BANCO ABONO  ESTATUS

oL- 201708298 RAMON ADRIAN FRANCOMORENG  EFECTIVO EFECTMO 5119174 ACTNVO
CULIACAN

CL- 201708299 RAMON ADRIAN FRANCOMORENO  EFECTIVO EFECTVO  $19872  ACTNVO
CULIACAN

CL- 201708300 RAMON ADRIAN FRANCOMORENG  EFECTIVO EFECTVO  $19872  ACTNVO
CULIACAN

CL- 201708295 LORENZAS™ GENERAL 8 IBARRA BANCOS BEVA 132925 ACTVO
CULIACAN GARCIA BANCOMER

CL- 20170929 LORENZAS™ GENERAL8IBARRA  BONIFICACION  BONIFICACION  §1320.25  ACTMVO
CULIACAN GARCIA

Corle: $4,247.68

2.. Se desea agrupar por tipo de pago, seleccione #9mpar:

. Realizar Cort - . .
seleccione . El resultado sera el siguiente:

Fecha: viernes, 12 enero 2018

SUCURSAL

CL- 201708298
CULIACAN

CL- 201709299
CULIACAN

CL-

CULIACAN

SUCURSAL

CL-

CULIACAN

SUCURSAL

CL-

CULIACAN

CLIENTE

RAMON ADRIAN FRANCO MORENO

RAMON ADRIAN FRANCO MORENO

RAMON ADRIAN FRANCO MORENO

CLIENTE

LOREMZAS™ GEMERAL 8 IBARRA

GARGIA

CLIENTE

LOREMZAS™ GEMERAL 8 IBARRA

GARCIA

TIPO

EFECTIVO

EFECTIVO

EFECTIVO

TIPO

BBvVA
BANCOMER

TIPO

BONIFICACION

Total de abonos realizados: 5

BANCO

EFECTIVO

EFECTIVO

EFECTIVO

BANCO

BANCOS

BANCO

BONIFICACION

ABONO

§1,191.74

519

&
o
&}

519872

ABONO

$1,329.25

ABONO

51,329.25

ESTATUS

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

§1.580.18

ESTATUS

ACTIVO

Corte: $4,247 68

* y luego

3. De clic en il para generar el reporte en un archivo PDF.
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6.1 SALIDADE REPARTO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las salidas de repartos

que se han registrados.

Reparto de mercancia.
Seleccione un folio de reparto pa

+ Registrar nueve

Folio Fecha
10 21202017
211202017
8 21122017
7 211202017
12 211202017
14 0812/2017
1 051202017
13 021202017
6 19110/2017
18110/2017

‘Bl

Fecha hasta: 17/01/2018

Estatus

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

CERRADO

ACTIVO

ACTIVO

ACTIVO

ENTREGADO

ENTREGADO

ENTREGADO

1. Registre una nueva salida de reparto dando clic en *reosarivee v ge
mostrara el siguiente formulario en el cual se ingresara la informacion.

Registro de folio de reparto de mercancia.

Genera un folio de reparto de los paguetes.

Fecha

17/01/2018 E
Lo Seleccione v
Folio 0

Guias agregadas para reparto.

Regresar

© Tipo de pago:

C: Crédito, P: Pagado, F: Factura por cobrar

Zona TODAS
Transporte Seleccione
Estatus

ACTIVO

Debe seleccionar un chofer y un transporte.

Chofer | 5_ ANTONIO ABAD CHOFER GARt 7 |
1 - REYNEL OMAR CHOFER IBARRA GARCIA
Folio 2 - ANTONIO ABAD CHOFER GARCIA GARCIA

4 - JUAN JOSE LOPEZ GUTIERREZ
5 - RAFAEL QUINTERD
Seleccions...

B Guardar
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Transporte | . AVED -

Estatus 2 - TRAILER BLAMCO LOGO NUEWO
3 -TRAILER BLAMCO LOGD MUEVD
5 - PRUEBA
& - BLAMCO
Seleccions...

2. Para agregar una(s) guia(as) masivamente de clic en y se
mostrara la siguiente ventana.

Seleccione las guias que se agregaran al folio.

Sucursal Guia Origen Destino Cte destino Dom destino Zona
LORENZO GARDENIAS 314 SUR
# CL 29 MZ MZ IBARRA Reptiblica Mexicana QESTE33
GARCIA 80279
LORENZO . GRAN
@ cL M2 oL Mz IBARRA my"gﬁf‘;ﬂ‘ggg'z JUENA
GARCIA 0ORO3
LORENZO Sanguanita 123 SUR
¥ CL 13 CL Mz IBARRA Repiiblica Mexicana OESTE33
GARCIA 80088

Cemar

3. Seleccione la(s) guia(s) que se van agregar al folio dando clic en la

casilla que le corresponde a cada registro, y luego seleccione | roreon
4. Si las guias se agregaron correctamente nos mostrara la siguiente
pantalla con las guias agregadas:

Guias agregadas para reparto.

e + o i

Tipo
Sucursal  Guia Origen Destino Cteorigen Cledestino  Domdestino de  Zona Historial  Comentario
pago
AV SEXENAL
I LORENZOY 3143 .
CL 201708075 MEZ oL Poosr
° SADECV REPUBLICA o e B
MEXICANA
AV SEXENAL
oRengey  CANDELERIA "‘,B_;:'“
201708076 z SEHELEE, Sl P SUR
G R Mz S sapecv REPUBLICA SUR @ ﬂ
MEXICANA
AV SEXENAL
oREnze  CANDELARIA ‘k_E’;E”
CL 201708077 MZ L= Ty Bl T O iciovial
SADECY REPUBLICA =
MEXICANA

Regresar
5. Para quitar una guia(as) agregada de clic en y nos mostrara

siguiente ventana para seleccionar la(s) guia(as) que tenemos agregadas
al listado.
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Seleccione las guias que se quitaran al folio.

Sucursal Guia Origen Destino Cte origen Dom origen

JULIAN Sefiora del
¥ CL 29 MZ MZ RAFAEL Rosario 4323 las

QUINTERO uintas 80088
MURILLO q
LORENZO GARDENIAS 314

cL M2 oL MZ IBARRA Repiiblica
GARCIA Mexicana 80279
LORENZO .

cL M3 L Mz IBARRA Alamos 5847 LA

GARCIA campifia 8007

Cte
destino

LORENZO
IBARRA
GARCIA

LORENZO
IBARRA
GARCIA

LORENZO
IBARRA
GARCIA

Dom destino

GARDENIAS 314
Republica
Mexicana 80279

Dione 4254 10
DE MAYO434
80088

Sanguanita 123
Republica
Mexicana 80088

Cemar

Seleccione la guia que quiere quitar y de clic en

6. Agregue una guia manualmente ingresando el folio de la guia en el

siguiente campo.

e Para agregar la guia de clic en
e Para quitar ingrese el folio y selecc1one

7. Si alguna de la(s) guia(as) que se agrego tiene un historial podemos

visualizarlo dando clic en .

8. Si desea agregar un comentario a la guia, seleccione E y mostrara

una ventana para agregar el comentario.
Comentarios de reparto

AGREGAR COMENTARIO.. |

Guia sin comentario

Seleccione para que el comentario se agregue al listado:
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Comentarios de reparto

Usuario: usuario root Fecha: 17/01/2018 10:17:26 am

AGREGAR COMENTARIO

9. Guarde el folio de reparto dando clic en =4 y nos mostrara el
siguiente mensaje.

©Los datos se guardaron con éxito..

10. El folio se generara automaticamente.

6.2 SALIDA DE MERCANCIAS

En la siguiente pantalla se muestran las salidas de mercancia a
sucursales.
Seleccione un folio de salida para ver o modificar sus datos.

Salida de mercancia a sucursales.

Seleccione un folio de salida para ver o modificar sus datos.

Fecha desde: 301272016 Fecha hasta: 170172018 =

Folio: narese folio Mostrar todos

+ Registrar nuevo

i3

Sucursal Folio Fecha Ruta Chofer Transporte Estatus

e - 03012013 Ok - CULIACAN - GD - JUAN JOSE LOPEZ 3- TRAILER BLANCO ST
GUADALAJARA GUTIERREZ LOGO NUEVO

cL 90 291112017 h_ZE‘T”LL_'I'IS“P Mz gﬂ;:;r-::c;::?“chER 5 - PRUEBA ACTVD

cL 9 28112017 a;éf‘ﬁi;:”‘ — 'gtj;{%r‘fgiaa‘CHC:ER 1- AED ACTIVG

GL a7 281112017 ;L _Ett:i’;; s0- gﬂ;:;r-::c;::?“chER 5 - PRUEBA ACTIVO

Seleccione el rango de fechas del cual queremos buscar el folio y damos
clicen para mostrar todos los resultados seleccionamos la

Casilla ¥ Mostrar todos

1. Registre una nueva salida de mercancias dando un clic en st v
se mostrara el siguiente formulario en el cual se ingresara la
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informacion.
Registro de salida de mercancia a sucursales.
Genera un folio donde da sslida a los paquetes para ser enviados a las sucursales.
Folio: (&) Estatus: &) Fecha 1710172018 =
Chofer Seleccions v Transporte Seleccions v
Ruta Seleccions ¥

Guias a enviar.

Guia o+ Agregar m - Agregar guias | — Quitar guias

Sucursal Guia Fecha Origen Destino Cliente Importe Estatus Peso Peso volumétrico

Regresar

Si la ruta seleccionada tiene sucursales autorizadas, se mostrara un
mensaje con las sucursales relacionadas a dicha ruta.

Ruta CL - CULIACAM - GO - GUADALAL ¥

@ Rutas altemas para la ruta seleccionada

Las rutas autorizadas son:
GM - GUAMUCHIL, LM - MOCHIS
MAZATLAM, TP - TEPIC

MX - MEXICO, MZ -

2. Para agregar una guia(as) masivamente de clic en y se

mostrara la siguiente ventana.
Agregar guias.

Seleccione las guias a agregar.

Fecha desde:

Fecha hasta:

Q, Buscar
28/04/2017 B 28/04/2017 =
. o o q Peso

Sucursal Guia Origen Destino Cliente Importe  Estatus Peso 5o

volumétrico
JULIAN RAFAEL QUINTERO
MZ 74 CL MZ MURILLO 1.8 Entregado 225 225
MZ M5 CL MZ OSMARA VALADEZ PACHECO 30,08 Entregado 2,1 2.1
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Seleccione el rango de fechas del cual quiere hacer la busqueda de las
guias y de clic en

3. Seleccione la(s) guia(s) que se agregaran al folio dando clic en la casilla

que le corresponde a cada registro, una vez hecho esto, de clic en [ roreom |
4. Si las guias se agregaron correctamente nos mostrara la siguiente
pantalla con las guias agregadas:

Guias a enviar.

Peso

Sucursal  Guia Fecha Origen Destino Cliente Importe  Estatus Peso volumétrico
CL 201708301 1501208 CL MZ gfg:f;gé”uﬂﬂ 819.22 Ezdegs 85 85
I Total de guias: 1

Regresar

S. Para quitar una(s) guia(as) agregada de clic en y nos
mostrara la siguiente ventana para seleccionar la(s) guia(as) que tenemos

el listado.
Quitar guias.

Seleccione las guias que se van a quitar.

Peso

Sucursal Guia Origen Destino Cliente Importe  Estatus Peso L
volumétrico
1 JULIAN RAFAEL QUINTERO Qe QE
MZ 714 CL MZ MURILLO 11,8 Entregado 4.5 45
MZ 75 CL MZ OSMARA VALADEZ PACHECO 30,08 Entregade 4.2 42

Cemar

6. Una vez que seleccionamos la guia que queremos quitar damos clic en

Para agregar una guia manualmente tecleamos la sucursal y el folio de la
guia en el siguiente campo.
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e Para agregar la guia de clic en

e Para quitar una guia agregada clic en
9. Guarde el folio de salida de mercancias dando clic en y se

generara automaticamente el folio y el estatus se convierte -

Edicion de flete para salida de mercancia a sucursales.

Edita un fobo de salida de mercancis agregadno o quitando guias al flizte de salida.
Falio: [:ﬁ:] Estatus: {JEITE) Fecha D3/01/2013 &
Chofer 4 - JUAM JOSE LOPEZ GUTIERRE! ¥ Transporte 3 -TRAILER BLANCO LOGO NUEN ¥
Ruta CL - CULIACAM - GD - GUADALAL ¥

ﬂ Rutzs aliemas para I3 rula seseccionaca

NOTA: SE PERMITE SEGUIR AGREGANDO Y QUITANDO GUIAS SI EL
FOLIO NO HA SIDO CERRADO.

10. Clic en para cerrar el folio, una vez que cerramos el folio de la
salida de mercancia no podemos agregar mas guias.
Se mostrara una ventana de confirmacion:

£ Estas seguro gue desea cerrar el flete?

&l realizar ests accidn |as guizs s2rdn cerradas 2l igual que el fiste. Los datos
cambisdos del flete como chofer y transportes ne seran guardades, para guardarkos
selzcoions guardar.

11. Clicen para guardar los cambios.
12. Clicen para cancelar el folio generado.

NOTA: EL FOLIO PUEDE SER CANCELADO ANTES DE SER
CERRADO, UNA VEZ CERRADO NO HAY VUELTA ATRAS.

13. Clic en B2 y nos mostrara la siguiente ventana.
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Impresion de flete

Salida de mercancias a sucursales

Fecha: 02 de mayo de 2017 Folio: 19
Chofer: CINTHIA MEDINA LOPEZ Transporte: AVEO Estatus: EN TRANSITO
Origen: Mazatlan Destino: CULIACAN Total de registros: 2

Sucursal Guia Origen Destino Cliente Importe Estatus Peso Peso volumétrico

MZ 697 cL Mz JULIAN RAFAEL QUINTEROC MURILLO 191.2 En Bodega 400 400

MZ 698 cL Mz JULIAN RAFAEL QUINTEROC MURILLO 1308,56 En Bodega 400 400

Total de importe: 149976

=23 23

14. Clic en 24 para que nos genere un archivo PDF como el siguiente.

25207

Salida de mercancias a sucursales

Fecha: 02 de mayo de 2017 Folio: 19
+ o CINTHIA MEDINA . . EN
Chofer: LOPEZ Transporte: AVEO Estatus: TRANSITO
Origen: Mazatlin Destino:  CULIACAN Tutal de 2
registros:

Sucursal |Guia | Origen | Destino Cliente Importe | Estatus | Peso Fezo

: e i po . 7 |volumétrico
JULIAN RAFAEL QUINTERO En ) ,

MZ 697 |CL MZ MURILLO 1912 Bodega 400 400
JULIAN RAFAEL QUINTERO |, ... .. |En ) ,

MZ 698 |CL MZ MURILLO 1308,56 Bodega 400 (400

Total de importe: 149976

Para volver a la pantalla anterior de clic en  Cerar

6.3 ENTRADADE MERCANCIAS

En la siguiente pantalla se muestran las entradas de mercancia a
sucursales.
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Entrada de mercancia a sucursales.

‘Seleccions un folic de salida para ver o meodificar sus dates.
Sucursal Folio Fecha Ruta Chofer Estatus

c 0 02047 2-ANTONIO ABAD CHOFER GARCIA EN

cL 83 D8M202017 e TRANSITO
EN

c 82 81 3-HECTOR MARTINEZ DIAZ TRANSITO
EN

c o 0 3HECTOR MARTINEZ DIAZ TRANSITO
=

o 8¢ 1 4JUAN JOSE LOPEZ GUTIERREZ TRANEITE
N

c 83 1 4-JUAN JOSE LOPEZ GUTIERREZ TRANSITO
AN o EN

¥ 81 i T 4-JUAN JOSE LOPEZ GUTIERREZ TRANSITO

En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante el
cual se pueden hacer busquedas filtradas por el folio registrado.

=]

1. Seleccione un folio para ver el detalle de flete para entrada de
mercancia a sucursales y nos mostrara la siguiente pantalla.

Detalle de flete para entrada de mercancia a sucursales.

s gu F
Fecha 26 DE NOVIEMERE DEL 2017 Folio  (37)
Estatus ENTRANEITO

Chofer HECTOR MARTINEZ DIAZ

Transport BLANCO

Ruta

Rutas alternas

Seleccione las guias gue van a entrar.

i m s Comentares

Sucursal  Guiz Origen Destino  Cliente Imports  Estatus Peso  Peso Vol
cL 01708220 C Mz
oL Mz
cL Mz

er Comentarios

2. Para ver o anadir comentarios, debe seleccionar
En esta opcion agregara comentarios referentes al folio de entrada y
éstos seran visualizados por los demas usuarios.
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Comentarios para el flete

Para agregar un comentaric
Filtro:

TODOS

* Estatus:

* Comentario;

registrz |z siguients infarmacidn,

Recibida con observzciones. L]

NGRESE COMENTARIO

Agregar

3. En el siguiente apartado podemos hacer busqueda de guias, ya sea

para marcarlas o desmarcarlas.

Si se desea marcar un folio, debe ingresar el folio de la guia 'y

. Marcar
seleccionar

Para desmarcar una guia se debe hacer el mismo procedimiento y

seleccionar w .

Folio:

GLan1Teszan

==

Se marcara o desmarcara y mostrara un mensaje de éxito.

Seleccione las guias que van a entrar.

jGuial marcada corractamente.

Falio: | m e @\er Comentarios
Sucursal  Guia Origen Destino  Cliente Importe  Estatus Peso Peso Vol.
# CL 201700220 CL MZ OSMARAT VALADEZ PFACHECO
CL cL MZ OSMARAT VALADEZ FACHECO  2058.00
c 01708223 C Mz DSMARA VALADEZ PACHECO
Regresar

4. Seleccione las guias que van a entrar y de clic en para

descargar las guias.

Mostrara una ventana de confirmacion en caso de que haya quedado

alguna guia sin marcar
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;Estds seguro que desea guardar?

Hay guias sin marcar, 2stas seran devusltas automaticaments a la sucursal de origen.

m

5. Si se confirmo la descarga del flete, se mostraran las guias que han

sido marcadas.

La guias que no se marcaron desaparecen del folio y automaticamente

regresamn a su sucursal origen.

Detalle de flete para entrada de mercancia a sucursales.

Selecciona las guias que van a entrar a | sucursal

20 DE NOVIEMBRE DEL 2017

Fecha

rr ENTRANSITO

Chofer HECTOR MARTINEZ DIAZ
Transporte BLanca

. CL -CULIACAN -GD -GUADALAJARA

eEA e MAZATLAN TEFIC

Seleccione las guias que van a entrar.

arar | s |

Sucursal  Guia Origen  Destino  Cliente Importe  Estatus
cL 220 CL MZ OSMARAT VALADEZ PACHECO 132008
cL 21 CL MZ OSMARATVALADEZ PACHECO 205800

Regresar

Folio

@\jer Comentanos

Paso Paso Vol

6. Clicen y arroja un archivo PDF con las guias que

muestran en el folio.

S€E
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6.4 ENTRADADE REPARTO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los repartos para dar
entrada a la mercancia.

Entrada de reparto de mercancia.

Folio Fecha Estatus

NOTA: SOLO SE MOSTRARAN FOLIOS QUE YA HAN SIDO RECIBIDOS EN
CARTERA.

En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante el
cual se pueden hacer busquedas filtradas por el nimero del folio

registrado.
=]

Seleccione un folio de reparto para ver o modificar sus datos y nos
mostrara la siguiente pantalla.

Recepcion de guias de reparto.

Marcar guias como entregadas o devuelias de reparto =n almacén

AL 1811012017 = L ZONA DORADA v
Chofer ANTONIO ABAD CHOFER GARCIA GAF Transporte | pyeq
Folio 12 Estatus RECIBIDOENCARTERAS

Guias agregadas en el folio.

+ Marcar entrezad:
; : c ; Cte Dom ;
Sucursal Guia Origen Destine Cteorigen  Dom origen ; ; Estatus  Historial
destino  destino
CANDELARIA orEnze VB .
cL n cL Mz GARCIA 3148 canE Cr g8 __EM hm Dlalaaa
GARCIA rervBLca SOV cenTRg  REFARTO
MEXICANA
B Guardar
egrasa

1. De clicen ¥ M= ==& para seleccionar las guias que han sido
entregadas al cliente.
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Marcar entregadas

Sueursal

CL CULIACAN

Seleccione la casilla y de clic en o clic en para cerrar la
ventana.

2. Clic en para ver el historial de la guia.

NOTA: EL HISTORIAL AGREGADO SE PUEDE VER UNA VEZ QUE EL
FOLIO HA SIDO GUARDADO.

Historial

Cliente no se encontraba en su domicilio. Fecha: 04/05/2017

EL CLIENTE NO SE ENCONTRABA EN EL DOMICILIO

Cemar

3. Para agregar un comentario a la guia que fue devuelta, seleccione
y nos mostrara la siguiente ventana.

Devolver al almacén

Motive de devolucidn:

Cliznte no 52 encontraba en su dom

Comentario:

INGRESE COMEMNTARIO...

Seleccione el motivo de devolucién y clic en para que ésta regrese al
almaceén.

4. Una vez que marcaron las guias como entregadas o devueltas de
reparto en almacén de clic en para guardar los cambios en el folio.
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Recepcion de guias de reparto.
Marcar guias como entregadas o devueltas de reparto en almacén

Fecha 18/0412017 H Zona ZONA DE PRUEBA
Chofer " ciNTHIA MEDINA LOPEZ Transporte| e
Folio 3 Estaus | pecibigoenCarteras

Guias agregadas en el folio.

+ Marcar entregadas

Sucursal Guia Origen Destino Dot €= oo

N N . . Estatus Historial
origen  origen destino destino
Diana ARTURO Isla de
487 OSUNA  Guadalupe
vz 42 CL vz Rafael  BARAIAZ  166-Alas  ENTREGADA
Buelna OSUNA quintas.
80156 BARAJAZ 80259
W oo Dot
Mo ZORC Mo quintas 'Gﬁisg’; MAY0434  REPARTO
80925 80088

Regresar

5. Si nos hizo falta marcar una guia como entregada o devuelta nos
mostrara el siguiente mensaje.

6. Si la informacion se actualizo correctamente nos mostrara el siguiente
mensaje.

OLa informacion del reparto ha sido actualizada, este reparto cambia su estatus a Entregado. .

6.5 ENTREGA DE GUIAS

En la siguiente pantalla se muestran las maneras de hacer la busqueda
de la guia para ser entregada.
1. Puede ser por folio:

Ingrese el folio de la guia y seleccione [==I y se mostrara la
informacion.

Entrega de guias.

*® Por folio © Por cliente

Fecha desde: 19/01/2018 = Fecha hasta: 18/01/2018 =
Falio: Guia | MZ201707024 Cliente destino: =
Sucursal Guia Origen Destino El!ente Elients e Saldo Estatus Entregar Informacion
origen destino pago
o t
MAZATLAN  MZ201707024 MAZATLAN  CULIACAN P o.on ENBODEGA Entregar
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NOTA: SI LA GUIA ES PAGADA, DEBE ESTAR LIQUIDADA PARA PODER
SER ENTREGADA.

SI LA GUIA ES A CREDITO O FLETE POR COBRAR, DEBE ESTAR
AUTORIZADO EL CREDITO DEL CLIENTE PARA PODER SER
ENTREGADA.

2. Puede ser por cliente:
Seleccione el rango de fecha y cliente destino con el cual desea realizar

la consulta y seleccione (1,
Entrega de guias.

= Por folic ® Por cliente

Fecha desde: Fecha hasta:

Folio: Guiz ngresar guia Cliente destino: CESMARAT WALADEZ PACHECO Q

o e

Mostrara el listado de la guias del cliente seleccionado. Las guias que ha
entregado y las guias que faltan por entregar:

5 ] Origen Dest Est Entregar  Inform:
r 01707035 N CULIACAN ENTREGADO
p 01707034 p LIACAN NBODEGA
LIAGAN L201 7082 LIAGAN ! NBODEC
LIAGAN L201 7081 LIAGAN ! NBODEGA
LIAGAR L2017081 LIAGAR ! ENTREGADO
LIACAN 1201 0814 LIACAN ! ENTRANSITO

3. Una vez seleccionada la guia que se desea entregar, de clic en y
nos mostrara la siguiente ventana.

12
Entregar

Comentario:
NGRESE COMENTARIC
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4. Guarde los cambios realizados dando un clic en y nos mostrara
el siguiente mensaje.

©Guia entregada.

5. Una vez etragada la guia el estatus cambia a Entregado y aparecera el
botén de il para visualizar el comentario que se realizo.

Informacion de guia.

La guia MZ201707035 ya fue entregada.
Usuarie entregé: usuario root. El dia de 20/01/2018 3 las 10:45 am.

NGRESE COMEMTARIO...

6. En la parte superior derecha se encuentra la opcion de generar un
reporte dando clic en y nos mostrara la siguiente pantalla.

Reporte de entrega de guia.

Fecha desde: 200017218 = Fecha hasta: 20/01/2018 =]
Regresa

7. Seleccione el rango de fechas del cual queremos hacer la consulta y

damos clic en .

Reporte de entrega de guia.

Fecha desde 0imiRmMT B Fecha hasta: 2oi0e =
Sucursal Folio Usuario de entrepa Fecha de entrega Comentario
CULIACAN 201708009 usuaric root 07TM0/2017 12:48:45 p.m. == entregd 3 fulano detal
CULIACAN 201708047 usuaric reot 131002017 entergada
CULIACAN 201708042 usuaric root 1810/2017 comentario de pruebs
MAZATLAN 201707010 usuaric root 2110/2017 Raf: Prueba flst= por cobrar con saldo.
MAZATLAN 201707011 usuaric root 2110/2017 Rafazl 2 Prueba fletz por cobrar con =2
MAZATLAMN 201707012 usuaric reot 2110/2017 Cuarta prusha flate
MAZATLAN 201707035 usuarie root 20/01/2013 10:45:43 INGRESE COMENTARIO.
Regresar

8. Seleccione para que se genere un archivo PDF con los datos
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6.6

expuestos.

CAMBIAR GUIAS DE ALMACEN

En la siguiente pantalla se muestran las maneras de hacer un cambio de
guiade almacén.

1. Puede ser por folio:

Ingrese el folio de la guia y seleccione &=l v se mostrara la
informacion.

Cambiar guias de almacén

Genera un folioc donde da salida a los paguetes para ser enviades a las sucursales.

@ Porfalic Por fechas

Listado de guias.

Guia Cliente Origen Cliente Destine Tipode Pago  Sucursal Actual

MZI01707024 MZ-OSMARATVALADEZ PACHECO CL-OSMARATVALADEZ PACHECO Pagado CL - CULIACAN

Sueursal receptors

: -
Comentario e ——
e

Para poder realizar el cambio se debe seleccionar la casilla de la guia:

Listado de guias.

Guia Cliente Crigen Cliente Desting Tipo de Pago  Sucursal Actual

¥ MZ201707024 MZ-OSMARA1VALADEZ PACHECO CL-OSMARA1VALADEZ PACHECO  Pagado CL - CULIACAN

Posteriormente debe seleccionar la sucursal a la que se le enviara la guia
seleccionada, agregar un comentario si asi se desea y seleccionar el

boton de
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Sucursal receptora M7 - MAZATLAM
-l Y

Comentario GUIA DEVUELTA...|

Mostrara una ventana de confirmacion de cambio:

;Estas seguro que desea cambiar la(s) guia(s) de almacen?

Alreslizar el cambio es posie que Nd Se pusds cambiar postericrments

2. Por cliente:

Seleccione el rango de fecha y sucursal con el cual desea realizar la

consulta y seleccione [

Mostrara el listado de las guias que pueden ser cambiadas:

Cambiar guias de almacén

Genera un folio donde da salida 2 los paguetes para ser enviados a las 5

@ Porfolio @ Por fechas
Fecha desde o017 = Fecha hasta 20012013
Listado de guias.
Guia Clienta Origen Clisnts Desting U
Pago
CL201709206  CLLCRENZO GENERAL JUANA GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA  Crédito
CL201709205  CLLCRENZO GENERAL JUANA GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA  Crédito
CL201709204  CLLGRENZO GENERAL JUANA GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA  Crédio
CL201709203  MZ-GABRIELA CASASOLA KURANAI  CL-CANDELARIA GARCIA GARCIA agado
CL201708202  MZ-GABRIELA CASASOLAKURANAI  CLLORENZE' SA DE OV agado
CL-RAMON ADRIAN FRANCO
2FO5135 ;‘L:':Ej'j:' | ADRIAN FRANCS GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA apado
CL201708301  CL-OSMARA1 VALADEZ PACHECO MZ-SINALOA EXFRESS E.A. DE C.V apado
N - CL-RAMON ADRIAN FRANCO . .
cl 30 GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA agado
L2 0 vomEND 1-CANDELARIA GARCIA GA e
CL-RAMOMN ADRIAN FRANCO
clonimoszes  CRAMON ADRIAN FRANCO GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA agado

Sucursal
Actual

CULIACAN

cL-
CULIACAN

CL-
CULIACAN
cL-
CULIACAN

cL-
CULIACAN

cL-
CULIACAN

cL-
CULIACAN
cL-
CULIACAN

cL-

[}

Debe seleccionar las guias que requiere hacer el cambio:

127
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Listado de guias.

Guia Client Origen Cliente Destino :;":ﬂdz izf:l‘;a'
@ CLI0IT0S300  CLAORENZO GENERAL JUANA GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA  Crédito gtL o
@ CLI0IT0S305  CLAGRENZO GENERAL JUANA GM -CANDELARIA GARCIA GARCIA  Crédito EEL i
CLAORENZO GENERAL JUANA GM-CANDELARIA GARCIA GARCIA  Crédito gtl;.a.:.a.r\
. 303 MIGABRIELA CASASOLAKURANAI  CLCANDELARIA GARCIA GARCIA  Pagade itL i
CLI01T08302  MZ-GABRIELA CASASOLAKURANAI  CL-LORENZEY SADE CV Fapado étl-..a.:.a.r\
¢ =rosiae :j,sz; 'jjw ALy GM-CANDELARIA GARCIAGARCIA  Fapade itL I
CLI0ITNE301  CL-OSMARAIVALADEZPACHECO — MZ-SINALOAENPRESSSA DECM  Pagads étL can

Posteriormente debe seleccionar la sucursal receptora, agregar un
comentario si asi se desea y seleccionar el boton de

Sucursal receptora WZ - MAZATLAN v
=N ol

Comentario GUlA DEVUELTA. N

Mostrara una ventana de confirmacion de cambio:

£ Estas seguro gue desea cambiar la(s) guia(s) de almacen?

Al realizar el cambio es posible que no se pusda cambiar pestericrments

m
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7.1 INVENTARIO DE ALMACEN

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de inventario de almacén.

Reporte de inventario de almacén.

Fecha desde: D1MA2017 [ Fecha hasta:

20072018
v = |

|3

Sucursal:

INVENTARIO
RELACION DE GUIA S EN EODEGA DE MATRIZ CULIACAN DEL 01/04/2017 AL 20/01/2018
Sucursal No. Guia Fecha Clients Total Estatus

1
1

-
=
1

1

=
=
-
—
-
=
-
=
-
—
=

P> ® PP >EPEPEERPERRER D

1. Seleccione el periodo de fechas y de clic en para generar un
reporte de las guias que se encuentran en el almacén de la sucursal que
se selecciona.

2. De clic en A para generar el reporte en archivo PDF.

7.2 GUIAS EN BODEGA

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de relacion de guias en
bodega.
1. Seleccione la sucursal que desea generar el reporte y seleccione

Reporte de relacion de guias en bodega.

Sucursal destina: CULIACAN v m

2. De clic en A para descargar el reporte en archivo PDF.
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SINALOAEXPRESSSA DECV.

20/01,2018 RELACION DE GUIAS ENVIADAS DE MATRIZ CULIACAN A SUCURSAL OBREGON Pigina 1de 6

Guia Fecha Nombre del Destinatario Cantidad Unidad Contenido CondPago Total
co

CL 20 BANANA BONGA ASVA 1 TARIMA PAPELES Pagado 1,101.99
CL 21 BANANA BONGA ASVA 1 TARIMA PAPELES CUADRADOS Pagado 435.61
CL 22 BANANA BONGA ASVA 1 TARIMA PAPELERIA Pagado 1,089.00
CL 23 BANANA BONGA ASVA 1 BULTO UNRAFA ENVUELTO Pagado 41.02
CL 24 BANANA BONGA ASVA 1 UN RAFA Pagado 13723
CL 26 BANANA BONGA ASVA 1 BUR AK Credito 4459
CL 201709001 SINALOA EXPRESSSA DEC.V. 1 CATA COSAS FXC 1,537.89
CL 201709003 BANANA BONGA ASVA 1VA GASF Pagado 42,796.20
CL 201709011 BANANA BONGA ASVA 1 NEGRA BOLSA Pagado 8.916.06
CL 201709012 BANANA BONGA ASVA 1 CATA VIVERES Pagado 1,786.46
CL 201709018 BANANA BONGA ASVA 1 CAJA CUADERNOS Pagado 0.00
CL 201709020 BANANA BONGA ASVA 1 BOLSAS ROPA Pagado 1.784.14
CL 201709050 7 BANANA BONGA ASVA 1 BULTO MISISIST FXC 10,488 56
FP 642 28/09/2017 BANANA BONGA ASVA 1 BULTO LLANTAS Pagado 0.00

Niimero de guias 14 Total General 70.158.75

7.3

bodega a ocurre.
1. Seleccione la fecha y de clic en para generar un reporte de las

guias que se encuentran en almacén a ocurre, es decir que se entregaran

en la sucursal.

MERCANCIAS EN BODEGA A OCURRE

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las mercancias en

Relacion de mercancia en bodega a ocurre.

Fecha desde:

20/01/2018
12:01 pm

Guia

SUCURSAL CULIACAN
cL 201707032

oL 201707033

18/01/2018

i}

SINALOA EXPRESS, S.ADEC.V.

RELACION DE GUIAS EN ALMAGEN DE MATRIZ CULIACAN SIN SER
ENTREGA A DOMICILIO (OCURRE)

Fecha Nombre del destinatario Cantidad Unidad Contenido Cond/Pago Total
18i01/2013 CANDELARIA GARCIA GARCIA 1 Calas ALSDMKA P 1.412.10
18i01/2012 CANDELARIA GARCIA GARCIA 1 CAJA ARANDANCS 7 123338

Total por Sucursal  2,645.45
Total general  §2,645.46

2. De clic en para descargar el reporte en archivo PDF.

7.4

GUIAS EN BODEGA SIN GRUPO

Lo e

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guias en bodega
sin grupo.
1. Seleccione la fecha y de clic en para generar un reporte de las
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7.5

7.6

guias que se encuentran pendientes en bodega y se tienen que entregar.

Reporte de relacién de guias en bodega sin grupo.

Fecha: 20/01/2018 = Sucursal: CULIACAN v

SINALOA EXPRESS, S.ADECW
RELACION DE GUIAS PENDIENTE § EN BODEGA DE MATRIZ CULIACAN

Sucursal Fecha Nombre de Destinatario Cantidad Unidad Contenido Cond/Pago Total

MZ 201707035 20172018 OSMARAT VALADEZ PACHECO 2 CALAS FAPELES P

Nimero de guias: 1 Total general: 736.37

2. De clicen para descargar el reporte en archivo PDF.

GUIAS FACTURADAS

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guias facturadas.

1-Seleccione la fecha y de clic en para generar un reporte de las
guias facturadas.

Reporte de relacién de guias facturadas por consecutivo.

Fecha desde: 20/01/2015 — Sucursal CULIACAN v Obtener

2-De clic en | impeimi | para descargar el reporte en archivo PDF.

GUIAS FACTURADAS POR GRUPO

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guias facturadas
por grupo.

1. Seleccione la fecha y de clic en para generar un reporte de las
guias facturadas por grupo.

Reporte de relacién de guias facturadas por grupo

Fecha desde: 16/01/2018 D

13

2. De clicen | inprime | para descargar el reporte en archivo PDF.
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20/01/2018 SINALOA EXPRESS (MATRIZ CULIACAN) 1

12:24:39p.m. RELACION DE GUIAS FACTURADAS POR GRUPO EL 16/01/2018

Folio Origen Destino Flete Seguro Rec. ED MIC  subTotal IVA  Ret.IVA Total
GUIAS FACTURADAS A CREDITO

CL201709304 CLLORENZO GENERALJI GM - CANDELARIA GARCl 102724 3600 000 15409 000 121733 19477 4109 137101
CL201709305 CL-LORENZO GENERAL JI GM - CANDELARIA GARCI  1,20000 3600 0.00 18000 000 1416.00 226.56 48.00 1,594.56
CL201709306 CL-LORENZO GENERAL J! GM - CANDELARIA GARCI 600.00 3600 000 9000 0.0 726.00 116.16 24.00 818.16

2,827.24 108.00 0.00 424.09 0.00  3,359.33 537.49 113.09 3,783.73

GUIAS FACTURADAS PAGADAS
CL201709302 MZ-GABRIELA CASASOLA CL-LORENZGY SADECY 102724 3600 000 15409 000 121733 19477 000 141210
CL201709303 MZ-GABRIELA CASASOLA CL-CANDELARIAGARCIE 102724 3600 000 15409 000 121733 19477 000 141210
205448 7200  0.00 30818  0.00 243466  389.54 000 282420
Totales generales: 488172 180.00  0.00 73227 0.00 5,793.99 927.03 113.09 6,607.93

7.7 GUIAS QUE INGRESAN POR CHOFERY CAMION

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guias que se
ingresan por chofer y camion.

1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y
transporte y de clic en  optener

Reporte de guias que ingresan por chofer y camion.

Chofer Todos v Transporte Todos

Fecha desde: 01012017 = Fecha hasta: 20/0172018

Flete Fecha Ruta Transporte estatus

cls | namanT TERMINADO
cLe TERMINADOD Generar r
CcL10 TERMINADOD Generar r
e S

eLiz LTSRN Gorerar
cLia QS TIPSR Gorerar
CL20 TERMINADOD Generar r

HHaanaaey o

2. Seleccione EEEEIEEA para generar el reporte en PDF.

7.8 MERCANCIA QUE INGRESA A ALMACEN

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de la mercancia que
ingresa al almacén.
1-Seleccione la fecha por dia, seleccione la sucursal a la cual desea

realizar el reporte y de clic en .
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Mercancia que ingresa a almacén.

Fecha:

20/01/2018 SINALOA EXPRESS, S.ADECV.
12:32 p.m. RECIBO DE MERCANCIA Y FACTURAS ORIGINALES
SUCURSAL: MATRIZ CULIACAN

Folio Fecha Captura

VELARDE ZAZUETA
MZ - GABRIELA CASASOLA KURANA

= Sucursal:

CULIACAMN

FECHA:
CAMION:
CHOFER:
FOLIO:

Tipo de cobro

Total

1.408.01

Total general: 1,580.62

3-De clic en Ll para descargar el reporte en archivo PDF.

7.9 GUIAS ENVIADAS POR CHOFERY CAMION

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guias enviadas por

chofer y camion.

1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y

transporte y de clic en EZZEN.

Reporte de guias que envian por chofer y camidn

Chofer Todos = Transporte Todos

Fecha desde: 01012017 = Fecha hasta: 20/01/2018
Flete Ruta Chofer Transporte estatus
- REYNEL OMAR CHOFER 3-TRA ,
e BARRA GARCIA LOBON TERIIN
—_ REYNEL OMAR CHOFER 3-TRA -
cL2 e CANCE!
cLs 4-FRUEEA &
Clé  o2mem? HECTOR MARTINEZ DIAZ 4-FPRUEEA TERMINADO

- N REYNEL OMAR CHOFER . EN
o e = FRUEE
cls  o2mae BARRA GARCIA o -FRUEEA TRANSITO
cle  oxnnmT REYNEL OMAR CHOFER EN
c 021120 BARRA GARCIA TRANSITG
cl7  oanem? HECTOR MARTINEZ DIAZ ACTIVO
T LT TS ANCC

Cls  o4maen? EVIEL DUAR DROFER HHE0 TERMINADO
clo  oaMmRmT -HHE TERMINADO
ci1n | oymimaqe | CL-CULIAGA e aiem e R .
cLiD 07120 oot HECTOR MARTINEZ DIAZ 5. PRUEBA TERMINADO

i !
i H H

Generar r

1

[

2. Seleccione ESEEIEEE para generar el reporte en PDF.
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7.10 GUIAS ENVIADAS POR COBRAR

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guias enviadas por
chofer y camion.

1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y
transporte y de clic en EZZEN,

Reporte de guias enviadas por cobrar

Chofer Todos = Transpaorte Todos
Fecha desde: 001207 = Fecha hasta: 20/01/2018
Flete Fecha Ruta Chofer Transporte estatus

M1 TERMINADD Generar

TERMINADD Generar

TERMINADD Generar

T
HHH =

Aze CANC Generar reporte
Wz5 TERMINADO
Mz TERMINADO
M8 TERMINADO

2. Seleccione ESEEIEZE para generar el reporte en PDF.

711 VENTAS PORCLIENTE

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las ventas por cliente.

SIEXPRESS (7]
Inicio Reporte de ventas por cliente.
Catalogos
ERCITRS o Monto Inicial: 1 Mento Final: 12
Catalogos Sucursal: CULIACAN v [ imprim |
Almacén
REPORTE DE CLIENTES
Configuracion
Cliente Nombre Domicilio
Coisiita cL3 CANDELARIA GARCIA GARGIA CL - AV SEXENAL 3148 CULIAGAN SINALOA MEXIGO
MZ5 JULIAN RAFAEL QUINTERO MURILLO CL - BIBIANO DAVALOS 2858 INALOA MEXICO
Carteras MZ5 JULIAN RAFAEL QUINTERO MURILLO MZ - CAMINO DEL REAL 5963 SINALOA MEXICO
MZ5 JULIAN RAFAEL QUINTERO MURILLO I TLAN SINALOA MEXICO
Reportes MZ5 JULIAN RAFAEL QUINTERO MURILLO L - DIONE 5821 CULIACAN SINALOA MEXICO
MZ5 JUUIAN AEL QUINTERO MURILLO CL - JUANA 1855 CULIACAN SINALOA MEXICO
Inventario de almacén MZ5 JULIAN RAFAEL QUINTERO MURILLO MZ - PRUEBA GOLONIA 5425 MAZATLAN SINALOA MEXICO
MZ5 JULIAN RAFAEL QUINTERO MURILLO CL - 12 1234 12 CULIACAN SINALOA MEXICO

Guias en bodega

Mercancias en bodega Namero de guias: 8 Total general: .00 €

a ocurre

1. Seleccione los montos de los cuales quiere general el reporte.

2. De clicen para generar un reporte de las guias en donde el
cliente destino las pagara.

3. De clic en EEZ para descargar el reporte en archivo pdf.
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712 RELACION ABONOS

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de la relacion de abonos.

1-Seleccione la fecha por dia y de clic en .

Reporte de relacion de abonos (corte de caja)

Fecha: 19/01/2018 = Obtener
2. Generara un archivo PDF con los datos obtenidos:

20/01/2018 SINALOA EXPRESS (MATRIZ CULIACAN)

12:36:16p.m. Relacion de Abonos del 19/01/2018

FOLIO CLIENTE SALDO ANT. SALDO GUIA ABONO

BANAMEX

9020 OSMARA1 VALADEZ PACHECO 98796  0.000000 MZ 201707034 987.96
Total por Corte 987.96
Total por General: 087.96

7.13 GUIAS CON CONTENIDO ESPECIAL

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guias con

contenido especial.

1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y

transporte y de clic en  obtene:

Reporte de guias con contenido especial

Chofer Todos = Transporte Todos
Fecha desde: 01012M7 =] Fecha hasta: 20/01/2018
Obtener
Flete Fecha Chofer Transporte

oL 191102017 REYNEL OMAR CHOFER IBARRA GAR 1 - AVEC

cL2 REYNEL OMAR CHOFER |

CL3 REYNEL OMAR CHOFER I
cLs REYNEL OMAR CHOFER I
CLS
cLs

cL7

cLe

cLe 2-TRA

5-PRUEBA

ER BLANCO LOGO NUEVD
CL1D
cLiz 03207

B B B E B EEEE
!E!!!!EE!!E

SE LOPEZ GUTIERREZ 4-FRUEBA

2. Seleccione ESEEIEE para generar el reporte en PDF.
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