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SIEXPRESS



INTRODUCCIÓN
by  Servifact

Este manual fue creado con la finalidad de que el
usuario del Sistema SIEXPRESS conozca el
funcionamiento correcto.

Para que sepa como usar el sistema, y si tiene
alguna duda de como realizar alguna operación,
consulte este manual y pueda resolver sus
dudas.

Se explican como usar y cual es la funcionalidad
de cada una de las opciones del sistema.
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1.1 CHOFERES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los choferes que se han
registrado.

1. Registre un nuevo chofer dando un clic en  y el sistema
mostrará el siguiente formulario donde se ingresará la información del
chofer que desea registrar.

2. Guarde la información del registro del Chofer dando un clic en .
3. Si al ingresar la información en el formulario nos hace falta un campo
requerido nos mostrará con rojo el mensaje de que el campo es requerido
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como se observa en la siguiente pantalla.

 
4. Si el chofer ya se encuentra registrado nos mostrará el siguiente
mensaje.

5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
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6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del chofer
registrado.

7. Edite la información de un chofer dando un clic en el registro.

8. Una vez seleccionado el registro se mostrará la opción de   para
modificar la información.

9. Guarde los cambios dando un clic en , y para cancelar los

cambios realizados de un clic en 
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1.2 TIPOS DE TRANSPORTES

Para registrar un nuevo transporte es necesario registrar el tipo de
transporte.
En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Tipos de
Transportes que se han registrado.

1-Registre un nuevo tipo de transporte dando un clic en  y
se  mostrara el siguiente formulario en el cual se ingresara la
información.

2-Guarde la información del registro del tipo de transporte dando un clic

en .
3-Si el tipo de transporte ya se encuentra registrado nos mostrara el
siguiente mensaje.

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
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5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por la descripción del tipo de
transporte registrado.

6-Edité la información de un Tipo de Transporte dando un clic en el
registro que quiere editar del catálogo de Tipos de Transportes.

7-Seleccione el registro que quiere editar, se mostrara el siguiente
formulario con la información detallada del tipo de transporte, de un clic

en   para la editar la información.

8-Guarde los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en 
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1.3 MARCAS DE TRANSPORTES

Para poder registrar un transporte es necesario registrar además del tipo
de transporte y la marca del transporte.
En la siguiente pantalla se muestra un listado de las marcas de
transportes registradas.

1-Registre una nueva marca de transporte dando un clic en 
y se mostrara el siguiente formulario en el cual se ingresara la
información.

2-Guarde la información del registro de la marca de transporte dando un

clic en .
3-Si la marca de transporte ya se encuentra registrada nos mostrara el
siguiente mensaje.

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
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5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por la descripción de la
Marca del transporte registrado.

6-Edite la información de una Marca de Transportes dando un clic en el
registro que quiere editar del catálogo de Marca de Transportes.

7-Seleccione el registro que quiere editar, se mostrara el siguiente
formulario con la información detallada de la marca de transportes, de

un clic en   para la editar la información.

8-Guarde los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en 
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1.4 TRANSPORTES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los transportes que se
han registrado.

1. Registre un nuevo transporte dando un clic en y se
mostrará el siguiente formulario donde se ingresará la información.

2. Guarde la información del registro del transporte dando un clic en  

 .
3. El número de placa del transporte ingresado debe de ser menor a 10
caracteres, si se ingresan más de 10 nos mostrará el siguiente mensaje y
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el registro del transporte no se guardará.

4. Si el transporte ya se encuentra registrado nos mostrará el siguiente
mensaje.

5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por la descripción del
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transporte registrado.

7. Edite la información de un transporte seleccionándolo.

8. Una vez seleccionado el registro se mostrará la opción de   para
modificar la información.

9. Para guardar los cambios seleccione , y para cancelar los

cambios realizados de un clic en 
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1.5 PAIS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Países que se han
registrado.

1-Registre un nuevo país de clic en   y se  mostrara el siguiente
formulario en el cual se ingresara la información.

2-Guarde la información del registro del País dando un clic en .
3-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

4-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del  país
registrado.

5-Edité la información de un País, de un clic en el registro que quiere
editar del catálogo de País.
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6-Seleccione el registro que quiere editar, se mostrara el siguiente

formulario con la información detallada del país, de un clic en   para
la editar la información.

7-Guarde los cambios dando un clic en   para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

1.6 ESTADOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Estados que se han
registrado.
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1. Registre un nuevo estado dando un clic en y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la información.

2. Guarde la información del registro del Estado dando un clic en .
3. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

4. En la parte superior derecha se muestra un catalogo de los paises
registrados, seleccione el pais del cual quiere consultar los estados.

5. Edité la información de un Estado dando un clic en el registro que
quiere editar del catálogo de Estados.
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6. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la información detallada del estado, de un clic en 
 para la editar la información.

7. Guarde los cambios de un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

1.7 MUNICIPIOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Municipios que se
han registrado.



21Manual SiExpress CATALOGOS

© 2017 Servifact

1. Registre un nuevo municipio de un clic en y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la información.

2. Guarde la información del registro del Municipio dando un clic en

 .
3. Si el municipio ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

5. En la parte superior izquierda se muestra un campo de texto,
mediante el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del
Municipio registrado.

 

6. Edité la información de un Municipio dando un clic en el registro que
quiere editar del catálogo de Municipios.
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7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la información detallada del Municipio de un clic en 
 para la editar la información.

 

8. Guarde los cambios de un clic en   para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

 

1.8 COLONIAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Colonias que se han
registrado.
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1. Registre una nueva colonia dando un clic en y se mostrara
el siguiente formulario donde se ingresara la información.

2. Guarde la información del registro de la colonia dando un clic en  .
3. Si la colonia ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.
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4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

5. En la parte superior izquierda se muestra un campo de texto,
mediante el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre de
la colonia registrada.

6. Edité la información de una colonia dando un clic en el registro que
quiere editar del catálogo de Colonias.

 

7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la información detallada de la Colonia de un clic en 
 para la editar la información.
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8. Guarde los cambios de un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en 

 

1.9 LOCALIDADES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Localidades que se
han registrado.
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1. Registre una nueva Localidad dando un clic en y se
mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la información.

 

2. Guarde la información del registro de la Localidad dando un clic en 

 .
3. Si la Localidad ya se encuentra registrada nos mostrara el siguiente
mensaje.
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4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

5. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre de la
localidad registrada.

 
6. Edité la información de una Localidad dando un clic en el registro que
quiere editar del catálogo de Localidades.

7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
formulario con la información detallada de la Localidad de un clic en 

  para la editar la información.
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8. Guarde los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

1.10 ZONAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Zonas que se han
registrado.
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1. Registre una nueva Zona dando un clic en y se mostrará el
siguiente formulario donde se ingresará la información.

 

2. Guarde la información del registro de la Zona dando un clic en  .
3. Si la Zona ya se encuentra registrada mostrará el siguiente mensaje.

 
4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

5. Edite la información de una Zona dando un clic en el registro que
quiere editar del catálogo de zonas

6. Una vez seleccionado el registro se mostrará la opción de   para
modificar la información.

7. Guarde los cambios de un clic en   y para cancelar los cambios

realizados de un clic en 
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1.11 SUCURSALES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Sucursales que se
han registrado.

1-Registre una nueva Sucursal dando un clic en y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la información, los campos con *
son requeridos.
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2-Guarde la información del registro de la Sucursal dando un clic en 

.
3-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

4-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre de la
Sucursal registrada.

5-Edité la información de una Sucursal, dando un clic en el registro que
quiere editar del catálogo de Sucursales
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6-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la información detallada de la Sucursal de un clic en 
para la editar la información.

7-Guarde los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .
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1.12 LISTA DE PRECIOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de la Lista de Precios que
se han registrado.

 

1. Registre un nuevo Precio dando un clic en y se mostrará el
siguiente formulario donde se ingresará la información.
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2. Guarde la información del registro del Precio dando un clic en  .
3. Si el Precio ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

 

5. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del precio
registrado.

6. Edite la información de un precio dando un clic en el registro que
quiere editar del catálogo de Lista de Precios.
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7. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrará el siguiente

formulario con la información detallada del Precio de un clic en 
 para la editar la información.

8. Guarde los cambios dando un clic en   para cancelar los cambios

realizados de un clic en .
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9. Para aumentar la lista de precios seleccione la opción: 

 y se mostrará la siguiente pantalla:

Tendrá que llenar los campos correspondientes y seleccionar el botón 

.
Cuando guarde el cambio le mostrará una pantalla en la cual usted
confirmará el aumento a la lista de precios.

Si está seguro del cambio deberá seleccionar .
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Se muestra un mensaje de éxito con los campos inhabilitados.

Finalmente se verán los cambios reflejados en la lista de precios.

10. Si hubo algún error en el aumento de precios y desea regresar al

precio anterior, deberá seleccionar el botón  y
posteriormente la lista de precios volverá a su estado original.
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1.13 BANCO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Bancos que se han
registrado.

 

1-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por nombre del banco
registrado.

2-Registre un nuevo Banco dando un clic en y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la información.

3-Guarde la información del registro del Banco dando un clic en .
4-Una vez guardado el Banco, ingrese la informacion detallada de las
cuentas bancarias en el siguiente formulario.
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5-Registre una nueva cuenta de un clic en y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la información.

6-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

 

7-Edité la información de una cuenta bancaria, dando un clic en el
registro que quiere editar del Listado de cuentas.
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8-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el número de cuenta o
sucursal de la cuenta registrada.

9-Guarde los cambios dando un clic en   para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

10-Edité la información del Banco dando un clic en el registro que quiere
editar del catálogo de Bancos.

11-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
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formulario con la información detallada del Banco de un clic en 
 para editar la información.

12-Guarde los cambios dando un clic en   para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

1.14 FORMAS DE PAGO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Formas de Pago que
se han registrado.

 

1-Registre una nueva Forma de Pago dando un clic en y se
mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la información.



42Manual SiExpress CATALOGOS

© 2017 Servifact

2-Guarde la información del registro de la Forma de Pago dando un clic
en  .

3-Si la Forma de  Pago ya se encuentra registrado nos mostrara el
siguiente mensaje.

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

 

5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre de la Forma
de pago registrada.

6-Edité la información de una Forma de pago, dando un clic en el
registro que quiere editar del Listado de Formas de pago.
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7-Seleccione el registro que quiere editar se mostrara el siguiente
formulario con la información detallada de la Forma de pago de un clic

en   para la editar la información.

8-Guarde los cambios de un clic en . Para cancelar los cambios

realizados de un clic en .
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1.15 METODOS DE PAGO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Métodos de Pago
que se han registrado.

 

1. Registre un nuevo Método de Pago dando un clic en y se
mostrará el siguiente formulario donde se ingresará la información.

2. Guarde la información del registro del Método de Pago dando un clic

en  .
3. Si el Método de Pago ya se encuentra registrado nos mostrara el
siguiente mensaje.

4. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

 . 

5. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del Método
registrado.
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6. Edité la información de un método de pago, dando un clic en el
registro que quiere editar del listado de métodos de pago.

 

7. Seleccione el registro que quiere editar se mostrara el siguiente
formulario con la información detallada del Método de pago de un clic en 

  para la editar la información.

8. Guarde los cambios de un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .
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1.16 TIPOS DE PAGO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Tipos de Pago que
se han registrado.

1-Registre un nuevo Tipo de Pago dando un clic en y se mostrara
el siguiente formulario donde se ingresara la información.

2-Guarde la información del registro del Tipo de Pago dando un clic en
 .

3-Si el Tipo de Pago ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.
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5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del Tipo de
pago registrado.

6-Edité la información de un Tipo de pago, dando un clic en el registro
que quiere editar del Listado de Tipos de pago.

7-Seleccione el registro que quiere editar se mostrara el siguiente
formulario con la información detallada del Tipo de pago de un clic en 

  para la editar la información.

8-Guarde los cambios realizados dando un clic en   para cancelar

los cambios realizados de un clic en .
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1.17 RUTAS DE FLETES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las rutas de fletes que
se han registrado:

 

1. Registre una nueva Ruta de Flete dando un clic en  y se
mostrará el siguiente formulario donde se ingresará la información.
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2. Seleccione el origen y destino de la nueva ruta en las que los folios de
fletes serán enviados:

3. Si la ruta tendrá una ruta autorizada, seleccionamos la sucursal de la

ruta autorizada y damos un clic en  para agregar la ruta.

4. Guarde la información del registro la ruta dando un clic en  .

5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje
y se agregara al catálogo de Rutas de Fletes.

6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre de la Ruta
registrada.
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7. Edite la información de una ruta dando un clic al registro que quiere
editar del Listado de Rutas de Fletes.

8. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrará el siguiente

formulario con la información detallada de la Ruta de un clic en 
para la modificar la información.

9. Para guardar los cambios de un clic en  .

· Regresar al listado seleccione .

· Para eliminar la informacion de la ruta de un clic en .

· Limpiar todos los campos que están seleccionados .
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10. En caso donde la ruta esta enlazada a uno o más fletes no es posible
editarla o eliminarla, por lo tanto nos mostrara el siguiente mensaje.
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1.18 TERMINALES DE IMPRESION

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las Terminales de
Impresión que se han registrado.

 

1-Registre una nueva Terminal de Impresión dando un clic en y
se mostrara el siguiente formulario donde se ingresara la información.

2-Guarde la información de la terminal de impresión dando un clic en

 .

3-Si la terminal ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.

4-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

 

5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre de la
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Terminal registrada.

6-Edité la información de una Terminal dando un clic en el registro que
quiere editar del Listado de Terminales  de Impresión.

7-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente

formulario con la información detallada de la Terminal de un clic en 
para la editar la información.

8-Guarde los cambios de un clic en . Para cancelar los cambios

realizados de un clic en 
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1.19 CP

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los códigos postales
que se han registrado.

 

1. Registre un nuevo código postal dando un clic en y se
mostrará el siguiente formulario donde se ingresará la información.

2. Guarde la información del registro del código postal dando un clic en

 .

3. Si el código postal ya se encuentra registrada nos mostrara el
siguiente mensaje.

4. Seleccione el filtro por el cual quiere hacer la consulta y de clic en 
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 y mostrará los resultados.

5. Para ver los detalles o editar un registro, deberá seleccionarlo en el
listado principal.

6. Una vez seleccinado el registro, se muestra la opción   para
modificar los datos en caso de ser necesario.

 

7. Guarde los cambios dando un clic en , y para cancelar los

cambios realizados de un clic en .
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1.20 TIPOS ABONO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Tipos Abono que se
han registrado.

 

1-Registre un nuevo Tipo de Abono de un clic en y se mostrara
el siguiente formulario donde se ingresara la información.

2-Guarde la información del registro del código postal dando un clic en
 .

3-Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

 . 

4-Si el Tipo de Abono ya se encuentra registrada nos mostrara el
siguiente mensaje.

5-Edite la información de un Tipo de Abono de un clic en el registro que
quiere editar del listado.
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6-Seleccione el registro que quiere editar y se mostrara el siguiente
formulario con la información detallada del tipo de abono de un clic en 

  para la editar la información.

  

7-Guardar los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

  



FACTURACION
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2.1 AUTORIZACION DE CONVENIOS

Al inicio se muestra el listado de los clientes a los cuales se les agregó un
convenio pero no ha sido autorizado:

1. Para realizar una búsqueda de los convenios de un cliente en
específico debe ingresar el nombre en el cuadro de texto Cliente y

seleccionar . 

2. Aparecerá una ventana en la cual debe identificar el cliente que

necesita seleccionando .

3. Despues seleccione   para que muestre el listado de los convenios
sin autorizar que tiene el cliente.
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4. Para que el convenio aplique al momento de realizar una guía se debe

seleccionar .
5. Si desea que el convenio por alguna razon ya no se muestre, solo debe

seleccionar .

6.  Para visualizar el detalle del convenio seleccione  y se mostrará
el detalle del convenio y el detalle de la condicion de convenio.
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2.2 CLIENTES

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los clientes que se han
registrado.

NOTA: DEBERÁ HACER LA BÚSQUEDA DEL CLIENTE PARA QUE SE
MUESTRE EN EL LISTADO.

 

1. Registre un nuevo cliente de un clic en y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la información.
1.1. Se muestran dos RFC genéricos que se pueden tomar en caso de no
saber el RFC del cliente.

     

2. Guarde la información del registro del cliente dando un clic en .
3. Si al ingresar la información en el formulario nos hace falta un campo
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requerido nos mostrará con rojo el mensaje de que el campo es requerido
como se observa en el siguiente formulario.

4. Si el cliente ya se encuentra registrado nos mostrara el siguiente
mensaje.
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5. Si el registro se hizo correctamente nos mostrara el siguiente mensaje.

6. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del cliente
registrado.

7. Edité la información de un cliente, dando un clic en el registro que
quiere editar del Listado de clientes.
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8. Seleccione el registro que quiere editar y nos mostrara el siguiente

formulario con la información detallada  del cliente de  un clic en 
 para la editar la información.

9. Guarde los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .
10. Debajo del detalle del cliente seleccionado, se encuentra la opción de
registrar domicilios.
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11. Registre el domicilio del cliente de un clic en y se
mostrará el siguiente formulario donde se ingresará la información.

12. Cuando selecciona  se mostrará una ventana la cual
ayudará a llenar los campos requeridos.

13. En el listado principal de registro de domicilios se encuentra la

opcion de .
Cuando esta opcion este marcada, mostrará los domicilios que esten
inhabilitados.
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2.3 CONVENIOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los Convenios que se
han registrado.

NOTA: DEBERÁ HACER LA BÚSQUEDA DEL CLIENTE PARA QUE SE
MUESTRE EN EL LISTADO.

 
1-Para ver o registrar un convenio seleccione el cliente y nos mostrará la
siguiente pantalla con la informacion detallada del convenio del cliente.
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2-Registre un nuevo Convenio dando un clic en y se mostrara el
siguiente formulario donde se ingresara la información.

3-Guarde la información dando un clic en  .

4-Para cancelar los cambios realizados de un clic en .
5-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el nombre del cliente
registrado.

6-Edité la información de un convenio seleccionando el registro que
quiere editar y nos mostrará el siguiente formulario con la información
detallada  del convenio.
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7-Seleccione el registro que quiere editar y nos mostrara el siguiente

formulario con la información detallada del convenio de un clic en 
 para la editar la información.

8-Guarde los cambios dando un clic en   para cancelar los cambios

realizados de un clic en .
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9-En la parte inferior derecha se muestra un enlace mediante el cual se
pueden modificar las condiciones de los convenios.

10-Edité la información de las condiciones de los convenios dando un clic

sobre el enlace  y nos mostrara el siguiente
formulario.
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11-Guarde los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .

2.4 REGISTRO DE GUIAS

En la siguiente pantalla se registra la información para la generación de
guías
1. Seleccione el tipo de pago de la guía.

2. Seleccione el uso de CFDI correspondiente.
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Cuando realice la búsqueda del cliente, se mostrará el nombre del
cliente con las respectivas claves de las sucursales de donde se tienen
domicilios registrados.

3. Seleccione el cliente origen de la Guía.

4. Seleccione el cliente destino de la Guía.
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5. Registre la información del contenido de la Guía.

6. Clic en  para agregar el contenido de la guía.

7. Si alguno de los clientes tienen convenios, al seleccionar  se
mostrará una ventana en donde muestran los convenios del o los
clientes.

8. Para agregar el convenio de clic en  para que el convenio se le
aplique a la guía.
9. Si el contenido se agregó correctamente nos mostrara el siguiente
mensaje.

10. Elimine el contenido agregado de la guía dando un clic en 
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11. Por ultimo ingrese la información del siguiente formulario. 

12. En los casos donde  la guía será entregada en el domicilio, seleccione

la casilla como se muestra a continuación .
13. Si la guía a realizar es de carga completa, se debe seleccionar la

casilla:

14. Cuando la guía se va refacturar, seleccione la casilla 
Refacturación y se mostrara la siguiente ventana.
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15. Ingrese el folio de la guía que será reemplazada.

16. Guarde la información dando un clic en  .
17. El tipo de relación debe ser el que esta seleccionado, ya que se esta
remplazando la guía ingresada por el folio que se va a generar.

18. Si se requiere imprimir etiquetas, mostrará una opción que debe
seleccionar.

19. Cuando se requiere imprimir las guías original o arch. origen, se
deben seleccionar.

20. Cuando la guía ha sido cancelada anteriormente, se mostrará el
siguiente mensaje:

21. En los casos donde la guía seleccionada no exista nos mostrará el
siguiente mensaje:

22. Si la guía ingresada esta en orden para poder refacturar, se mostrará
el siguiente mensaje:

23. Guarde la informacion del registro de la guía, clic en 
24. Si el registro de la guía se hizo correctamente nos mostrara la
siguiente ventana.
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25. Se muestran tres botones que son: . Éstos se
utilizan solamente cuando el usuario lo necesita, por ejemplo, cuando la
impresora no funcione o cuando simplemente se necesite guardar.

NOTA: Cuando se envíe el XML Y PDF de la guía por primera vez, se
les hará llegar un mensaje en el cual deberán seleccionar Suscribirse y
posteriormente llegarán los archivos.

2.5 REIMPRESION

En la siguiente pantalla puede consultar las guías que desea imprimir.

 

1. Seleccione el rango de fechas de las cuales quiere hacer la consulta.
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2. Si desea consultar la guía con un folio específico, ingrese el Folio de la
Guía. 

3. Clic en  para traer resultados.
4. En la siguiente pantalla se observan las guías encontradas en el rango
de fechas establecido.

  

5. Para reimprimir una guía y/o etiqueta, de clic en  y nos mostrará
una ventana donde tendrá que confirmar la petición.
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2.6 RETIMBRADO

En la siguiente pantalla se muestra un rango de fechas del cual puede
hacer consultas para retimbrar.

 

1. Seleccione el rango de fecha del cual quiere consultar Guías para
retimbrarlas y de clic en .

 

2. Clic en para retimbrar la guía.
3. También se puede hacer búsqueda por folio, solo debe ingresar el folio
de la guía y ésta debe corresponder al rango de fechas seleccionado para
que se pueda mostrar.
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2.7 CONVENIOS GENERALES

Se muestran el listado de los convenios generales:

1. Para visualizar las sucursales que estan relacionadas a los convenios
se debe seleccionar un registro.

2. Para agregar una sucursal al convenio, debe identificar la sucursal y

seleccionar , para que se muestre en el listado.

3. Si ocurre algun error o simplemente no se necesita la sucursal en el

convenio, se puede quitar seleccionando y automaticamente
desaparece del listado.

4. Al finalizar el proceso y para grabar los cambios, seleccione .
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2.8 REGISTRO GUIAS PP

En éste formulario se registran las guías PP.
1. Se debe ingresar un folio con el que usted la identifique.
Si el folio ya existe se mostrará un mensaje: 

Si el folio es aceptable se mostrará un mensaje: 

2. El tipo de pago no se puede modificar:

3. Ingrese el nombre del cliente origen y seleccione   para que se

muestre el cliente y posteriormente seleccione  para agregarlo.

4. Seleccione el domicilio del cliente.

5. Se debe hacer el mismo proceso para el cliente Destino.
6. Posteriormente se debe llenar el contenido de la guía y se seleccionar 

.
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7. Se agrega el contenido al listado.

8. Si se requiere eliminar un contenido, seleccione .
9. En este registro los siguientes campos quedan en cero y solamente se
puede agregar los campos habilitados.

2.9 GUIAS DE CONTENIDO ESPECIAL

En este formulario se muestran los folios con guías de contenido
especial.
1. En el listado principal se muestran los folios realizados con guías de
contenido especial.
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2. Para registar un folio, se muestra el formulario de la siguiente manera

3. Se debe seleccionar el transporte y chofer:

4. Existen dos formas de agregar guías al folio

4.1. Ingresando el folio de la guía y seleccionando  . También se

pueden quitar ingresando el folio y seleccionando 

4.2. La otra forma de agregar guías es seleccionando el botón de 

 y se mostrará una ventana con guías para agregar.
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La guías que se muestran corresponden a ese rango de fechas. Si desea
obtener guías de fechas anteriores solo es cuestión de recorrer la fecha y

luego seleccionar .

Posteriormente se deben seleccionar marcando la casilla que se muestra

por un lado de la guía y luego seleccionar  para que se muestren
en el listado principal.

Se agregan al listado las guías seleccionadas.
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Para quitar guías solo se selecciona  y se mostrará una ventana
donde se muestra el listado de las guías que se han agregado al folio.

Se debe seleccionar la casilla que se muestra y luego seleccionar 
para que las guías desaparezcan del listado principal.



CONFIGURACION
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3.1 CONFIGURACION GENERAL

En la siguiente pantalla se muestra un formulario con impuestos y otros valores que el usuario a
configurado.

1-Edité la información de la Configuración dando un clic en 

2-Guarde la información modificada dando un clic en  .
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3.2 CONFIGURACION TIMBRADO

En la siguiente pantalla se muestra  la configuración del timbrado para CFDI que se tiene
configurada.

1-Edité la información de la Configuración Timbrado dando un clic en 

2-Guarde la información modificada dando un clic en  .



CONSULTAS
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4.1 CONSULTA DE GUIAS DE CLIENTES

En la siguiente pantalla podemos realizar consultas de las guías de
clientes.

1-Para llevar a cabo la consulta el campo cliente y domicilio es un dato
requerido.
2-Seleccione el filtro por el cual quiere realizar la consulta de guías y de

clic en 

3-Para generar un reporte en PDF de la consulta realizada anteriormente

de un clic en  .
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4.2 CONSULTA DE GUIAS

En la siguiente pantalla podemos consultar las guías.
1. Se puede realizar la consulta por folio. Se deberá ingresar el folio de la

guía y seleccionar .

Para ver el formato de la guía se selecciona .

Desde el detalle de la guía, podemos realizar las siguientes acciones.
· Clic en  para cancelar la guía.

· Clic en  para poder reactivar la guía

· Clic en  para descargar el archivo xml.

· Clic en  para descargar el archivo PDF.

· Clic en  para enviar por correo la guía.
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2. Otra manera de realizar la consulta es por cliente.

Seleccione el filtro por el cual quiere realizar la consulta de guías y de

clic en .

3. Cuando las guías estan timbradas, se tiene la opción de seleccionarlas
para realizar descargas de los archivos o enviarlas por correo.
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3.1. Descargue el archivo XML, seleccionando la(s) guía(s) y de clic en 

3.2. Descargue el archivo PDF, seleccionando la(s) guía(s) y de clic en 

3.3 Para enviar las facturas al correo de clic en  y nos mostrara la
siguiente ventana para capturar el correo al cual queremos enviar la
factura.

 

4.3 CONSULTAS Y MOVIMIENTOS

En la siguiente pantalla se muestra el concentrado de guías emitidas y
canceladas de las sucursales.

1. Seleccione el rango de fechas del cual quiere hacer la consulta y de un

clic en 
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2. Para ver los detalles de los movimientos que se han hecho por

sucursales de clic en  y nos mostrará la siguiente pantalla.

4.4 CANCELACION DE FACTURAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las guías canceladas
con factura activa.
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1. Seleccione el filtro por el cual quiere realizar la consulta de guías y de

clic en 

 

2. Cancele la factura dando clic en cancelar y nos mostrara la siguiente
ventana.

3. Agregue el comentario de la cancelación y damos un clic en .
4. Si la cancelación se hizo correctamente nos mostrará el siguiente
mensaje. 
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4.5 RASTREO DE GUIAS

En la siguiente pantalla que se muestra podemos rastrear una guía.

1. Ingrese el folio de la guía y de clic en  para rastrear la guía.
Se mostrarán datos de la guía y el proceso, tanto la fecha como la hora
en la que ha sido movida.

2. Para observar los datos de la guía seleccione .



CARTERAS
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5.1 ABONOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los abonos registrados
que corresponden al rango de fechas actual.

1. Si desea ver un concentrado de abonos de clic en  y nos
mostrará la siguiente pantalla.

2. Seleccione el rango de fechas de las cuales quiere hacer la consulta de

los abonos registrados y damos clic en  y nos mostrará la siguiente
consulta.

3. Para ver el detalle de los abonos de la consulta de clic en  y nos
mostrará la siguiente pantalla.
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4. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por un campo de la guía
registrada

 

5. Registre un nuevo abono de clic en y se mostrará el
siguiente formulario en el cual se ingresara la información.
Deberá seleccionar si desea hacer la consulta por folio o por cliente.

 

6. Para liquidar o abonas una guía, puede seleccionar desde el inicio el
tipo, banco y fecha.

Una vez seleccionados los campos, éstos se veran reflejados al momento
de seleccionar liquidar o abonar.



98Manual SiExpress CARTERAS

© 2017 Servifact

De igual manera en la consulta de abonos por cliente, si existe más de
un abono del cliente seleccionado, ésta opcion permite poner estos filtros
para todos los abonos.

NOTA: SI LO DESEA, PUEDE SELECCIONAR EL TIPO, BANCO Y
FECHA DENTRO DE LAS OPCIONES LIQUIDAR O ABONAR.

7. Liquide la guía dando un clic en  y nos mostrá la siguiente
ventana.

8. Guarde los cambios realizados dando un clic en  .
9. Para realizar un abono de un clic en  y nos mostrará la siguiente
ventana.

10. Guarde los cambios realizados dando un clic en  .
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11. Para ver la informacion detallada del abono, de clic en  y nos
mostrará la siguiente pantalla.

12. Cancele el abono dando clic en .
13. Si el abono ya ha sido relacionado a un depósito mostrará
información sobre el depósito al que ha sido relacionado y no podrá
cancelar el abono.
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5.2 DEPOSITOS BANCARIOS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los depósitos bancarios
registrados.

1. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el depósito bancario
registrado.

2. Registre un nuevo depósito bancario dando un clic en y se
mostrará el siguiente formulario donde se ingresara la información.

3. Guarde los cambios dando un clic en  para cancelar los cambios

realizados de un clic en .
4. Edite la información de un depósito bancario, de un clic en el registro
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que quiere editar del catálogo de depósitos bancarios.

5. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrarán los detalles del

depósito. Seleccione   para la modificar la información.

6. Para guardar los cambios de un clic en  para cancelar los

cambios realizados de un clic en .
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5.3 RELACION ENTRE DEPOSITO Y ABONO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de la relación entre
depósitos con abonos registrados.

1. En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el depósito bancario
requerido.

2. Para ver la información detallada del depósito bancario,  de clic en el
registro del catálogo de depósitos bancarios y abonos.

.

5. Seleccione el registro que quiere editar y se mostrarán los detalles del

depósito. Seleccione   para la modificar la información.
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4. Agregue un abono al depósito bancario seleccionando .
Se mostrarán abonos que corresponden a los rangos de fechas.
También se pueden filtrar por:

De igual manera existe la opcion de buscar por folio:

Para seleccionar todos los abonos, deberá marcar la siguiente casilla.

Se marcaran todos los abonos de la consulta realizada 
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Si desea seleccionar solo algunos abonos, debera desmarcar la casilla
para poder realizar la acción.

5. Seleccione los abonos y de clic en  para agregar los abonos
marcados.

6. Para quitar un abono de clic en  y seleccione los abonos que
desea remover.
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5.4 SALIDA DE REPARTO CARTERAS

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los folios de reparto
que se han generado.

  
1-En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante
el cual se pueden hacer búsquedas filtradas.

2-Seleccione un folio de reparto para ver o modificar sus datos y nos
mostrara la siguiente pantalla.

  
3.  Los campos que corresponden a la forma de pago y estan habilitados,
se deben seleccionar en caso que sea necesario.
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4. Clic en  para cerrar el folio.

5. Cuando el folio se haya cerrado el campo  se habilitará si la
forma de pago se ha habilitado anteriormente.
Si la casilla ha sido seleccionada, se mostrará una ventana en la cual
debe seleccionar los datos que se le piden. 

6. Para Recibir el reparto primero es necesario cerrar el folio después de

clic en  para recibir la orden del reparto.

7. Clic en  para cancelar el reparto.

8. Clic en  para generar un archivo PDF del folio.

5.5 REPORTE DE RELACION DEPOSITOS CON ABONO

En la siguiente pantalla podemos consultar un reporte de la relación de
depósitos con abonos.

1. Seleccione la fecha de la cual requiere consultar, después seleccione
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la sucursal y 

2. De clic en  para generar el reporte en un archivo PDF.

5.6 CORTE DE CAJA

En la siguiente pantalla podemos realizar un corte de caja.

1. Seleccione la fecha de la cual requiere la consulta y de clic en 
y arrojará resultados:
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2.. Se desea agrupar por tipo de pago, seleccione  y luego

seleccione  . El resultado será el siguiente:

3. De clic en  para generar el reporte en un archivo PDF.



ALMACEN
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6.1 SALIDA DE REPARTO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de las salidas de repartos
que se han registrados.

1. Registre una nueva salida de reparto dando clic en y se
mostrará el siguiente formulario en el cual se ingresará la información.

Debe seleccionar un chofer y un transporte.
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2. Para agregar una(s) guía(as) masivamente de clic en   y se
mostrará la siguiente ventana.

                                     
3. Seleccione la(s) guía(s) que se van agregar al folio dando clic en la

casilla que le corresponde a cada registro, y luego seleccione .
4. Si las guías se agregaron correctamente nos mostrará la siguiente
pantalla con las guías agregadas:

5. Para quitar una guía(as) agregada de clic en  y nos mostrará
siguiente ventana para seleccionar la(s) guía(as) que tenemos agregadas
al listado.
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Seleccione la guía que quiere quitar y de clic en 

6. Agregue una guía manualmente ingresando el folio de la guía en el
siguiente campo.

· Para agregar la guía de clic en .

· Para quitar ingrese el folio y seleccione .

7. Si alguna de la(s) guía(as) que se agrego tiene un historial podemos

visualizarlo dando clic en .

8. Si desea agregar un comentario a la guía, seleccione  y mostrará
una ventana para agregar el comentario.

Seleccione  para que el comentario se agregue al listado:
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9. Guarde el folio de reparto dando clic en  y nos mostrara el
siguiente mensaje.

10. El folio se generará automáticamente.

6.2 SALIDA DE MERCANCIAS

En la siguiente pantalla se muestran las salidas de mercancía a
sucursales.
Seleccione un folio de salida para ver o modificar sus datos.

Seleccione el rango de fechas del cual queremos buscar el folio y damos
clic en   para mostrar todos los resultados seleccionamos la

casilla  .

1. Registre una nueva salida de mercancías dando un clic en  y
se mostrará el siguiente formulario en el cual se ingresara la
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información.

Si la ruta seleccionada tiene sucursales autorizadas, se mostrará un
mensaje con las sucursales relacionadas a dicha ruta.

2. Para agregar una guía(as) masivamente de clic en   y se
mostrará la siguiente ventana.
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Seleccione el rango de fechas del cual quiere hacer la búsqueda de las

guías y de clic en 

3. Seleccione la(s) guía(s) que se agregaran al folio dando clic en la casilla

que le corresponde a cada registro, una vez hecho esto, de clic en .
4. Si las guías se agregaron correctamente nos mostrará la siguiente
pantalla con las guías agregadas:

5. Para quitar una(s) guía(as) agregada de clic en  y nos
mostrará la siguiente ventana para seleccionar la(s) guía(as) que tenemos
el listado.

6. Una vez que seleccionamos la guía que queremos quitar damos clic en 

Para agregar una guía manualmente tecleamos la sucursal y el folio de la
guía en el siguiente campo.
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· Para agregar la guía de clic en 

· Para quitar una guía agregada  clic en 

9. Guarde el folio de salida de mercancías dando clic en   y se

generará automáticamente el folio y el estatus se convierte 

NOTA: SE PERMITE SEGUIR AGREGANDO Y QUITANDO GUIAS SI EL
FOLIO NO HA SIDO CERRADO.

10. Clic en  para cerrar el folio, una vez que cerramos el folio de la
salida de mercancía no podemos agregar más guías.
Se mostrará una ventana de confirmación:

11. Clic en  para guardar los cambios.

12. Clic en  para cancelar el folio generado.

NOTA: EL FOLIO PUEDE SER CANCELADO ANTES DE SER
CERRADO, UNA VEZ CERRADO NO HAY VUELTA ATRAS.

13. Clic en  y nos mostrará la siguiente ventana.
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14. Clic en  para que nos genere un archivo PDF como el siguiente.

Para volver a la pantalla anterior de clic en .

6.3 ENTRADA DE MERCANCIAS

En la siguiente pantalla se muestran las entradas de mercancía a
sucursales.
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En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante el
cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el folio registrado.

1. Seleccione un folio para ver el detalle de flete para entrada de
mercancía a sucursales y nos mostrará la siguiente pantalla.

2. Para ver o añadir comentarios, debe seleccionar . 
En esta opción agregará comentarios referentes al folio de entrada y
éstos seran visualizados por los demás usuarios.
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3. En el siguiente apartado podemos hacer búsqueda de guías, ya sea
para marcarlas o desmarcarlas.
Si se desea marcar un folio, debe ingresar el folio de la guía y

seleccionar .
Para desmarcar una guía se debe hacer el mismo procedimiento y

seleccionar .

Se marcará o desmarcará y mostrará un mensaje de éxito.

4. Seleccione las guías que van a entrar y de clic en   para
descargar las guías.
Mostrará una ventana de confirmación en caso de que haya quedado
alguna guía sin marcar
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5. Si se confirmó la descarga del flete, se mostrarán las guías que han
sido marcadas.
La guías que no se marcaron desaparecen del folio y automáticamente
regresan a su sucursal origen.

6. Clic en  y arroja un archivo PDF con las guías que se
muestran en el folio.
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6.4 ENTRADA DE REPARTO

En la siguiente pantalla se muestra un listado de los repartos para dar
entrada a la mercancía.

NOTA: SOLO SE MOSTRARÁN FOLIOS QUE YA HAN SIDO RECIBIDOS EN
CARTERA.

En la parte superior derecha se muestra un campo de texto, mediante el
cual se pueden hacer búsquedas filtradas por el número del folio
registrado.

 

Seleccione un folio de reparto para ver o modificar sus datos y nos
mostrara la siguiente pantalla.

1. De clic en  para seleccionar las guías que han sido
entregadas al cliente.
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Seleccione la casilla y de clic en  o clic en  para cerrar la
ventana.

2. Clic en  para ver el historial de la guía.

NOTA: EL HISTORIAL AGREGADO SE PUEDE VER UNA VEZ QUE EL
FOLIO HA SIDO GUARDADO.

3. Para agregar un comentario a la guía que fue devuelta, seleccione 

 y nos mostrará la siguiente ventana.

Seleccione el motivo de devolución y clic en  para que ésta regrese al
almacén.

4. Una vez que marcaron las guías como entregadas o devueltas de
reparto en almacén de clic en  para guardar los cambios en el folio.
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5. Si nos hizo falta marcar una guía como entregada o devuelta nos
mostrara el siguiente mensaje.

6. Si la informacion se actualizo correctamente nos mostrara el siguiente
mensaje.

6.5 ENTREGA DE GUIAS

En la siguiente pantalla se muestran las maneras de hacer la búsqueda
de la guía para ser entregada.
1. Puede ser por folio:

Ingrese el folio de la guía y seleccione  y se mostrará la
información.
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NOTA: SI LA GUIA ES PAGADA, DEBE ESTAR LIQUIDADA PARA PODER
SER ENTREGADA.
SI LA GUIA ES A CREDITO O FLETE POR COBRAR, DEBE ESTAR
AUTORIZADO EL CREDITO DEL CLIENTE  PARA PODER SER
ENTREGADA.

2. Puede ser por cliente:
Seleccione el rango de fecha y cliente destino con el cual desea realizar

la consulta y seleccione .

Mostrará el listado de la guías del cliente seleccionado. Las guías que ha
entregado y las guías que faltan por entregar:

3. Una vez seleccionada la guía que se desea entregar, de clic en  y
nos mostrará la siguiente ventana.
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4. Guarde los cambios realizados dando un clic en   y nos mostrara
el siguiente mensaje.

5. Una vez etragada la guía el estatus cambia a Entregado y aparecerá el

botón de  para visualizar el comentario que se realizó.

6. En la parte superior derecha se encuentra la opción de generar un

reporte dando clic en  y nos mostrará la siguiente pantalla.

7. Seleccione el rango de fechas del cual queremos hacer la consulta y

damos clic en .

8. Seleccione  para que se genere un archivo PDF con los datos
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expuestos.

6.6 CAMBIAR GUIAS DE ALMACEN

En la siguiente pantalla se muestran las maneras de hacer un cambio de
guíade almacén.

1. Puede ser por folio:

Ingrese el folio de la guía y seleccione  y se mostrará la
información.

Para poder realizar el cambio se debe seleccionar la casilla de la guía:

Posteriormente debe seleccionar la sucursal a la que se le enviará la guía
seleccionada, agregar un comentario si así se desea y seleccionar el

botón de 
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Mostrará una ventana de confirmación de cambio:

2. Por cliente:
Seleccione el rango de fecha y sucursal con el cual desea realizar la

consulta y seleccione .
Mostrará el listado de las guías que pueden ser cambiadas:

Debe seleccionar las guías que requiere hacer el cambio:
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Posteriormente debe seleccionar la sucursal receptora, agregar un

comentario si así se desea y seleccionar el botón de .

Mostrará una ventana de confirmación de cambio:



REPORTES
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7.1 INVENTARIO DE ALMACEN

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de inventario de almacén.

1. Seleccione el periodo de fechas y de clic en  para generar un
reporte de las guías que se encuentran en el almacén de la sucursal que
se selecciona.

2. De clic en  para generar el reporte en archivo PDF.

7.2 GUIAS EN BODEGA

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de relación de guías en
bodega.

1. Seleccione la sucursal que desea generar el reporte y seleccione 
.

2. De clic en  para descargar el reporte en archivo PDF.
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7.3 MERCANCIAS EN BODEGA A OCURRE

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las mercancias en
bodega a ocurre.

1. Seleccione la fecha y de clic en  para generar un reporte de las
guías que se encuentran en almacén a ocurre, es decir que se entregarán
en la sucursal.

2. De clic en  para descargar el reporte en archivo PDF.

7.4 GUIAS EN BODEGA SIN GRUPO

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guías en bodega
sin grupo.

1. Seleccione la fecha y de clic en  para generar un reporte de las
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guías que se encuentran pendientes en bodega y se tienen que entregar.

 

2. De clic en  para descargar el reporte en archivo PDF.

7.5 GUIAS FACTURADAS

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guías facturadas.

1-Seleccione la fecha y de clic en  para generar un reporte de las
guías facturadas.

2-De clic en  para descargar el reporte en archivo PDF.

7.6 GUIAS FACTURADAS POR GRUPO

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guías facturadas
por grupo.

1. Seleccione la fecha y de clic en  para generar un reporte de las
guías facturadas por grupo.

2. De clic en  para descargar el reporte en archivo PDF.
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7.7 GUIAS QUE INGRESAN POR CHOFER Y CAMION

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guías que se
ingresan por chofer y camión.
1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y
transporte y de clic en .

2. Seleccione para generar el reporte en PDF.

7.8 MERCANCIA QUE INGRESA A ALMACEN

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de la mercancía que
ingresa al almacén.
1-Seleccione la fecha por dia, seleccione la sucursal a la cual desea

realizar el reporte y de clic en .



134Manual SiExpress REPORTES

© 2017 Servifact

3-De clic en  para descargar el reporte en archivo PDF.

7.9 GUIAS ENVIADAS POR CHOFER Y CAMION

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guías enviadas por
chofer y camión.
1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y
transporte y de clic en .

2. Seleccione para generar el reporte en PDF.
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7.10 GUIAS ENVIADAS POR COBRAR

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guías enviadas por
chofer y camión.
1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y
transporte y de clic en .

2. Seleccione para generar el reporte en PDF.

7.11 VENTAS POR CLIENTE

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las ventas por cliente. 

1. Seleccione los montos de los cuales quiere general el reporte.
2. De clic en  para generar un reporte de las guías en donde el
cliente destino las pagara.
3. De clic en  para descargar el reporte en archivo pdf.
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7.12 RELACION ABONOS

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de la relacion de abonos.

1-Seleccione la fecha por dia y de clic en .

2. Generará un archivo PDF con los datos obtenidos:

7.13 GUIAS CON CONTENIDO ESPECIAL

En la siguiente pantalla se muestra un reporte de las guías con
contenido especial.
1. Seleccione el periodo de fechas, seleccione el nombre del chofer y
transporte y de clic en .

2. Seleccione para generar el reporte en PDF.


	CATALOGOS
	CHOFERES
	TIPOS DE TRANSPORTES
	MARCAS DE TRANSPORTES
	TRANSPORTES
	PAIS
	ESTADOS
	MUNICIPIOS
	COLONIAS
	LOCALIDADES
	ZONAS
	SUCURSALES
	LISTA DE PRECIOS
	BANCO
	FORMAS DE PAGO
	METODOS DE PAGO
	TIPOS DE PAGO
	RUTAS DE FLETES
	TERMINALES DE IMPRESION
	CP
	TIPOS ABONO

	FACTURACION
	AUTORIZACION DE CONVENIOS
	CLIENTES
	CONVENIOS
	REGISTRO DE GUIAS
	REIMPRESION
	RETIMBRADO
	CONVENIOS GENERALES
	REGISTRO GUIAS PP
	GUIAS DE CONTENIDO ESPECIAL

	CONFIGURACION
	CONFIGURACION GENERAL
	CONFIGURACION TIMBRADO

	CONSULTAS
	CONSULTA DE GUIAS DE CLIENTES
	CONSULTA DE GUIAS
	CONSULTAS Y MOVIMIENTOS
	CANCELACION DE FACTURAS
	RASTREO DE GUIAS

	CARTERAS
	ABONOS
	DEPOSITOS BANCARIOS
	RELACION ENTRE DEPOSITO Y ABONO
	SALIDA DE REPARTO CARTERAS
	REPORTE DE RELACION DEPOSITOS CON ABONO
	CORTE DE CAJA

	ALMACEN
	SALIDA DE REPARTO
	SALIDA DE MERCANCIAS
	ENTRADA DE MERCANCIAS
	ENTRADA DE REPARTO
	ENTREGA DE GUIAS
	CAMBIAR GUIAS DE ALMACEN

	REPORTES
	INVENTARIO DE ALMACEN
	GUIAS EN BODEGA
	MERCANCIAS EN BODEGA A OCURRE
	GUIAS EN BODEGA SIN GRUPO
	GUIAS FACTURADAS
	GUIAS FACTURADAS POR GRUPO
	GUIAS QUE INGRESAN POR CHOFER Y CAMION
	MERCANCIA QUE INGRESA A ALMACEN
	GUIAS ENVIADAS POR CHOFER Y CAMION
	GUIAS ENVIADAS POR COBRAR
	VENTAS POR CLIENTE
	RELACION ABONOS
	GUIAS CON CONTENIDO ESPECIAL


